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1 Generalita

1.1 INFORMAZIONI SUL DOCUMENTO

1.1.1 Storia del documento

Versione ‘ Contenuti Autore / Societa
1.0 Prima stesura Chiara Caggiano/ Cluster Reply
5.4 Aggiornamento per la Stagione | Chiara Caggiano/ Cluster Reply
Sportiva 2024-2025

1.2 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

Il presente documento é stato redatto con lo scopo di riunire in un unico documento,
sempre aggiornato, l'interfaccia utente e le principali funzionalita dell’Applicazione
PORTALE SERVIZI - ANAGRAFE FEDERALE per il ruolo SOCIETA'.
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2 |l Prodotto Software

L’Applicazione Gestione Anagrafe Federale rispetta la regolamentazione del Web-Kit
FIGC.

2.1 INTERFAcCCIA UTENTE

L'Applicazione Gestione Anagrafe Federale propone un’interfaccia utente semplice ed
intuitiva che permette di individuare velocemente e con pochi passaggi la gestione delle
informazioni. L'Utente Societa potra cosi apprezzare la navigazione veloce, gradevole
ed intuitiva.
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3 Le Procedure Utente

3.1 CLASSI DI UTENZA

Classi di Utenti Operazioni/Funzionalita consentite In questo
W ELITE]E

Utente - Societa L'Utente Societa pud eseguire le funzioni di X
ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche

(tutte tranne nuova affiliazione e fusione)
Utente — Societa L'Utente Societa puod eseguire le funzioni di X
NON ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche
Utente -NUOVA Societa | L'Utente Societa pud eseguire la funzione X
(non ha un numero di | Gestione Pratiche per la redazione delle sole
matricola) pratiche di nuova affiliazione e fusione)
tale utenza viene
riferita come
SelfRegistered

3.2 ACCESSO E USCITA DALL’APPLICAZIONE

Per poter accedere all’Applicazione Gestione Anagrafe Federale & necessario che |'lUtente
sia in possesso delle credenziali di accesso.

I principali Browser supportati sono:

Google Chrome
Mozilla Firefox

Microsoft Edge
Opera

Apple Safari

YV V V VY

Per poter uscire dall’Applicazione Gestione Anagrafe Federale |'Utente puod effettuare il
logout semplicemente premendo il bottone “Disconnetti” in alto a destra. Il logout puod
essere fatto da qualsiasi punto dell’Applicazione Gestione Anagrafe Federale.
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Ultime News e Comunicazioni per Nome e cognome referente societd
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Variazione organigramm... Variazione organigramm... Variazione organigramm...
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L'Utente puo, inoltre, effettuare la modifica del Profilo e il Cambio Password
semplicemente premendo il bottone in alto a destra (badge) contenente due lettere che
indicano la sigla dell'Utente connesso.
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3.3 MoDIFICA PROFILO

L'Utente puo effettuare la Modifica del Profilo premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'Utente connesso e selezionando
“Modifica Profilo” dall’elenco.

Viene visualizzata la maschera Modifica Profilo.

Modifica Profilo

Anna ross

aniaress | T Kavsrala oo

WL Aua i

MSSRAATIAL FZIEM

L'Utente pud variare solo la foto associata al Profilo semplicemente premendo
sullimmagine. Verra aperta la finestra di dialogo Windows, |'utente seleziona il file
immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra acquisita.

I campi "Nome Utente”, "Nome”, "Cognome” e “Email” sono solo di visualizzazione e
non possono essere modificati.

I campi “"Codice Fiscale” e *“Numero di Telefono” sono compilabili.
Se |I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’'operazione di modifica.

Se |'Utente preme il bottone “Conferma” la modifica verra salvata sul Sistema e
identifichera I'Utente.
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3.4 CAMBIO PASSWORD

L'Utente puo effettuare II Cambio Password premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'Utente connesso e selezionando
“Cambio Password” dall‘elenco.

Viene visualizzata la maschera di partenza per effettuare il cambio password.

< Annulla

P

G

Specificare i dettagli seguenti.

Indirizzo di posta elettronica

Invia codice di verifica

Continua

L'Utente dovra digitare il proprio indirizzo email e premere il bottone “Invia Codice di
verifica”.
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Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Esempio di un’email:

Codice di verifica dell'indirizzo di posta elettronica dell'account figcb2ctest

Grazie per aver verificato |'account annarossi_78@dispostable.com.

Il codice &: 2456910

Cordiali saluti,
figch2ctest

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’'apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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< Annulla

XXy

)

Specificare | dettagli seguenti.

|l codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e

poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

ra R

annarossi_/8@dispostable.com

Inserire qui il codice di verifica

Verifica codice Invia nuovo codice
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< Annulla

At h,
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Specificare i dettagli sequenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

annarossi_/8@dispostable.com

Cambia indirizzo di posta
elettronica

Continua

Premere il bottone “"Continua”.
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Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password.

<{ Annulla
el
(Hé)
L

Specificare i dettagli seguenti.

-~

Nuova password

Conferma nuova password

Continua

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Attendere il completamento dell'elaborazione
delle informaziont.

Terminata l'attivazione dell’account I'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.

Documento: Pagina 14 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



()

3.5 UTILIZZO DELL’APPLICAZIONE

Il Manuale Utente vuole essere una semplice guida per supportare gli utilizzatori
dell’Applicazione Anagrafe Federale.

Nota bene: i dati visualizzati nelle videate di esempio sono puramente esemplificativi.
3.5.1 Accesso al Sistema

Per accedere all’Applicazione I'Utente deve digitare nella URL del browser:

https://anagrafefederale.figc.it

Viene presentata la pagina di Benvenuto nel Portale Servizi FIGC.

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Falolig qui antto pormstertionsti o peter tmafrair del wevin che abhaso

predaposts pec e

e
I & fttwesteren l ® fand I
nuove utente? (28
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Nota bene:

Per accedere alle funzioni del portale, I'utente dovra procedere in relazione allo stato
della sua societa:

- L'Utente di una Nuova Societa (non ancora affiliata alla FIGC) deve
premere il bottone “registrati qui” per create l'utenza; con questa utenza
potra redigere unicamente pratiche di Affiliazione Fusione. Tale utenza sara
riferita di seguito come SelfRegistered

- L'Utente attivo di societa gia affiliate dovra premere il bottone “Accedi”.

- Per richiedere |'attivazione di Nuove Utenze di societa gia affiliate, la societa
dovra scrivere una mail al proprio CR/Divisione/Dipartimento/Lega e al
supportotecnico@figc.it indicando:

o Nome cognome, data di nascita, codice fiscale dell’utenza da attivare
0o Matricola societa
o CR/Divisione/Dipartimento/Lega di appartenenza

Per la modalita di redazione delle specifiche pratiche si rimanda ai paragrafi specifici.

3.5.1.1 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza gia attivata

L'Utente preme il bottone “Accedi” e viene, quindi presentata la maschera di Login per
effettuare I'autenticazione. Per procedere |'Utente dovra accettare la Cookie Policy.

L'Utente potra quindi digitare “Nome Utente” o “Indirizzo email” , la “Password” ed
infine il bottone “Accesso”.

* I &
i
L]
Accesso con nome utente o indirizzo
emaail

Viene visualizzato:
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e Un messaggio di errore in caso di accesso non avvenuto correttamente (per
esempio per imputazione credenziali errate);

e La Dashboard del Referente in caso I'accesso vada a buon fine.

3.5.1.2 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza non attivata

L'Utente preme il bottone “Attiva Utenza” e viene, quindi presentata la maschera di
inserimento email. Per procedere I'lUtente dovra accettare la Cookie Policy.

y AAnUES

el

(&

specificare | dettagli seguenti.
| |

irais recire di verficn

I I F

L'Utente potra Inserire I'email del Legale Rappresentante e premere il pulsante “Invia
codice di verifica”.

Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’'apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password

Premere il bottone “Continua”.

i

Specificare | dettagh seguenti.

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Terminata I'attivazione dell’account I’'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.

3.5.1.3 Accesso al Sistema dell’'utente di una nuova Societa (non ancora affiliata)- Utente

SelfReqistered

L'utente di una NUOVA societa -non ancora affiliata, accede al sistema come utente
SelfRegistered.

Con tale utenza potra effettuare unicamente una pratica di fusione o affiliazione, per
costituire una NUOVA Societa da affiliare alla FIGC.

L'Utente dovra dunque accedere alla URL del Portale

https://anagrafefederale.figc.it

e premere “Registrati qui”; viene, quindi presentata la maschera “Nuovo Profilo” per
effettuare la registrazione.

Documento: Pagina 19 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4


https://anagrafefederale.figc.it/

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fsl IIM-A;HI artin pormtereionrts o pater tmsfrairs del wevin che abbaso

predaposts pec te
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I -;- et _-::J ® Ao

Documento: Pagina 20 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



Nuovo Profilo

It s

v Pt

ares 3 ety

WDoas Faca

Nella maschera “Nuovo Profilo” I’'Utente pu0 inserire la foto associata al Profilo , se lo
desidera, semplicemente premendo sull'immagine. Verra aperta la finestra di dialogo
Windows, I’'Utente seleziona il file immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra
acquisita. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’'operazione di inserimento

foto.

Per effettuare I’Autoregistrazione, I'Utente dovra compilare i dati obbligatori:

o Nome;

o Cognome;
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o Email (inserire un’‘email Valida);
o Codice Fiscale;
o Numero di Telefono;

Il campo “Nome Utente” & solo di visualizzazione. II Nome Utente verra assegnato
automaticamente e non potra essere modificato.

Di seguito un esempio di inserimento dati obbligatori:

[PV A

RESMANY TMMARSALS EE SRR RARE)

= — r—

Se I'Utente preme il bottone “Conferma”, un’email di attivazione account arrivera
all'indirizzo email inserito.

Se I'Utente preme il bottone “Annulla”, I'operazione di Autoregistrazione sara annullata.

Nota bene:
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e L’'Utente SelfRegistered ¢ abilitato alla sola funzionalita di Affiliazione e Fusione
in Anagrafe Federale. Se I’'Utenza non &€ mai movimentata dopo 180 giorni,
I'Utenza decade e verra disattivata automaticamente.

e La prima utenza di una nuova societa necessita della email del Legale
Rappresentante

e Se il legale rappresentante dalla nuova societa che dovra nascere in seguito alla
fusione ha gia un'utenza sul portale dovra inviare una mail a supporto tecnico al
fine di essere abilitato alla pratica, indicando:

o Nome;

o Cognome;

o Codice Fiscale;

o Numero di telefono;
o Email;

o Numero di Telefono.

Email supporto tecnico: supportotecnico@figc.it

3.5.2 Notifiche

,jmm
LS '

Aragrafe Federale "ot“khe

¥ Alazions con N* protacolla W—.. ~
M Pitoac s §hA D ina ' erres

¥ Pronanioni @ retrocssciant sachetd ..

faprefe Federdde

%1 Promamanl & retrocassion) sanetd ..
Liitime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale ks A §

90 Dichisexu ane & bustthits can N* 0.

ol eaen . o M ] o3 Doy 8 pettvklpo v o
Varlazione dei dati societ.., Dichiarazione di inattivit... D 43 oriemsions ariathivnl tes i o1
‘ . wlad 4 ‘ g ! L e T £ s pae s (e SN
Lege NazhrvalaDilegtantl B=====x Mar .
YRl e Vausi2s v 2304
.
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L'Utente puo visualizzare eventuali Notifiche premendo la “Campanella” in alto a destra.
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4 Anagrafe Federale

L'Utente puod navigare nell’Applicazione sfruttando due tipologie di Menu:

e un Menu, sempre visibile all’lUtente posizionato sulla Barra di Menu con la
seguente voce:

o Anagrafe Federale
e un Menu, con box immagine per la funzionalita abilitata con accesso diretto:

o Anagrafe Federale - visibile per tutte le tipologie di Utenze. Quando
I'Utente preme questa immagine viene riportato alla pagina “Gestione
Pratiche”.

o Tesseramento ->visibile per utente Societa. Quando |'Utente preme
questa immagine viene riportato alla pagina di accesso del Portale Servizi.

o Portale LND -visibile per utente Societa. Quando |'Utente preme questa
immagine viene ricondotto nella pagina del portale LND.

@ =

Sroegrafy Federsis

Coapate Taderne Potale LAD

Ultime News e Comunicazio per Nome e cognome referente societa

" " i
Variazione organigramm... Variazione organigramm... Variazione organigramm...

Welirr [1we Meron Prrdenit Wokert s [N Pods
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La voce di Menu Anagrafica Federale prevede le sotto-voci:

= Interrogazione Societa

= Gestione Pratiche

Bragrate Nede-we

L2

Affiliazione con N° proto...

Marteo Bagtlarke Perresning
Yauauge

|Ultime News e Comunicazioni per Nome e ccgnome referente societa

L2 e

Variazione organigramm,., Variazione organigramm,..
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VausuIrs VOIUALIZEA

L'Utente puo visualizzare le Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale,
cliccando sul bottone “Visualizza”.
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4.1 INTERROGAZIONE SOCIETA

L'Utente Societa seleziona “Interrogazione Societa” dal Menu Anagrafe Federale.

Viene aperta la pagina Interrogazione Societa, dove I'Utente Societa visualizza il Nome
e la matricola della Societa, il comitato/dipartimento/divisione/lega dove svolge |'attivita
e lo stato.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe/dipartimenti/divisioni, sotto alla colonna
“svolge attivita con”, viene visualizzata la lega maggiore.

La Societa puod essere nello stato:
e Attiva

e Inattiva
e Decaduta.

INTERROGAZIONE SOCIETA

e Swolge atthitd con Avgel

: = o CPA TRENIO _

L'Utente tramite il bottone “Dettaglio” accede alla maschera “Visualizza Societa”.
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4.1.1 Visualizza Societa

L'Utente preme su “Dettaglio” e visualizza la nuova maschera “Visualizza Societa” .

Nella parte superiore della maschera & visibile il nome della Societa, la Matricola, la Data

di affiliazione e la Data di costituzione.

UISUALIZZA SOCIETA
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La maschera “Visualizza Societa” permette di visualizzare i dati in essere della Societa

raggruppati per TAB, di seguito riportati:

Dati principali;

Indirizzi e recapiti;
Impianti;

Consiglio;

Altri dirigenti;

Dati aggiuntivi e Registri.

O O O0OO0OO0Oo

E inoltre permette altre funzionalita:

> Altre Informazioni;
» Area Stampa;
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4.1.1.1 Dati principali

L'Utente preme su “Dati Principali” e visualizza i seguenti dati.

m e PPN S it nmed Al g o Pt

RET FOIETY

L1 e e Loroge amiall ane e Ll
e B A S o4,

DA AZION | AN RN D ELLA SOCTETA

a3 e v B Pl T T PR ey

Latrmra 1 L

DET FreCaL

P i Jh W L it Fartiial W8
ENES SRl L D0 s
DOLORT FOCLAL)

T wirn A T

Teng = LEg Sy rias

=t j=

S TR T R =

Documento: Pagina 29 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



/‘\*
TR %
@

wow *
V‘

)

(

4.1.1.2 |Indirizzi e Recapiti

L'Utente preme su “Indirizzi e Recapiti” e visualizza i seguenti dati.
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4.1.1.3 Impianti

L'Utente preme su “Impianti” e visualizza l'impianto utilizzato dalla Societa.
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4.1.1.4 Consiglio

L'Utente preme il bottone “Consiglio” e visualizza i membri del Consiglio Direttivo
costituenti la Societa, classificate per nome, cognome e ruolo.

Clak primzizad Infres srerrait
DAMILD &5 B . Eraiadusi
PIPPD B _J—

ROMER RE - ratcwas
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L'Utente pud premere

I gy m N Lheagerrh Ui mppusrliu u Hapgiaie

CHEARA @ P g Alen 1 B

— 10

la freccia indicata in figura (1) oppure premere sul

nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.
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L'Utente puo premere la freccia indicata in figura (2), come di seguito riportato.

Documento:

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 32 di 184




p—
ROSSANA VERDE i 3
CONSE LERE (PRESITENTE GHOARAD)| - LNP Saike
o’ 1
Pk et la Quallllca Dava nilglo caiia Dl Mluis Carlin
285132 Conskgfiens [Presaleals 1128023 N
Lmoranal
OORSEGLERE ML S0 ENT E-ORGRARD] - Digur Uimtiibe Talchs Farminins
Fairicnis Cualifica Bateinigio carka Batn fae carlcn
2831932 1. presdpd b= Eres bl p 1 12 ]
Dagraraol

L'Utente visualizza i permessi associati alla lega/comitato/divisione/dipartimento di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per una sola lega dilettantistica , I'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe dilettantistiche, l'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per una lega professionistica e altre leghe dilettantistiche ,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica e la seconda riga e associata alla
lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per due leghe professionistiche e altre leghe dilettantistiche,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica , la seconda riga & associata alla seconda lega professionistica
e la terza riga & associata alla lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di
competenza maggiore.

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (3) oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per chiudere la schermata.
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4.1.1.5 Altri Dirigenti
L'Utente preme il bottone “Altri Dirigenti” e visualizza le diverse figure professionali

costituenti la Societa, classificate per nome , cognome , ruolo e
lega/dipartimento/divisione/comitato di appartenenza.
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L'Utente pud premere la freccia indicata in figura oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.
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E possibile visualizzare nel dettaglio le informazioni relative al Dirigente Mario XXXXXX.
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4.1.1.6 Dati aggiuntivi e Registri

L'Utente preme su “Dati aggiuntivi e Registri ” e visualizza i seguenti dati.

Dati Registro Fifa

Fila il LLE T T
- :— ] el s TeeCTmay T s 1T

4.1.1.7 Altre informazioni

L'Utente preme lo split button (®)presente sul bottone “altre informazioni” e visualizza
quattro nuove voci:

= Storico Societa;
= Campionati;
= Tesserati Societa;

= Documenti Societa.

Skareen SooetE

L AMpiona

Tesceratl Socela

LhotumENT S00eta
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4.1.1.7.1 Storico Societa

L'Utente preme la scritta “Storico Societa” e visualizza il “Dettaglio Storico della
Societa”.

Nella parte superiore della maschera “Dettaglio Storico della Societa” sono visibili il
Nome della Societa, la Matricola e I'Unita organizzativa.

Nella parte centrale della maschera sono elencate le diverse operazioni effettuate nel
corso degli anni.

)

DETTAGLIO STORICO SOCIETA
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Le operazioni sono classificate secondo:
o Stagione sportiva;
o Utente che ha eseguito I'operazione;
o Protocollo;
o Notes;
o Data in cui & avvenuta I'operazione.

L'Utente preme il bottone “Dettaglio”( EEZZM) e visualizza i dati della Societa
aggiornati rispetto alla data in cui & avvenuta I'operazione.
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sono divisi in varie sezioni :
Dati principali;
Indirizzi e recapiti;
Impianti;
Consiglio;

Altri dirigenti.

e e ]

DETTAGLIO DELL'OPERAZIONE &)
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4.1.1.7.2 Campionati

L'Utente preme la scritta “"Campionati” e visualizza la maschera “Campionati
Societa”, dove sono riportati tutti i campionati in cui la Societa é iscritta.

Nella parte superiore della maschera sono presenti:

Dl = ou ¢ wrverele

| sparac borw

e il Nome della Societa;
e |a Matricola;
e con chi svolge I'attivita.
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CAMPIONATI SOCIETA
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Per ogni campionato ,per la cui la Societa risulta iscritta, viene riportato il codice
locale, il codice federale, il girone e da chi & organizzato.

4.1.1.7.3 Tesserati Societa

L'Utente preme la scritta “Tesserati Societa” e visualizza una nuova maschera,
dove sono visibili i tesserati della Societa.

" T
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La ricerca puo essere effettuata utilizzando diversi filtri:

Cerca per nome o codice fiscale;

Genere;

Comitato;

Dirigente qualifica;

Tecnici: incarico

Giocatori: livello

L'Utente puo scegliere di utilizzare un solo filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Per avviare l'operazione di ricerca I’'Utente prima imposta almeno un campo e poi

preme il bottone “Applica”

L'Utente premendo su “Genere” , puo scegliere tra diverse tipologie
di genere.

hAnere
Tutti
Maschile
Femminile

Se I'Utente preme su “Tutti”, automaticamente tutti i tipi di genere
saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone “Applica”
visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente seleziona wuna sola tipologia di genere o femminile o
maschile, la ricerca sara effettuata per la tipologia di genere inserita.

L'Utente premendo su “Comitato” , pud scegliere tra diverse tipologie
di comitato/dipartimento/lega/divisione di competenza.

Documento:

Pagina 39 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



Cnmitatn

Dipartimento Calcio

Femminile

LNP Serie A

C.R. CAMPANIA

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di comitato, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di comitato inserita.

L'Utente premendo su “Dirigenti:qualifica” , pu0 scegliere tra diverse
tipologie di qualifiche disponibili.

=

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
qualifica saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “"Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di qualifica non saranno spuntati.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di qualifica, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di qualifica inserita.

L'Utente premendo su “Tecnici:incarico” , pud scegliere tra diverse
tipologie di incarico disponibili.
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Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
incarico saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di incarico non saranno spuntati.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia di incarico, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di incarico inserita.

L'Utente premendo su “Giocatori:livello” , puo scegliere tra diverse
tipologie di livello disponibili.

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
livello saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “"Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di livello non saranno spuntati.

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di livello, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di livello inserita.
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e [ 'Utente inserendo su “cerca per nome o codice fiscale” il home o
codice fiscale del tesserato desiderato, pud effettuare una ricerca
puntuale.

4.1.1.7.4 Documenti Societa

A /4

L'Utente preme la scritta “"Documenti Societa” e visualizza la maschera “Documenti
Societa”, dove I'Utente visualizza diversi grafici ed i documenti caricati e/o generati.
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L’'Utente visualizza vari filtri:

= Tutti;
= Pil recenti ;
LI
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Per visualizzare tutti i documenti, I'Utente preme il bottone “tutti”.

Per visualizzare i documenti dal pit recente al meno recente, I’'Utente preme il bottone
“pil recenti”.

Per aggiungere un nuovo filtro alla barra di accesso rapido, I'Utente preme il bottone
“+” . L'Utente puo scegliere varie tipologie di filtro:

= tipo di file;
*= |a posizione;
= |a categoria.

Egglusgd an Ailtm

ot WP LR N D0 TGS @ G Ve B i d R B o AL s

Seohia [T Lrigorid

In alto a destra I'Utente visualizza il bottone “carica”

L'Utente Societa preme il bottone “carica” e visualizza un nuovo pop up.
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Il campo “data del documento” & precompilato con la data odierna, ma pud essere
modificato dall’'Utente.

L'Utente Societa deve selezionare la categoria. Il campo “categoria” & obbligatorio.

Documento: Pagina 43 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



o

Z %
M T %
@

- ow
N

L'Utente puo inserire I'allegato o trascinando il file nella seguente immagine oppure
premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo da dispositivo”,
verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il file e preme il bottone
“Apri”. Se I'Utente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all’'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Nuovo Documento”, per ogni tipologia di documento da allegare, €
possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se |'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di errore
“L’estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.

Nella finestra “Nuovo Documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito, viene
restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non puo essere
caricato sul sistema”.

Dopo aver caricato il documento il campo “nome documento” viene popolato con il nome
del documento caricato, ma I'Utente Societa puo modificare il nome.

L'Utente puo , eventualmente, inserire informazioni nel campo note ed infine preme il
bottone “ok”. Il documento sara visibile tra i documenti caricati dalla Societa.

4.1.1.8 Area Stampa

L'Utente preme lo split button ( B )presente sul bottone “area stampa” e visualizza due
nuove Vvoci:

» Stampa dati Societa;

= Stampa Censimento Societa.
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4.2 GESTIONE PRATICHE

L'Utente seleziona “Gestione Pratiche” dal Menu Anagrafe Federale oppure seleziona
Iimmagine “Anagrafe Federale”.

Viene aperta la pagina Gestione Pratiche , dove I'Utente pu¢ effettuare:

e la visualizzazione dell’elenco pratiche;
¢ l'inserimento di nuova pratica;
e laricerca di una pratica gia creata.

Elo0 poachie
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4.2.1 Ricerca Pratica

La ricerca di una determinata pratica pud essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e tipo di pratica;

e stato;
e lega;
e data.

oppure compilando il filtro “Cerca una Pratica per numero di protocollo o
matricola club”.

L'Utente puo ordinare le pratiche modificate dalle meno recenti alle piu recenti e
viceversa e le pratiche create dalle meno recenti alle pil recenti e viceversa.

In automatico il sistema ordina le pratiche modificate dalle pil recenti alle meno,
per cambiare I'ordine I'Utente preme su “Modificati piu recenti” e visualizza la
seguente schermata

DOrdina: | Modificati pid rec

Modificati pid recenti v

Modificati meno recenti

Creati pild recenti

n Creati meno recenti

dove spuntano le voci “Modificati meno recenti” , “Creati piu recenti” e “Creati
meno recenti”.

L’ Utente seleziona una delle voci cosi da visualizzare le pratiche nell’ordine
selezionato.

4.2.1.1 Filtri

L'Utente pu0 scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.
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4.2.1.1.1 Filtra per data
Il filtro per data non risulta immediatamente visibile. Il “Filtra per data” compare
se I'Utente preme il bottone

In “Filtra per data” , I’'Utente puo inserire la data iniziale e la data finale da cui
iniziare a filtrare, I'Utente puo inserire entrambe le date o anche una sola data.

Ty nghi Sl I

4.2.1.1.2 Filtra per tipo di pratica

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per tipo di pratica”.

)
PORaeaug.
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Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti le tipologie di
pratiche saranno selezionate.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia o piu tipologie di pratiche, la ricerca sara
effettuata per tutte le tipologie di pratiche inserite. Nel seguente esempio & stata
spuntata

e Variazione organigramma

nteriree crpagriray Toleciorats S8 \D trrowr g

kb b ey . Nete

i
|
B00:

La ricerca restituira solo pratiche di tipo “Variazione Organigramma” .

Se I'Utente preme su “Deseleziona tutto”, tutte le tipologie di pratiche non
saranno piu spuntate.

4.2.1.1.3 Filtra per stato

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per stato” e preme
il bottone “Filtra per stato”.

Di default non verranno visualizzate le pratiche in stato “annullato”.
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Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti gli stati saranno
spuntati. Se I’'Utente seleziona uno o piu stati, la ricerca sara effettuata per tutte
i tipi di stato inseriti. Nel seguente esempio & stata selezionata:

e Approvata

——— m—
— - -
L = . =
= o= =m
E i .

La ricerca restituira solo pratiche di stato “Approvata”. Se L'Utente preme su
“Deseleziona tutto”, tutti i tipi di stato non saranno piu spuntati.

4.2.1.1.4 Filtra per lega

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per lega” e preme
il bottone “Filtra per lega”. L'Utente puo selezionare esclusivamente la lega/il
comitato/il dipartimento/la divisione di propria competenza. Di seguito un
esempio:
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Leghe x
| Cerca le legha
Seleziona Tutta Deseleriona Tutto
Lega
LMP Serie A
R
Dipartimenta Calci Femminile

Chiwds

Nota bene: L'Utente puo utilizzare tutti i filtri contemporaneamente.

42.1.2 “Cercauna Pratica”

Se |'Utente non applica nessun filtro in “Cerca una Pratica per numero di
protocollo o matricola club” pud inserire:

e il N° di protocollo della pratica;
e il N° di matricola della Societa;
e il nome della lega/comitato se la Societa svolge attivita su piu

leghe/comitati. L'Utente visualizza esclusivamente le pratiche indirizzate
alla lega selezionata/inserita.

poi premere il bottone “applica”.

Di seguito un esempio:

Documento: Pagina 50 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



*
*

- OWw
N — »

Gestione Pratiche
CI D m

'\.J. F1 b n et § e e s peoi o TR T e £ 1F e Aok

Aty vd Tl e oo T Ficaperdhwia FarErem esifica oy

Praiachs | @ ine i lE

Eﬂchiru‘.-‘n’fu_.- a . SEPT } b | i m
It

1 S NPECES A R ¥ [T 111 e

4.2.2 Nuova Pratica
L'Utente pud creare una Nuova Pratica, premendo il seguente bottone

Mutva Pratics

Gestione Pratiche

ol PLEY BT 1R UL

WL LI LATLA L) IraTe UL
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L'Utente puo scegliere tra diverse tipologie di pratiche, di seguito elencate.

g -1 1 -~ -l
Peatiche Al slsmenti navat! -

L'Utente Societa puo svolgere attivita per:
e Un solo comitato/dipartimento/divisione
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni dilettantistici
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia dilettantistici

Se I'Utente Societa svolge attivita per un solo comitato/dipartimento/divisione e
preme sul nome della pratica scelta, visualizzera una nuova maschera che avra
un titolo uguale alla tipologia di pratica creata.

Se [|'Utente Societa svolge attivita per piu comitati/dipartimenti/divisioni
dilettantistici oppure piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia
dilettantistici, I'utente visualizzera una finestra denominata “Inserisci una nuova
pratica”. In “Inserisci una nuova pratica”, I'Utente dovra definire la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione destinatario/a della pratica.

IR RS LR S0, Al
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La lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione di appartenenza potra essere
selezionata in due modi:

e |'Utente digita il nome completo o parte del nome all'interno del campo
“Cerca”.

e |'Utente si muove sopra e sotto con la freccia e sceglie la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione desiderata/o dall’elenco.

IWSEREL! S, A0 T BRATICA

Una volta selezionata la Lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione |'Utente
preme il tasto “Ok”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

L'Utente visualizzera una nuova maschera che avra un titolo uguale alla tipologia
di pratica creata, di seguito un esempio.

Esempio: I'lUtente preme su “Variazione organigramma”, la nuova maschera si
chiamera “Variazione organigramma”.

Variazione organigramma -

- Dettagli della pratica
L R Nrvy ey VAt uiEg s S TN v TR T e L ot s waor

3 i [ ¥ "

N Nty vt vl S I eI Nh Mga o peionce

Nole alla pratica

[4ger g wma sonloth sl

La societd
Organigramma

Nella maschera sono distinguibili due aree:
o Dettaglio Pratica

e TAB
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4.2.2.1.1 Dettaglio pratica

In “Dettaglio Pratica” dove sono visibili i dati riassuntivi della Pratica e della
Societa.

I campi presenti in “Dettaglio Pratica” sono in modalita visualizzazione. Tuttavia
I'Utente, se vuole, puo inserire delle note nell’apposito spazio “Note alla pratica”.
Le note possono essere inserite solo se la pratica € in stato “bozza” o “attesa
integrazioni”, I'Utente Societa non pud inserire note in stato “inviata”, “presa in

” /MY ”

carico”, “integrata”, “esaminato cr”, “esaminato lega”, “respinta” e “approvata”.
Se I'Utente vuole inserire una nota, inserisce la nota in “inserisci qui una nota

per la pratica” e poi preme il bottone ‘Z , evidenziato in figura:

La nota viene caricata.

L'Utente pu0 allargare o restringere lo spazio dove inserire la nota, premendo il

bottone evidenziato in rosso I!I .
42212 TAB

In basso sono presenti i TAB del dettaglio pratica. Nei TAB I'Utente inserisce i
dati e allega i documenti.

I TAB saranno diversi a seconda della tipologia di pratica selezionata. Ad esempio
nella figura seguente i TAB sono “Organigramma societa” e “Allegati” .

Nesounn noto pev Jussto prateo |

Organigramma sotleth Allegatl

La societa
Drganigramma
L'Utente preme il bottone per visualizzare tutti i dati obbligatori e non

obbligatori da inserire nella specifica sezione.

Documento: Pagina 54 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



]

in
(FIGG
LI

\_/‘

La societa
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

=Y

[

In questo modo I'Utente ha la possibilita di inserire i dati nella sezione.

Trasferimento di sede soclale

Blunva Sede legake”
L = o Hea
ilP Dl R Sl e il i il 3
el Bgm™ i W [
Fomas M e B =il
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Indirizzo per la corrispondenza

|£-|m

Se I'Utente preme il bottone

i dati della sezione non saranno piu visibili.
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La societa
Trasferimento di sede sociale
Indirizzo per la corrispondenza

I dati con asterisco sono obbligatori.

Per salvare la pratica, I'lUtente preme il bottone “Salva come Bozza” ssusime s

(1).

Se I'Utente non vuole salvare la nuova pratica, dovra premere il bottone © (2),
cosi uscira dalla pratica senza effettuare il salvataggio.

[
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Note alla pratica
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Variazione dei dati societa 2

Dettagli della pratica

trice lg,%lg&: Nome socleta Codice Fiscate Matricola Fifa Stato

R e A e -

N* Protocolio Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

WA 17001724 202372024 CR. CAMPYORA

[ Nessung nota per guesto potica

Dati Socleta Allegat)

Tipo di variazione

Tipo di varlarione”

RNessuna seiezione

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor

==

1
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4.2.2.1.3 Allegati
Nel TAB “Allegati”, I'lUtente ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati con
asterisco sono obbligatori.

Se |I'Utente preme il tasto , ha la possibilita di visualizzare il bottone “Carica”,
il bottone “Seleziona esistente” e dove previsto anche il bottone “Scarica modulo
precompilato”.

Esempio 1: previsto il bottone “carica”

Esempio 2: e previsto il bottone “Scarica modulo precompilato”

ISt i (1 i b o o il Sl R i S T o 0 Bl i

[ £ | —
] n ]

Esempio 3: e previsto “Seleziona esistente”

Se L'Utente preme su “Carica”, visualizza una nuova finestra “Allega
Documento”.
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L'Utente puo inserire l'allegato o trascinando il file nella seguente immagine

oppure premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo
da dispositivo”, verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il
file e preme il bottone “Apri”. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia
all'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Allega documento”, per ogni tipologia di documento da allegare,
€ possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se |'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di
errore “L'estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.
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Nella finestra “Allega documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito,
viene restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non
puo essere caricato sul sistema”.
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Se |'Utente carica un file di estensione ammessa e dimensione consentita,
visualizza il messaggio “Caricamento Completato”.
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A seconda del documento da allegare, la data e la nota saranno obbligatorie o
facoltative.

L'Utente preme il bottone “"Ok” per caricare il documento. Se I'Utente non vuole
caricare documento, preme il bottone “Annulla”.

Allegat

Eradioa i A oo -

NATSHl | &5 wes mpmes gy

Se I'Utente desidera caricare un altro allegato, preme su “Carica” e ripete la
procedura appena descritta.
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Se I'Utente preme su “Scarica modulo precompilato”, scarica un documento
precompilato . Se preme su “Carica” , puo caricare il documento precompilato
scaricato, seguendo i passaggi descritti precedentemente.

Se l'Utente preme su “Seleziona esistente”, visualizza una nuova finestra
“Seleziona Documento” dove puo effettuare la ricerca di un determinato allegato
utilizzando diversi filtri:

e Ricerca per nome o descrizione;
e categoria;
e data.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.
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L'Utente seleziona il documento tramite “seleziona esistente” e preme il bottone
“Ok” per caricarlo. Se I'Utente non vuole caricare il documento, preme il bottone
“Annulla”. Il documento, selezionato tramite il bottone “seleziona esistente”, &
visibile sotto lo specifico allegato nella sezione Allegati.

Se I'Utente dimentica di caricare l'allegato e preme su “ok” viene restituito il
messaggio di errore “Nessun file selezionato”.

ALLEGA DOCUMENTO

La dimensione massima del file & di s MB

E possibile allegare solo file di tipo .pdf

Trascina il file per
caricarlo

oppure selezionalo dal dispositivo

Messun file selezionato

Se I'Utente desidera eliminare il file caricato, basta portare il cursore in
corrispondenza del nome del file caricato.

Nell’esempio seguente il cursore va portato in corrispondenza “Elenco nominativo
dei componenti I'organo o gli organi direttivi_20231130-1502.pdf”, in questo

modo il bottone “Rimuovi Allegato” risulta visibile "' . L'Utente preme il bottone
“Rimuovi Allegato” e l'allegato viene rimosso.

In alto a destra vi € il bottone “Scarica l'intero fascicolo” permette di scarica
tutti i documenti allegati fino a quel momento.
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4.2.2.1.4 Creazione di una nuova pratica

4.2.2.1.4.1 Warning-Annullamento pratica

Nella fase di inserimento/lavorazione di una nuova pratica in bozza |'Utente
visualizza il seguente warning:

“Questa pratica dovra essere inviata entro il GG/MM/20AA; oltre tale data la
presente pratica verra automaticamente annullata”.

Di seguito un esempio:
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\ariazione dei dati societari =

Entro tale data la pratica dovra essere inviata.

Nel caso in cui si richieda di inserire una nuova pratica, ma gia esistono delle
pratiche a sistema per la stessa Societa, dello stesso tipo e verso lo stesso
dipartimento/comitato/divisione/lega, I'lUtente verra informato tramite un pop up
che continuando con la creazione si annulleranno le pratiche che non sono ancora
in uno stato finale.

Di seguito un esempio:

INSERISCi UNA NUOVA PRATICA
Leghe

LNP Serie A v

ticz, verranno automaticamente Annullate le pratiche sopra

Se I'lUtente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all'operazione di creazione di una
nuova pratica.

Se I'Utente preme il bottone “Ok” le pratiche che non sono ancora nello stato
“approvata” o nello stato “respinta” passeranno nello stato “annullato” e si
creera la nuova pratica. Nella fase di inserimento/lavorazione della nuova pratica,
in bozza, I'Utente visualizzera due messaggi:

e il primo messaggio riporta I'elenco delle pratiche annullate

e il secondo messaggio riporta l'avviso di annullamento della pratica

Documento: Pagina 65 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



) b LT 000 DO el 1 SA0 T, THLAE L w Ll Al s K

LaiFiba pIrdiail G U AT [= Qe Ll LR SR d L T LF DL s diE AT LE el o

Variazione organigramma ©

Se I'Utente apre una pratica in stato “annullata” , in dettaglio della pratica
visualizzera una nota.

Esempio 1:
“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’' col seguente messaggio: pratica annullata a

seguito della creazione di una nuova pratica in bozza per lo stesso club e lega da
parte dell'utente NOME E COGNOME"

Dettagli della praticae

Matricola socletd Nome socketd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
AW 2 [ — - — w— - e oo . SRS
ARITOLLATA
N* Protocolio Data pratica Stagicne Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF - 202400022 15/01/724 202372006 Dipartments Caloio Fernenrde

Avanzamento della pratica

o %1749

Note alla pratica

- a

s WUB ns commestale § 10/1/2024, 3 76952

10’ ol seguente Messageio: pratica annuliata 3 seguito defla creazione di Lna Nuova pralica m bozza per Io stesso club

— Ie

Esempio 2:

“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’ col seguente messaggio: Annullata per
inattivita dopo xx gg dalla data di creazione”.
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Dettagli della praticae
Matricola sodetd Nome socketd Codice Fiscale Matricola Fifa Sratc
| B = LB » ™ ANMULLATR
N* Protocallo Data pratica Slaglnnp lDglm'ﬂlvlsumPFﬂlparllm-unM.-'Cumllaln
LIAF - 2023-07 533 0S5 223 NEXAM, LR LAT

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

SWSLIHM a1

Ha cambiata kg stato i Aorufial | qEL e messagper Annullats per maltvits dopo 40 g8 dalla data & creadions
Ha cambiiato 15 st 1 AnTLA’ col segusy EASAEE T Pl 00 Ll £5 il 1 Fa

4.2.2.1.4.2 Warning-Deposito pratica

Alcune pratiche possono essere depositate in precisi intervalli temporali.
Se i termini di deposito sono scaduti in fase di inserimento di una nuova pratica
in bozza I'Utente visualizza il seguente warning:

“Impossibile depositare l'istanza della pratica a causa del decorso del termine
previsto dagli art. 17 e 18 delle N.O.I.F.” oppure un altro messaggio di avviso.

L'Utente puo creare e salvare la pratica, ma sara impossibilitato a procedere con
I'invio.

Di seguito un esempio:

I 1] Chasl [0 e o s i naita sl (LEDF e A TR P PR RS CRCF DR PR e L A P g S -

R T ]
I ‘_'___' T depos taray el i @ s el o i 1 AL A ¥ 4 HEOuE

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

i

Dot o

4.2.3 Tipologie pratiche disponibili per Societa gia esistente -ATTIVA

L'Utente Societa, quando preme “Nuova Pratica” pud selezionare diverse
tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.
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4.2.3.1 Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto

Nella maschera “Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto”, I'Utente
visualizza questa schermata.

zﬂdeguamentu Denominazione Sociale e/o Statuto ©

Dettagli della pratica

Matricola societh Mome socleti Codice Fizcale Matricala Fifa Stato

- - T e T - R BOZZA
N* Protocolic Data pratica Stagione Lega/Divislone/Dipartimento/Lomitata
N &0 2% ranrk Ui .'Jp.1rl:m.'~.1'.r.~( alo Fammindn

MNote alla pratica

Nessuna noln per Qui<i protcg

) by rarrm Pt

Dati pratca Allegatl

La societa
Adeguamento denominazione sociale

Salin come Bozrs

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, |'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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e Adeguamento denominazione sociale, I'Utente Societa puo inserire i

seguenti dati:

(0]

(0]

0

(o]

Nuova natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente preme il botton e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di natura giuridica che la Societa puo svolgere.

&5 4rnira persoeainy gundoa

&S DFSE D o persoridbid puntda
SOCTR a respn et Wby (R LS
SocklE part 45 i IS A

Sl |8 g Dt Ol S aien | 550 D

Soceria Coogerate 1500 Tona |
T —

L'Utente Societa seleziona la natura giuridica desiderata.

Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Eventuale nuova Email [obbligatorio], il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente)

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente)
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Adeguamento denominazione sociale

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento
di denominazione sociale e statuto;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante I|'adeguamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate
dell’'adeguamento della denominazione sociale e statuto;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione all'adeguamento della
denominazione sociale e statuto” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego dell’ladeguamento della denominazione sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.2 Cambio di giurisdizione

Nella maschera “Cambio di giurisdizione”, I’'lUtente Societa visualizza questa
schermata.

Cambio di giurisdizione @

Dettagli delia pratica

M st kcrda cochetd Nome vocetd Codics Flecale Matrkoia Hia Stao

» e — & -—— —_— — . — . — — Tz

- - ‘ . - —
8 ool o o Stagraee Leg 0/ Trwsoa/dopa romes Lo il Lo
NS 'iide VI L R A

Note alla pratica

4 del tavio & growdin dew Aoy

Dati cambio giurisdizione

Nten |

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati del cambio di giurisdizione;

> Allegati;

Nel TAB “Dati del cambio di giurisdizione” & possibile distinguere la sezione:

o Dati cambio giurisdizione, I’'Utente visualizza i dati attuali della societa in
sola lettura e puo inserire i seguenti dati:

o Comitato di destinazione, il campo & editabile ed obbligatorio.
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L'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
i diversi comitati
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L'Utente Societa seleziona il comitato di interesse.

o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale di destinazione, il

campo € editabile ed obbligatorio.
L'Utente premeiil bottoneh e visualizza un Menu a tendina con

le diverse delegazioni

Dati cambio giurisdizione

L'Utente seleziona la delegazione di interesse.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:
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e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della richiesta di cambio di giurisdizione” quando la pratica passa
nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto del cambio di giurisdizione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.

Ot 2+ camalio 21 plurscionas Rilaguk
| JF ECNPESY S SRS
CernTE s o Appasin del s rekiesin @ cambio @l glinsdidong -0 ¢ T
LEfiefa Bl EZcapimefls o @ rigeEc de | oo & glariadimorie - [ parricrat

i b s Bk, |

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.3 Cambio e/o aggiunta di attivita

Nella maschera “Cambio e/o aggiunta di attivita”, I'Utente Societa visualizza

questa schermata.

Cambio e/o aggiunta di attivita ©

Dettagli della pratica

Matrkol wuietd Nome sacketd Codxce Fscale

S S ) — il B S
N* Procscobe (rata prves Seag e

L) AL LSRN 20 R0
Note alla pratica
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Dati cambio attivita

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

Morcole #13 Stato

: S carzA

legaDiviscne/Dpar timerty/ Comk sto

TR TSN

S0 v Do

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

> Dati del cambio e/o aggiunta di attivita;

> Allegati;
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Nel TAB “Dati del cambio e/o aggiunta di attivita” & possibile distinguere la
sezione:

o Dati cambio attivita, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

e Attivita di settore giovanile da cambiare e/o aggiungere, il campo &
editabile e I'Utente Societa pud aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di “Attivita di settore giovanile da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

o Attivita dilettantistiche da cambiare e/o aggiungere, il campo risulta
precompilato con le attivita svolte dalla societa nel momento della
creazione della pratica. Il campo & editabile e I’'Utente Societa puo
aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di  “Attivita dilettantistiche da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

e Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Dati cambio attivita

Cabrla n 11 bisa rivls

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L’'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cambio e/o aggiunta di attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione/rigetto del cambio e/o aggiunta di attivita” , quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.4 Cessazione di attivita maschile o femminile

Nella maschera “Cessazione di attivita maschile o femminile”, I'Utente Societa
visualizza questa schermata.

Cessazione di attivita maschile o femminile =

Dettagh della pratica

Pl bl Nore sk Codhr Moo Mabrooks Ma p= )

: —  — " e — ' - - e [l i ]
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Mote alla pratica

e | arw Biiin

I il oo & el Biagan

Dati della cessazione di attivita

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati della cessazione di attivita;
> Allegati;
Nel TAB “Dati della cessazione di attivita” & possibile distinguere la sezione:

o Dati della cessazione di attivita, I'Utente Societa puo selezionare il flag
vicino a “Cessazione attivita maschile” oppure il flag vicino a “Cessazione
attivita femminile”.
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Nota bene: I'Utente Societa non puo selezionare contemporaneamente i
due flag.

o Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Tl 4wl i st o o [l L CHeL

Dati della cessazione di attivita

B gy gl iy

Calcta s 171 Haarhlis
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Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cessazione di tutte le attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L’'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di cessazione di tutte le attivita” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.

Allegati

LSO D BRI O e ST R T D HULLE S T S RN

BT LT
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.5 Conferimento d’azienda

Nella maschera “Conferimento d’azienda”, |I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Conferimento d'azienda @

Dettagll delia pratica

oty hoky srcatd Norve socwtd Codice Pisaans Notrwoks Fity Vv
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Note alla pratica

La societa
Informazioni conferimento
Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:
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e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

e R E

e
o
B

Indirizze par i (orEpondenza

e Informazioni conferimento, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Data di conferimento [obbligatorio], I’'Utente Societa deve inserire
la data di conferimento d’azienda.

0 Societa destinataria [obbligatorio], I’'Utente preme il bottoneD
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

Informazioni conferimento

DS o e P gl dnls Wl
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Lista dei dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |I'Utente

Societa puo decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Consiglio & dingenti

L'Utente Societa seleziona i singoli dirigenti dall’elenco e preme il bottone
1,

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Crnsipio o difgenti

B v aeigem ' B igral
B — m— L
—_—
| i
o — —
- . —
N = —
-
I

I dirigenti selezionati saranno spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Conssgibn e dingent

T S 1 adingen
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Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2) e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Corisiglia e dinganti

"
B i
B — o
e []2
E ll—Il'ﬂ"‘II

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una parte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3)

. Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Coreigtio & drigenh

% dvgeni S B 2 dldgenti

[C]3

Il dirigente “alberto xxxx” € ritornato nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Corsiglio & dingent

|71 & drigure (1 1 dsigur
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Nel TAB “Allegati”, I'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di approvazione del
conferimento;

e Verbale/i assembleare/i deliberanti I'approvazione del conferimento;
e Atto di conferimento;

e Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;

e Statuto sociale della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;
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e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferitaria che prosegue l'attivita sportiva a seguito del conferimento;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferita;

e Ricevuta della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del conferimento
d'azienda;

e Perizia di stima
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del conferimento d'azienda” quando
la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di conferimento d'azienda” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.6 Scissione

La pratica di scissione puo dar luogo a 2 o pil societa, che possono essere:

(o]

(o]

societa gia affiliate, e pertanto gia presenti in anagrafica societa.

societa NUOVE - non ancora affiliate- che devono preliminarmente essere
attivate tramite l'utenza “SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3) e la pratica
“Affiliazione” (vedi par. 4.2.4.1 o par. 4.2.4.2)

Dopo aver selezionato la pratica di Scissione, |'Utente visualizza la seguente
schermata.

e

Scissione =

Dettagh della pratica

By iz pda Lok Fiornn accinil Dodow Finss Mg Fild Shmtr
o — 2

e Prdersths BdimEams R i

Mote abla pratica

La societa

Informazioni scissione

Lista tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione
Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
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In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
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e in alto “"Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

La societa

Indirizzo per i corEpondenza

0 i

Lidwm

e Informazioni scissione, I'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Data di scissione [obbligatorio], I'Utente Societa deve inserire la

data di scissione.

]
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Societa
Societa

Societa destinataria [obbligatorio], I'Utente preme il bottone .

e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

Attivita to di scissione [obbligatorio], |'Utente preme il
bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse
attivita. L'Utente Societa seleziona le attivita oggetto di scissione.

Informazioni scissione

LA E TR

Caria b 51 Man:bils

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente

puo decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio @ dingenti

igmiie

=l i et

m

| Es
L 4

L'Utente Societa pud selezionare i singoli dirigenti dall’elenco e premere

il bottone D (1).
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Crnsipio o difgenti

B v aeigem

Eilalzrai
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I dirigenti selezionati vengono spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consglioe digent

T sdagai 1 adingen
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Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2)e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].

Documento:

Pagina 89 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



*
*

\_/‘,

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Consiglio @ dingeati

=" I P

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una parte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3). Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Corrziglio & drigent

] & wieigawii

Il dirigente “alberto xxxx” & ritornato nella Societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

(]

e Lijsta tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione, |I'Utente
Societa decide i tesserati da trasferire dalla Societa di partenza alla

Societa di destinazione.

L'Utente Societa preme il bottone
nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

=+ Seleziona Giocatori

e visualizza un

L'Utente Societa pud effettuare una ricerca dell’ atleta per matricola e/o
nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di nascita e/o genere e/o
data di tesseramento e/o data scadenza e/o data di prestito oppure pud
cercare |'atleta scorrendo |'elenco.

*

Se I'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio tramite
Nome , I'Utente inserisce il valore nell’apposito campo bianco e premere
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il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il simbolo . , inserisce il
valore nel campo “filtra” e preme “applica”.

¥ W

[:O"‘fE"‘E ']

Filtra...

| Resetta | | Applica |

AFJIHE

Esempio: I'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro , il
sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.

mma (= s, maimea [T aom - [ =

L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino alla
matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti selezionando il flag
vicino alla matricola (2).
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Per confermare I'Utente Societa preme il bottone “Conferma”, altrimenti
preme su “Annulla”.

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della scissione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo della societa scissa
e della/e societa beneficiaria/e deliberanti I'approvazione della scissione;

Progetto o atto di scissione;

Atto costitutivo della/e societa che prosegue/ono ['attivita sportiva a
seguito della scissione;

Statuto sociale della/e societa che prosegue/ono l'attivita sportiva a
seguito della scissione;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
scissa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
beneficiaria che prosegue/ono I'attivita sportiva a seguito della scissione;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
scissione;

Relazione/i peritale/i;
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e Altri documenti.

L’'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione della scissione” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di scissione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.7 Mutamento di denominazione sociale

Nella maschera “Mutamento di denominazione sociale”, |'Utente Societa
visualizza questa schermata.

Mutamento di denominazione sociale ©

Dettagli della pratica

Banirely arwimd Bime Lareld Tndwa Harals B mividnili Fitn Shars
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| b, o Py
D praica ARPETI
La societa

Mutamento di denominazione sociale

el i 0 s

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i
seguenti dati:

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).
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Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale;

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale;

Atto costitutivo;
Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego del mutamento di denominazione sociale” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.8 Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede sociale

Nella maschera “"Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede
sociale”, I’'Utente Societa visualizza questa schermata.
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Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

Dettagli della pratica
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Note alia pratica
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La societa

Mutamento di denominazione sociale
Trasferimento di sede sociale
Indirizzo per la corrispondenza

P

v rovw Beary

—————————————————————————
In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i
seguenti dati:

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come é& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Mutamento di denominazione sociale

T TR T rE

e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Comune [obbligatorio];
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o Provincia [obbligatorio];
o0 Regione [obbligatorio];
o Indirizzo[obbligatorio];
o Codice Istat [obbligatorio];
o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];
o Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta

precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Pusosa s begale'

Indirizzo per la corrispondenza, I'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:

o C/0 Sig.

o Comune;

o Provincia;

0 Regione;

o Indirizzo;

o Codice Istat;

o CAP.
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Indirizzo per la corrispondenza

relwizm oer la comeponsan
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale e di approvazione del trasferimento di sede
sociale;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale e il trasferimento di sede sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale e del trasferimento di sede sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale e di approvazione del trasferimento di sede sociale” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione sociale
e di trasferimento di sede sociale” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.9 Rinuncia ad un Campionato

Nella maschera “Rinuncia ad un Campionato”, I’'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Rinuncia ad un Campionato ©

Dettagli della pratica
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La societa

Dati Rinuncia
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In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

La societa
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Dati rinuncia, I'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Motivo Rinuncia , I'Utente Societa inserisce il motivo della rinuncia
al campionato;

o Elenco delle matricole degli atleti che mantengono il vincolo,
I'Utente Societa ha la possibilita di selezionare gli atleti che
mantengono il vincolo. La mancata compilazione del campo
provochera lo svincolo automatico di tutte le matricole in organico

(saranno svincolati solo i calciatori non in prestito e non gia
svincolati).

Dati Rinuncia

Mgy

- Lo o Cmeaas

L'Utente Societa preme il bottone @ e

visualizza un nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.
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L'Utente Societa puo effettuare una ricerca dell’ atleta per
matricola e/o nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di
nascita e/o genere e/o data di tesseramento e/o data scadenza
e/o data di prestito oppure puo cercare |'atleta scorrendo |'elenco.

*

Se |'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio
tramite Nome , I'Utente inserisce il valore nell’apposito campo
bianco e iremere il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il

simbolo , inserisce il valore nel campo “filtra” e preme
“applica”.
i W
[C-:--*t'e-"e ']
Filtra...
| Resetta | | Applica |
\_'.'I\I_Fulxit

Esempio: I’'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro ,
il sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.
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L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino
alla matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti
selezionando il flag vicino alla matricola (2)

R = = o

r'li-
]
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Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “Conferma”,
altrimenti preme su “Annulla”.
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a
svolgere attivita sportiva con la societa;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di rinuncia ad un campionato” , quando la pratica passa nello stato “respinta” o

A\Y ”n
approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.10 Trasferimento di sede sociale

Nella maschera “Trasferimento di sede sociale”, I'Utente Societa visualizza
questa schermata.

Trasferimento di sede sociale ©

Dettagli della pratica
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La societd
Trasferimento di sede soclale
Indirizzo Per la cmﬂspundenza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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o Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Comune [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];
o Regione [obbligatorio];

o Indirizzo[obbligatorio];
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o Codice Istat [obbligatorio];
o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];

o Eventuale nuova Email [obbligatorio]l] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Mg sede egale”
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Indirizzo per la corrispondenza, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:
o C/0 Sig.
o Comune;
o Provincia;
o Regione;
o Indirizzo;
o Codice Istat;

o CAP.
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione del trasferimento
di sede sociale;

Verbale dell’'assemblea dei soci deliberante il trasferimento di sede
sociale;

Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
trasferimento di sede sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del trasferimento di sede sociale”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.11 Variazione dei dati societari

Nella maschera “Variazione dei dati societari”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione dei dati societari ©

Dettagli della pratica

Matricola socletd Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

E = JI— T S 80224
N* Protocolio Data pratica Staglone Lega/Oivisione/Dipartimento/Comi
N/A 17/01/24 20232024 CR CAMPANIA

Note alla pratica

[ Nessuna nota per quest protica J

Sahaa come Bozza

Dati Socletd Allegatl

Tipo di variazione

Tiga di varlarions™

Ressuna selezione

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor
D

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;
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> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

Tipo di variazione, I'Utente Societa, preme il bottoneD e visualizza
un Menu a tendina con le diverse tipologie di variazione che la Societa
puo effettuare.

Tipo di variazione

AR AT (SArULS PN

Wi grrw = e Lt

Narta rern mge e e Y s

Yar g I per i Sy TETIE T
A e Zrodori S|

g g L

Chlad

L'Utente Societa seleziona il tipo di variazione o i tipi di variazione (se la
variazione € piu di una).

Nota bene: I'Utente Societa & obbligato ad inserire almeno un “Tipo di
variazione”, non é sufficiente inserire il nuovo valore nel campo apposito.
Per visualizzare la modifica, I'Utente Societa deve selezionare la
corrispondente sezione “variazione xxx” in “Tipo di variazione”.

Esempio:
L’'Utente inserisce:

0 una nuova pec (il campo PEC & presente nella sezione “Variazione
Informazioni di Contatto”)

0 un nuovo sponsor ( il campo sponsor € presente nella sezione
“Variazione Sponsor”).

L'Utente seleziona solo “variazione sponsor” nel campo “Tipo di
variazione” ed invia la pratica. All’'approvazione della pratica lo sponsor ¢,
correttamente, aggiornato, il campo pec non € aggiornato perché non é
stata inserita “Variazione Informazioni di Contatto” nel campo “Tipo di
variazione”.
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e Variazione partita IVA , I'Utente Societa puo inserire/ modificare il

segu
)

(0]

ente dato:
Nuova Partita Iva, |'utente inserisce la nuova p. iva della Societa;
Partita Iva attuale, il campo non risulta editabile.

Variazione partita IVA

==

ol

e Variazione Informazioni di Contatto , |'Utente Societa pu0 inserire/

modificare i seguenti dati:

(o]

Telefono sede n., il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

Telefono campo n. , il campo risulta precompilato se il valore € gia
stato censito;

Recapito per le emergenze 1 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

Recapito per le emergenze 2 n. , il campo risulta precompilato se
il valore €& gia stato censito;

Email , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato censito;
Pec , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;

Sito web , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Informazioni di Contatto

T

o u e

Documento:

Pagina 116 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



*

* ¥ ¥
d b
FIGC
L

Variazione Indirizzo sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti
dati:

o Comune , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Provincia , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

0 Regione , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Codice Istat , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o CAP, il campo risulta precompilato con il valore in essere per la
Societa;

Variazione Indirizzo sede sociale

IndmET0 See ook

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza, I’'Utente Societa puo

inserire/modificare i seguenti dati:

o C/O Sig., il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Comune , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Provincia , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Regione , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;
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o Codice Istat, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o CAP , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

PCAVERD £ R COrTSR e
T

B — -—
-

Nota bene: |'Utente Societa non puo cambiare il comune della sede
legale. L'invio della pratica non & permesso se I'Utente Societa inserisce
un comune diverso da quello attuale.

La pratica di “variazione dati societari” prevede il cambio dell'indirizzo ,
purché la sede rimanga nello stesso comune.

La pratica di “variazione dati societari” non € quella corretta nel caso in
cui la societa voglia cambiare il comune della sede legale.

Variazione Colori Sociali, I'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Prima maglia , il campo risulta precompilato con il valore in essere

per la Societa;

o Seconda maglia , il campo risulta precompilato con il valore in

essere per la Societa;

Variazione Colori Sociali

Documento:

Pagina 118 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



)

e Variazione Sponsor, I'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Sponsor, il campo risulta precompilato se il valore € gia stato
censito;

\ariazione Sponsor

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Certificato di attribuzione P. IVA
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dei dati societari” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dei dati societari” quando la pratica passa nello stato “respinta” o
“approvata”.

Allegati

[ pin i degea b del comerdcaripne diwriadone des da il =g<ietan
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.12 Variazione organigramma

Nella maschera “Variazione organigramma”, I'lUtente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione organigramma ®

Dettagli della pratica

Slaimicsls cooem ST Ml

Ceadcd MedCnic Kizirsaia R Skzra
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Mote alla pratica
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Clrpar gimvms wcisin Mgyl

La societa
Organigramma

Lorm e 3retiiia e @ drgert T -

hamn rervm Hena

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:

> Organigramma societa;

> Allegati;
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Nel TAB “Organigramma Societa” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

WPAPIE TN SN i N

La societa

o UEAE ammie T

Tievie kesaln

LLY: 13181

e Organigramma, I'Utente Societa visualizza la sottosezione:

o Consiglio direttivo e altri dirigenti, 'Utente visualizza i componenti del
“consiglio direttivo” e “altri dirigenti” distinti per Nome, Cognome ,
Codice Fiscale e qualifica. Inoltre visualizza la Legenda [evidenziata in
rosso in figura] che descrive la carica e le autorizzazioni dello specifico
consigliere.

Di fianco al Nome, Cognome e CF del dirigente, I'Utente puo
visualizzare vari simboli:

= |'Utente visualizza il simbolo

quando il dirigente € un membro del consiglio direttivo.

= |'Utente visualizza il simbolo

-~D irigente

quando il dirigente & un membro di altri dirigenti.
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= |'Utente visualizza il simbolo

Quando il dirigente ¢ il legale rappresentante.

= |'Utente visualizza il simbolo

Quando il dirigente & autorizzato alla firma.

= |'Utente visualizza il simbolo

&.Diritto di voto

Quando il dirigente ha diritto di voto.
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= |'Utente visualizza il simbolo

S, al terrena di glocm

Quando il dirigente e autorizzato al terreno di gioco.

= Per il dirigente, autorizzato alla firma e/o legale
rappresentante, |'Utente Societa ha la possibilita di
scaricare il documento “autocertificazione noif 22 bis”
tramite il bottone

4.2.3.12.1 Aggiungere un nuovo dirigente mai censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, mai censito per la Societa,
I'Utente preme il bottone

+ Bgmiungi comporenie

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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L’'Utente puo inserire i seguenti dati;

o Carica, I'Utente premeiil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Le cariche selezionabili sono raggruppate in due gruppi, il primo gruppo
contiene le cariche da associare ai dirigenti del “consiglio direttivo” e il
secondo gruppo contiene le cariche da associare ai dirigenti di “altri
dirigenti”.

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro del consiglio direttivo.
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Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro di “altri dirigenti”.

=[]

Resporefmm Finanzad Controla

Prosidertne Dnorans
Sepretarn Ganerais I

Segrotario Seitone Femminils

L'Utente Societa scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo
“con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica
del consigliere. Il nuovo campo “con lincarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone g e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.
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o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.

o Cognome [obbligatorio],I'Utente inserisce il cognome del futuro
dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gfémm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

S E
TRl e

- AR NG 252 L

[IFL N Lo} EE g1 L )

o Comune di nascita [obbligatorio], I'lUtente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l
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campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei possibili comuni.

Se il Paese di nascita € estero , bastera inserire le iniziali del Paese
nel campo “comune di nascita” , sara visibile I’elenco delle possibili
scelte.

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Se il Paese di nascita € estero, il campo “provincia di nascita” dovra
essere popolato con “EE”.

Codice Fiscale [obbligatorio], |I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Numero di Telefono [obbligatorio], I'lUtente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.

Pec, I'Utente inserisce la pec del futuro dirigente. Il campo non &
obbligatorio. Non pud essere inserita una pec maggiore di 50
caratteri.

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio e il valore
inserito per Provincia di residenza (sigla) deve rappresentare la
sigla della provincia.
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Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.

Data termine carica, I'Utente inserisce la data di fine carica del

futuro dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la

data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il
.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.

Flag. Se la pratica & aperta verso una lega professionistica o
dilettantistica, i flag visibili saranno diversi.

L'Utente Societa Dilettantistica visualizza due campi:
= Rappresentante Legale;

= Autorizzato alla firma;

L'Utente Societa Professionistica visualizza quattro campi:

= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

= Ammissione al recinto di giuoco;
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Per confermare il nuovo dirigente I'Utente Societa preme il
bottone “OK”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

4.2.3.12.2 Aggiungere un nuovo dirigente gia censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, gia censito per la Societa in
passato o che ricopre un incarico non visibile in variazione organigramma,

I'Utente preme il bottone

L'Utente seleziona il bottone “Seleziona esistente” e visualizza un nuovo pop up
dove ha la possibilita di selezionare un dirigente da aggiungere in organigramma.
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La ricerca di un determinato dirigente pu0 essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e (Cerca per nome o codice fiscale;
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e (Carica/qualifica;
e Stagione;
e |Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Se un dirigente, gia presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato di nuovo tramite il bottone “seleziona esistente”, I'Utente Societa
riceve il seguente messaggio di blocco:

“Non possibile inserire lo stesso codice fiscale piu di una volta”

Se un dirigente, non presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato tramite il bottone “seleziona esistente” , |’'Utente Societa visualizza il
dirigente in organigramma.

Di seguito un‘immagine di un dirigente inserito tramite il bottone “seleziona
esistente”.

! MEECT AP AN BT

4.2.3.12.3 Dimissionare un dirigente in organico

Per eliminare/dimissionare un dirigente in organico, I'Utente Societa preme sul
nominativo di interesse oppure preme i tre puntini ( £ ) e la scritta “visualizza
profilo”

Visunlizza priofil

an

Fimuowi dalla prakica

]
L}
-

cosi da visualizzare un pop up.
L'Utente inserisce la “data termine carica” in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
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infine preme il bottone “ok” .

Di fianco al Nome, Cognome, qualifica del dirigente dimissionario compare la
scritta “termine rapporto”, se la “data termine carica” ricade nel passato rispetto
alla data di compilazione della pratica.

3, Craaes |

Se la “data termine carica” ricade nel futuro rispetto alla data di compilazione
della pratica, I'Utente Societa non visualizza la scritta “Termine rapporto”.

4.2.3.12.4 Cambiare qualifica/carica ad un dirigente

Per cambiare qualifica/carica ad un dirigente, gia censito in organigramma,
I'Utente Societa preme sul nominativo di interesse e visualizza un pop up.

L'Utente inserisce la nuova carica nel campo “carica” ed inserisce la “data
decorrenza carica” del nuovo incarico. Per confermare preme il bottone “OK”,
altrimenti preme il bottone “Annulla”.

Dopo aver cambiato la carica I'Utente NON inserisce la nuova “data decorrenza
carica” e preme il bottone “OK” , I'Utente viene bloccato con il seguente
messaggio: “Indicare una data diversa in caso di cambio Carica”.

Quando la Societa svolge attivita su piu leghe, la qualifica/carica dei dirigenti del
Consiglio direttivo pud essere modificata solo se la pratica € rivolta verso la lega
di competenza maggiore.

* Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “consiglio direttivo”, il
campo “carica” risulta non editabile.
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Cariche del
“consiglio direttivo”
non editabili

Catiche di “altri
dirigenti” editabili

PSS LM LR 5ET) o

Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “altri dirigenti”, il
campo “carica” € editabile, ma |'Utente Societa non puo selezionare le
cariche del consiglio direttivo (le cariche del consiglio direttivo non sono
editabili).

Carwar®

APHTE FIT A g i .

2 Db

Regpnrs e FinanraBlomislio

Heselerce noana

4.2.3.12.5 Nota bene

Per rimuovere un dirigente non coinvolto nella variazione organigramma,
|'Utente Societa preme i tre punti (¢ )e poi la scritta “rimuovi dalla pratica”.

Il dirigente rimane in organico , ma non risulta visibile nella pratica in
lavorazione.

1

Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul un nominativo del consiglio direttivo, tutti i
campi risultano non editabili ad eccezione dei flag.
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Quando la pratica € indirizzata alla lega minore, i flag “autorizzato alla
”

firma”, "ammissione al recinto di giuoco” e “diritto di voto” sono gli unici
dati modificabili dei dirigenti del consiglio direttivo.

Il flag “legale rappresentante” di un dirigente del consiglio direttivo e
modificabile solo se la pratica & rivolta alla lega maggiore. Se I'Utente
Societa inserisce o elimina il flag “legale rappresentante”, preme “invia”
e la pratica ¢ indirizzata alla lega minore, riceve il seguente messaggio
di blocco:

“II membro del consiglio 'NOME COGNOME' con codice fiscale 'XXXXXXXX'
pud essere modificato solo con una pratica verso la lega maggiore in cui
opera la societa”.

e Se |'Utente Societa inserisce piu di un legale rappresentante, non
dimissionario, riceve il seguente messaggio di blocco:

“Puo essere inserito solo un 'Rappresentante Legale' non dimissionario fra
tutti i dirigenti”

Documento: Pagina 133 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



&

e Quando la pratica di variazione organigramma €& nello stato “approvata”
e l'invio dei dati al portale LND non € andato a buon fine , I'lUtente Societa

visualizza un alert & vicino alla scritta “approvata”.

Se Utente preme l'alert, I'Utente Societa visualizza il seguente messaggio:

“L’invio dei dati al portale LND non & andato a buon fine. Contattare il
comitato/divisione/lega di competenza indicando quanto riportato nella
nota alla pratica”.

Per leggere il messaggio di errore presente nella nota, I'Utente preme il

bottone “visualizza”

Dettaglidella pratica e &

M rboode 3otk b Nerve sadetd Coddex Maade Worhidn e Sxt0

[ ] . " - ! - ' . WERAATA ‘
e . - . .

N* Svobacsie Owta pratea agpre Lo Dasscr e/ Doy rwenuTonter

r -« wan JTLRIN LAY

Avanzamento della pratica

vied BB ) S Sl e A @b ; o
o . « - o' - | Q! )|

Note alla pratica

Spvtamn

¥ prige LN yulxmat - it o

A OMANTL

L'Utente deve contattare il proprio comitato/divisione/lega di competenza
per la risoluzione della problematica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

e Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND);

e Atto costitutivo;
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e Statuto;

e Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle
societa che ha deliberato la variazione dell'organigramma societario
(OBBLIGATORIO in caso di variazione di membri del Consiglio);

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma societario”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dell'organigramma societario” , quando la pratica passa nello stato
“respinta” o “approvata”.

Allegati
| s Tl Gy
Bl i crubbid rafrEiad b Civeprhemi TH [Oogdiia o il de gand Spdlie® -
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Corifraizdl asanions deil crgastramma sscaain i

ArncarsmaT -

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati (premi qui
per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4 Tipologie pratiche disponibili per una NUOVA Societa

L'Utente SelfRegistered, quando preme il bottone “Nuova Pratica” pud
selezionare diverse tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.

o Affiliazione
o Affiliazione DCPS
o Fusione

L'Utente SelfRegistered seleziona la pratica e poi deve inserire la lega di
riferimento/competenza.

INEERISCIUNE NLRJUA PRATICA

Lepha

Seleziomyuna b il -

Firrilli

Per confermare la lega I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme su
A\} ”
Annulla”.
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4.2.4.1 Affiliazione

La pratica di affiliazione pu0 essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione, I'Utente visualizza la seguente
schermata:

Affiliazione =

Dettagll della pratica

Mmriccis vaoisih Hoon nocimnh Coiirm FRoas Warricois Ffa i

4 [TH ] [ 5ert ]
M ® Proiocclio Dars prazica wagmas L piis' D @s bona O bnartimers et lom ke
Fiss =gy o Pl DRS00

hote alla pratia

| i e el B b e

Dial Tocistl Cannighn # Diriperai Flegai

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Implanto sportive
Colori sociali

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;
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» Consiglio e Dirigenti;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:

Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i

seguenti dati:

(o]

natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

&5 4rnira persoeainy gundoa

&S DFSE D o persoridbid puntda
SOt A resp s e b L
Soiald purt 45 i IS A

Soeueg i |9 o Diieas i B alion | §5 A DA

Sooetd [noperate (500 (ooa |
e —

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

Partita Iva [non obbligatorio], 1'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
=

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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Delegazione provi distrettuale/zonale [obbligatorio],|I’'Utente
preme il bottone == e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. I| campo € obbligatorio.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |’'elenco
dei comuni .

Cormune f nascika®

tiv

= 1oL RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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e Attivita della Societa , I’'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un

Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

Prari T s el R L
Comass it Mssaws
i 1.a Vel e
Caion 17 by

Lo 3 i r Egmraras

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le altre attivita.

o Contatti della Societa, I'lUtente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],
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o Telefono campo n. [non obbligatorio],

0 Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
0 Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se é diverso dalla sede legale.

= (/0 Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo € obbligatorio. Esempio I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Codmiime o nascika®

tiv

= 1oL (RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.
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e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

N .

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.

Dirigenti

Al daingmTi” -

& L

—prbe T
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'lUtente preme il bottone

= Dggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina

con le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

oy : La
Amministratore unico

Commizsario

Comsigliere

Presidente et
Proboviro

Responsabile di sezione

Rewisore dei conb

L'Utente SelfRegistered scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con l'incarico di” dove |I'Utente ha la possibilita di dettagliare
la qualifica del consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non &
obbligatorio.

L'Utente preme il bottoneE e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.

aa

Coralpiors: (PR SRR =
e ILEETL L) 2]

P i d i
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D

Vieppeers, “wiies Loy

Ml ey F et

Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita del
futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato /aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Data o nascita®

3

02/10/1995

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER G VEN SAE DOM

25 F. 0 2 8 ki)

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia
di nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Comiune o nascika®

tiv

= TIVOLL(EM)

T

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], |'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

Comune di residenza [obbligatorio], 'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia
di residenza” si popola con la sigla della provincia corrispondente, il
campo “regione di residenza” si popola con la regione corrispondente,
il campo “codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e il
campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I’'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], 'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in formato
iffmm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario

ed inserisce la data.
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o Data termine carica, I’'lUtente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

iy

calendario ~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare I’'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

Nota bene:
¢ Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente
e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Amministratore Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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e Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa, non
sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
Atto costitutivo;
Statuto sociale

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;
Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da giuoco;
Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione;

Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

Estratto notarile del libro soci (solo per S.p.A. E S.R.L.);

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.

Documento:

Pagina 148 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



* &

o W
dh
FIGC
wr

Vifakr  prearlihore dils iorasdad il iatone’ - [he mEmrre

[ & e ——

Ak st pan’

e Sai Wk

i i v ipidiiws il Odengelrns nll Novgamd & 0 segde | EelTa™ © U vs sanors

Ratzcdstilicainre WO X [k & agrd manbns #ei conditin. dal dgetH 0 degll 55 ingpeis daliancafa® - 0 v rewngme
Tichlaarian e 8 deperd bl £ us Bones camgs da plase” -

SrFawls 0 pagamnaris oels tees el

dmrifaie O anrksuacns e cacke M eo o onlld PR o gane vief'e A g sacs del s Erirae

Errana oot ded Bhicreoe i fe ol g Sp L B BRL |-

Ry derwmentd - 0

Serifiznin df depamdrn dele dormmreds &l g% lasces - = i

Lardfizain di snaspmarioss felm rairicals FLOL. pracaiuaeia - 1R i

ellere A aririghirmrdin 4 gl Suiy pes srals  § STLLar T

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.2 Affiliazione DCPS

La pratica di affiliazione DCPS pud essere istruita unicamente dall’'utente
SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione DCPS, I'Utente visualizza la
seguente schermata:
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Affiliazione DCPS ©

Dettagl della pratica

el gtric el b cld Wosin sindd Tedlin FEiil Wi el Py Shite
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Mote alla pratica

| PPy Y1 OTD JPT JETE P i I

——
Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo
Colori sociali

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:

Documento: Pagina 150 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



¥ *,

&

e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa pud svolgere.

&5 [ 4rrira persoeaind pundos
AEDFSE D o paroriibd pusica
SOciEtd A resp e Wt R L
Soniald pat i IS, pAj

Gl I8 g (il i g 850 DA

Sooetd Coogenstie (500 (o0 |
.

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o0 ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv’ e compare |'eleno
dei comuni .

Cormune f nascika®

tiv

= 1oL RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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e Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

Tairm o 5 Ve im

Dl o i

Lara 17 T

Dalrm a1 Farrmiriy

Birsiy Pppiryeay pmryrigh
BILAT P T il B

By FaLreecs A LR

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita Calcio a 5 M, Calcio a 5 F, Calcio a
11 Me Calcioa 11 F.
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e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(o]

(o]

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo é& obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Comiune o nascika®

tiv

= TIVOLL(EM)

T

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

0

0

Campo da giuoco principale [obbligatorio];

Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered

seleziona il campo dall’elenco cosi i

|\\

campo da giuoco” automaticamente

si popola con quanto selezionato.
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Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

P TR T B s

CAPLpE B e prine i nen i

e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

. I Lt

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'Utente preme il bottone

= Dggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono

obbligatori.
i
1 Wl
[ [ 9
= e (v
a
B3 (=
————————————————
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I dati inseribili sono:

o0 Carica, I'Utente preme il bottone e visudlizzal un Menu a tendina con le
diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

s
FAmministratore unico

Commissario

Consigliere

Presidents o
Probowiro

Responsabile di sezione

Rewrsore dei cont

L'Utente SelfRegistered scorre |'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo “con
Iincarico di” dove |'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica del
consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone e vimza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di incarico da associare a sigliere. L'Utente scorre l'elenco e
seleziona l'incarico desiderato.

pud

Ceralplere Tl I S =
Laasilb bl i) ol

Fracarass

Ty [ wraon

meE=s

Vi prewsy @] e [ ey

[ A
1 ha i

o Nome [obbligatorio] , I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.
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o Data di nascita [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di nascita del futuro
dirigente.

L'Utente inserisce la data in forrm gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ~ ed inserisce la data.

Data o nascita®

02/10/1995 E

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER Gy VEN SAE DOM

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di nascita del
futuro dirigente. L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza
un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia di
nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'eleno dei comuni .

Codnune O nascita®

tiv

= TIWOLLRM]

e

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di nascita
del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita (sigla) deve
rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di telefono del
futuro dirigente.
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o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
o Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

o Comune di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce il comune di residenza
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei
possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il campo comune
si popola con quanto selezionato , il campo “provincia di residenza” si popola
con la sigla della provincia corrispondente, il campo “regione di residenza” si
popola con la regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di residenza
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

0 Regione di residenza [obbligatorio] , I'Utente inserisce la regione di residenza
del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce l'indirizzo di residenza
del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], |I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

o CAP [obbligatorio] , I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica, [obbligatorio] , |'Utente inserisce la data di inizio
carica del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data
in formato mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.

Data decornenza Carica®

|
gefmm/aaaa

DICEMBRE 2023

LUN Mo MER oa0 VERN SRE e
o - -
&4 il £} ) 2] ] 1a
1 14 4 14 1o e 14
H 4= L 21 i PE] &

o Data termine carica, |'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non € obbligatorio. L'Utente inserisce la data in formato
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gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario
ed inserisce la data.

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e preme
il cestino.

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

e Se I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
e Atto costitutivo;
e Statuto sociale;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e
degli altri soggetti della societa;
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e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle

Agenzie delle Entrate;

e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affiliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato

“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello

stato “respinta” o “approvata”.

Allegati

Eiren o e pian®

SRana paoskile”
Elamiid reimlrad e cinrmiam 1 Mogand 0 i Sl Siesllial® =
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eriiBrem o prefrion e e londepferpls p i kel g F g o porie el bpareris dels Eopraie - o F
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¥ dalar
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.3 Fusione

La pratica di fusione pud essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

La procedura di seguito descritta vale per tutti i tipi di fusione:

o Fusione tra 2 o pil societa gia affiliate, che danno origine ad un nuovo
soggetto giuridico

o Fusione per incorporazione

Dopo aver selezionato la pratica di fusione, |I'Utente visualizza la seguente

schermata.

Fusione ©

Dettagll della pratica

Matnesls it s s sdne Mafarnds Frla Lagh/Lavin nre/ D partimenta)/ Lo fstn S

L1 L L R meam nEra

N* Protocdls Us'a poatice Glmgvas N pratice legn di comepetenza

L QM3 0I2/20 34 LT

Note alla pratica

o © a0 Vly JD
PRI
Caridels usare Oee 40ils spcth ddaabants dale hidoae Tpasigho » degeati Aleean
Societa oggetto di fusione
o N R R 1]

EESSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS—————————————————————————————————————__.e_——Maes

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati della Fusione;
» Dati della societa risultante dalla fusione;
» Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;

Nel TAB “Dati della Fusione” , I'Utente SelfRegistered pud inserire i sequenti dati:

Fusione =

Dettagli della pratica

Aeirecaln sackels Faree azoEnd Pxirzcala Ml Lagas Distsire Tparaman ba  Cormings Shuin
1l n.f Fil D0 HiIra
A® Braisenils [ata prathcs Gy vren A® gl fog ob comBo R i

: 4 HRHPwr] Bk D e ] 1

Mote alla pratica

1 sl P T e TS

Bikansmem Sedli |

Hlaf: e s Twsirre Claks il wmr il rmul BErie calla hmane Cammamfin oL ipenki Olwpat

Societa oggetto di fusione

L LT}

Tl et off e

Sy e e Pl ) g -

o Data di fusione[obbligatorio]; I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato ggﬁr/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.
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0 Societa oggetto di fusione;

Nel TAB “Dati della societa risultante dalla fusione” & possibile distinguere diverse

sezioni:

e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i

seguenti dati:

(o]

(0]

natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

&5 4rnira persoeainy gundoa

&S DFSE D o persoridbid puntda
SOCTR a respn et e by (SR L
Soiald purt 45 i IS A

AR

SOl |8 e R B alion S

Sopoeia Doogergte 1500 (08

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societ3,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.
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Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio],I'Utente
preme il bottone ___ e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di

costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

......

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo € obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare I'eleno dei comuni .

Codmune O nascita®

tiv

= TIWVOLI (AM]

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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o Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

T o % Varm s
Dl o P

Ll 7 AT

Lodrw . 17 Farrmiriiy

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita.

Documento: Pagina 166 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4




Attivita della societ3

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],

o Telefono campo n. [non obbligatorio],

0 Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
0 Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se & diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Es. I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e
compare l'elenco dei comuni .

Comiine o nascika®

tiv

= TvaL RM)

chihaa

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.
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Contatti della societa
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e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “*campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non ¢ presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportive

S i AL i UL e L L i
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e Colori Sociali, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

.

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo, I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.

Dirigenti

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, I'lUtente preme il bottone

<+ bgmiungi comparente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono

obbligatori.
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottonep e visualizza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Amministratore unico

Commissario

Consigliers

Presidents e
Probowiro

Responsahile di sezione

Revrsore ded conti

W
i

L'Utente SelfRegistered scorre l'elenco e seleziona la carica
desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di
dettagliare la qualifica del consigliere. II nuovo campo “con
I'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente
scorre I'elenco e seleziona l'incarico desiderato.

e
Ceralgilors e B B TR

el LB ) ]
Fracaraxes

Miwirer Marean
e o e v v iy
(erpewrsy. “miters Loy

Pl a3 P S

Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
Cognomefobbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

Codice fiscale [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

Data @ nascita®

02/10/1995

OTTOBRE 1935

LUN MAR MER G VEM SAE DOM

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l
campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Codniune O nascika®

tiv

= TIaLHRM)

Provincia di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], |'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], 1I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente. -

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.
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o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo non € obbligatorio. L’'Utente inserisce la
data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il

.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il
bottone “Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, |'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

Documento: Pagina 174 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



¥ ¥y

()

Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fusione;

Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito
della fusione;

Statuto della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito della
fusione;

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi delle societa fuse
e della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito della fusione

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
fusione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo delle societa fuse
deliberanti I'approvazione della fusione;

Progetto o atto di fusione;
Relazione/i peritale/i;

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di deposito della domanda di approvazione della fusione” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la
pratica passa nello stato “esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione”, quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Nota bene:

A seguito di ratifica di Fusione i dati saranno disponibili sul RASD solo dopo che
quest'ultimo avra terminato l'istruttoria per la cancellazione delle societa che
hanno dato origine alla fusione.
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4.2.5 Tipologia pratiche disponibili per Societa gia esistente -INATTIVA

4,251 Ripristino di societa

L'Utente Societa "WON ATTIVA”, quando preme “Nuova Pratica” puo selezionare
la pratica di “Ripristino di societa”.

Nella maschera “Ripristino di societa”, I'Utente visualizza questa schermata.

Ripristino di societa ©

Dettagli della pratica
L SRR ) O Lolntd Masciadn Legd/ Ptos e DOort ety Comeso sLo
H B R TINCANA BOUTA
N Ponocole Ooro peath 4 Waghome N peathan Segadi (oTpetenn
KA Q1M W2V wa
Note alla pratica
Nesmrs Ao fer QUssts Iy
; A X . A |
Cati Siprubine A wpan

Dati Ripristino
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In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto "Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

» Dati Ripristino;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Ripristino” & possibile distinguere la sezione:

o Dati Ripristino, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

(o]

Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di
inattivita della societa [obbligatorio], I'Utente inserisce la data
applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita
della societa in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.
I pd caibase del prags i = i fui
i [} i i 1| I ] NN G E

o ow [PCERERE HI1T§ =

LOA 1253 AR B ] Rl ]

11 1 1 L,

=] 0 = s r k|

L 1 e 1

Numero del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]
Codice del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]

Data di pubblicazione del C.U. declaratorio dello stato di inattivita
[obbligatorio], I'Utente inserisce la data di pubblicazione del C.U.
declaratorio dello stato di inattivita in formato gg/mméaaaa

manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario ed

inserisce la data.
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o Annullare lo svincolo dei giocatori eseguito al momento della
cessazione delle attivita.

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di
riprendere I'attivita sportiva;

Lettera della societa di richiesta di riprendere I'attivita sportiva;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di ripristino di societa” quando la pratica passa nello
stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di ripristino di societa” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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4.2.6 Visualizzazione Pratiche
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Nella parte centrale della pagina Gestione Pratiche, I'Utente visualizza I'elenco delle

pratiche.
Per ogni pratica in elenco, I'Utente visualizza dei dati riassuntivi:

Nome Societa;

Tipo di Pratica;

Stato della Pratica;

Data e ora di creazione;

Il nome di chi ha creato la pratica;
N° di protocollo;

Numero di note inserite.
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Se I'Utente preme il bottone “Visualizza” puo visualizzare e modificare i dati della pratica.
Se I'Utente modifica i dati preme il bottone “Salva” per effettuare il salvataggio.

In base all’'avanzamento della pratica in “Dettaglio Pratica”, [|'Utente visualizza un
grafico specifico, come ad esempio:
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Si notano i diversi stati della pratica, da “"Bozza” fino ad “Approvata”.

4.2.6.1 Stato della pratica

La pratica puo trovarsi nei seguenti stati:
e Bozza

Inviata

e Presa in carico

e Attesa Integrazioni

e Integrata

e Annullata

e Esaminato CR/Dipartimento/Divisione

e Esaminato Lega
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e Respinta
e Approvata

Per procedere con l|'avanzamento della pratica I'Utente preme il bottone

“Visualizza” oppure pud premere la seguente freccia Il per avere un accesso
immediato ad alcune funzioni come “Salva” o “Invia”.

A seconda dello stato della pratica si abiliteranno degli specifici bottoni.

Ad. Esempio se lo stato della pratica € “Bozza” si abiliteranno i bottoni “Invia” o
“Annulla pratica”, se lo stato della pratica & “Attesa Integrazioni” si abilitera il
bottone “Reinvia”.

Per ogni cambio stato compare la finestra “Cambia Stato della Pratica”, dove
I'Utente puo fornire ulteriori informazioni sul cambio stato della pratica.

[HEFLE SRS BOLE A ATICA

Per confermare il cambio di stato I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme
su “Annulla”.

Nota bene. Negli stati di avanzamento della pratica si alternano la figura
dell’'Utente SelfRegistered o Utente Societa e la figura dell’Utente BackOffice
Ufficio Anagrafe Federale e/o Comitato Regionale/Dipartimento/Divisione/Leghe.
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5 Contatii

Per il supporto tecnico relativo all’'uso della piattaforma e per segnalazioni tecniche e
disponibile il seguente riferimento:

email: supportotecnico@figc.it
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