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1 Generalita

1.1 INFORMAZIONI SUL DOCUMENTO

1.1.1 Storia del documento

Versione ‘ Contenuti Autore / Societa
1.0 Prima stesura Chiara Caggiano/ Cluster Reply
5.4 Aggiornamento per la Stagione | Chiara Caggiano/ Cluster Reply
Sportiva 2024-2025

1.2 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

Il presente documento é stato redatto con lo scopo di riunire in un unico documento,
sempre aggiornato, l'interfaccia utente e le principali funzionalita dell’Applicazione
PORTALE SERVIZI - ANAGRAFE FEDERALE per il ruolo SOCIETA'.
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2 |l Prodotto Software

L’Applicazione Gestione Anagrafe Federale rispetta la regolamentazione del Web-Kit
FIGC.

2.1 INTERFAcCCIA UTENTE

L'Applicazione Gestione Anagrafe Federale propone un’interfaccia utente semplice ed
intuitiva che permette di individuare velocemente e con pochi passaggi la gestione delle
informazioni. L'Utente Societa potra cosi apprezzare la navigazione veloce, gradevole
ed intuitiva.
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3 Le Procedure Utente

3.1 CLASSI DI UTENZA

Classi di Utenti Operazioni/Funzionalita consentite In questo
W ELITE]E

Utente - Societa L'Utente Societa pud eseguire le funzioni di X
ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche

(tutte tranne nuova affiliazione e fusione)
Utente — Societa L'Utente Societa puod eseguire le funzioni di X
NON ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche
Utente -NUOVA Societa | L'Utente Societa pud eseguire la funzione X
(non ha un numero di | Gestione Pratiche per la redazione delle sole
matricola) pratiche di nuova affiliazione e fusione)
tale utenza viene
riferita come
SelfRegistered

3.2 ACCESSO E USCITA DALL’APPLICAZIONE

Per poter accedere all’Applicazione Gestione Anagrafe Federale & necessario che |'lUtente
sia in possesso delle credenziali di accesso.

I principali Browser supportati sono:

Google Chrome
Mozilla Firefox

Microsoft Edge
Opera

Apple Safari

YV V V VY

Per poter uscire dall’Applicazione Gestione Anagrafe Federale |'Utente puod effettuare il
logout semplicemente premendo il bottone “Disconnetti” in alto a destra. Il logout puod
essere fatto da qualsiasi punto dell’Applicazione Gestione Anagrafe Federale.
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L'Utente puo, inoltre, effettuare la modifica del Profilo e il Cambio Password

semplicemente premendo il bottone in alto a destra (badge) contenente due lettere che
indicano la sigla dell'Utente connesso.
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3.3 MoDIFICA PROFILO

L'Utente puo effettuare la Modifica del Profilo premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'Utente connesso e selezionando
“Modifica Profilo” dall’elenco.

Viene visualizzata la maschera Modifica Profilo.

Modifica Profilo

laorse Uenas

Tiorag’

Anna rossi

Cogrormo®

arroragc). JEEWporbnbia tovn

rossi

AATHROPCS
Emali®

annaress! _TBDd spustabie. com

ot Fiscaie Mumests di TEEio

RSSNNATORLIFZOSM ez | v ndmers di elefoo

i i

L'Utente pud variare solo la foto associata al Profilo semplicemente premendo
sullimmagine. Verra aperta la finestra di dialogo Windows, |'utente seleziona il file
immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra acquisita.

I campi "Nome Utente”, "Nome”, "Cognome” e “Email” sono solo di visualizzazione e
non possono essere modificati.

I campi “"Codice Fiscale” e *“Numero di Telefono” sono compilabili.
Se |I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’'operazione di modifica.

Se |'Utente preme il bottone “Conferma” la modifica verra salvata sul Sistema e
identifichera I'Utente.
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3.4 CAMBIO PASSWORD

L'Utente puo effettuare II Cambio Password premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'Utente connesso e selezionando
“Cambio Password” dall‘elenco.

Viene visualizzata la maschera di partenza per effettuare il cambio password.

< Annulla

P

G

Specificare i dettagli seqguenti.

Indirizzo di posta elettronica

Invia codice di verifica

Continua

L'Utente dovra digitare il proprio indirizzo email e premere il bottone “Invia Codice di
verifica”.
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Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Esempio di un’email:

Codice di verifica dell'indirizzo di posta elettronica dell'account figcb2ctest

Grazie per aver verificato |'account annarossi_78@dispostable.com.

Il codice &: 2456910

Cordiali saluti,
figch2ctest

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’'apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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< Annulla

A XX,

dh
FIGC
(!!>
Specificare | dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e

poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

' b

annarossi_/8@dispostable.com

o

Inserire qui il codice di verifica

Verifica codice Invia nuovo codice

Documento: Pagina 11 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



< Annulla

*

()

Specificare i dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice ¢
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

annarossi_/8@dispostable.com }

Cambia indirizzo di posta
elettronica

Continua

Premere il bottone “"Continua”.
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Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password.

¢ Annulla

R g

G

Specificare i dettagli seguenti.

Nuova password

Conferma nuova password

Continua

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.

Documento: Pagina 13 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



Attendere il completamento dell'elaborazione
delle informaziont

Terminata l'attivazione dell’account I'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.
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3.5 UTILIZZO DELL’APPLICAZIONE

Il Manuale Utente vuole essere una semplice guida per supportare gli utilizzatori
dell’Applicazione Anagrafe Federale.

Nota bene: i dati visualizzati nelle videate di esempio sono puramente esemplificativi.
3.5.1 Accesso al Sistema

Per accedere all’Applicazione I'Utente deve digitare nella URL del browser:

https://anagrafefederale.figc.it

Viene presentata la pagina di Benvenuto nel Portale Servizi FIGC.

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fal tiek qui Sotto per autenticart! e pater usufiniire dei servizi che abbiamo

predisposito per te

=

nuovo utente? (elisratl
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https://anagrafefederale.figc.it/

Nota bene:

Per accedere alle funzioni del portale, I'utente dovra procedere in relazione allo stato

della sua societa:

- L'Utente di una Nuova Societa (non ancora affiliata alla FIGC) deve
premere il bottone “registrati qui” per create l'utenza; con questa utenza
potra redigere unicamente pratiche di Affiliazione Fusione. Tale utenza sara
riferita di seguito come SelfRegistered

- L'Utente attivo di societa gia affiliate dovra premere il bottone “Accedi”.

- Per richiedere |'attivazione di Nuove Utenze di societa gia affiliate, la societa
dovra scrivere una mail al proprio CR/Divisione/Dipartimento/Lega e al
supportotecnico@figc.it indicando:

o Nome cognome, data di nascita, codice fiscale dell’'utenza da attivare

o Matricola societa

o CR/Divisione/Dipartimento/Lega di appartenenza

Per la modalita di redazione delle specifiche pratiche si rimanda ai paragrafi specifici.

3.5.1.1 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza gia attivata

L'Utente preme il bottone “Accedi” e viene, quindi presentata la maschera di Login per
effettuare I'autenticazione. Per procedere |'Utente dovra accettare la Cookie Policy.

L'Utente potra quindi digitare “Nome Utente” o “Indirizzo email” ,

infine il bottone “Accesso”.

Viene visualizzato:

)

Accesso con nome utente o indirizzo
email

Marme Wlente o Eeliiizzo el

Panword

Hngwinrd dimonticata?

la “Password” ed
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mailto:supportotecnico@figc.it

e Un messaggio di errore in caso di accesso non avvenuto correttamente (per
esempio per imputazione credenziali errate);

e La Dashboard del Referente in caso I'accesso vada a buon fine.

3.5.1.2 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza non attivata

L'Utente preme il bottone “Attiva Utenza” e viene, quindi presentata la maschera di
inserimento email. Per procedere I'lUtente dovra accettare la Cookie Policy.

¢ Annulla

wk

G

Specificare | dettagli seguenti.

[ I firiza ) ot ebat troemica }
Irna codice di verfica

Confinsa

L'Utente potra Inserire I'email del Legale Rappresentante e premere il pulsante “Invia
codice di verifica”.

Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’'apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.

Documento: Pagina 17 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



< Annalla

wEr,
i
nac}
Ll
Specificare | dettagli seguent.

I codioe o werifica e stato imviato slla L cdsefa di posta,
Copialo nella casella sottostante, prami Verifica codice o
poil Comtinua Se non ricevi il codice, prem | Invia Nuowve
Codice

barbam_rossifidispostablo.com

Irodad P cilice

Premere il bottone “Continua”.

Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password

< Arnalls

" *!
iw
Foo
(=
Specificare | dettagli seguenti.

duzva pasoeord

Conlerma s prasseond

ot oy

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Attendere il completamento gall' eloborazione
delle informaziont

Terminata I'attivazione dell’account I’'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.

3.5.1.3 Accesso al Sistema dell’'utente di una nuova Societa (non ancora affiliata)- Utente

SelfReqistered

L'utente di una NUOVA societa -non ancora affiliata, accede al sistema come utente
SelfRegistered.

Con tale utenza potra effettuare unicamente una pratica di fusione o affiliazione, per
costituire una NUOVA Societa da affiliare alla FIGC.

L'Utente dovra dunque accedere alla URL del Portale

https://anagrafefederale.figc.it

e premere “Registrati qui”; viene, quindi presentata la maschera “Nuovo Profilo” per
effettuare la registrazione.
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Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fal gliek qui Sotto perautenticarti e pater usufniire dei servizi che abbiamo

predisposto per te

=

nuovo utents? (elis Tt
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Nella maschera “Nuovo Profilo” I’'Utente pu0 inserire la foto associata al Profilo , se lo
desidera, semplicemente premendo sull'immagine. Verra aperta la finestra di dialogo
Windows, I’'Utente seleziona il file immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra
acquisita. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’'operazione di inserimento
foto.

Per effettuare I’Autoregistrazione, I'Utente dovra compilare i dati obbligatori:
o Nome;

o Cognome;
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o Email (inserire un’email Valida);
o Codice Fiscale;
o Numero di Telefono;

Il campo “Nome Utente” & solo di visualizzazione. II Nome Utente verra assegnato
automaticamente e non potra essere modificato.

Di seguito un esempio di inserimento dati obbligatori:

Nuovo Profilo

Nearre L Ruriie

10 USEr AAME V2ITa 25529000 SULMIATICAMEnTE £ MON D BSSSre M oiifcatn

Nrame®

MARIO

Emai®

mario.rossi@libero.it

Codice Fiacain® Moo o Tedefuno®

RSSMRA7I1CO3ASLLS EEIRRRERRR]

) EENET e

Se I'Utente preme il bottone “Conferma”, un’email di attivazione account arrivera
all'indirizzo email inserito.

Se I'Utente preme il bottone “Annulla”, I'operazione di Autoregistrazione sara annullata.

Nota bene:
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e L'Utente SelfRegistered € abilitato alla sola funzionalita di Affiliazione e Fusione
in Anagrafe Federale. Se I’'Utenza non &€ mai movimentata dopo 180 giorni,
I'Utenza decade e verra disattivata automaticamente.

e La prima utenza di una nuova societa necessita della email del Legale
Rappresentante

e Se il legale rappresentante dalla nuova societa che dovra nascere in seguito alla
fusione ha gia un'utenza sul portale dovra inviare una mail a supporto tecnico al
fine di essere abilitato alla pratica, indicando:

o Nome;

o Cognome;

o Codice Fiscale;

o Numero di telefono;
o Email ;

o Numero di Telefono.

Email supporto tecnico: supportotecnico@figc.it

3.5.2 Notifiche

**
—_—

*

éﬂEC> FIGC RYEZI

——

Anagrafe Federale - Notifiche

! Atitiazione con N° protocollo UAF-... 7™
Al o il club @ an n* di protacalic”. @
Anagrafe Federale
o R 2 . & Vardazione def dati societari con N° ...
Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale por £ b 65120 @
LND
1 Dichiarazione ¢l inattivita con N° Pr.
« FEg0 LITEI2023 « FEED LA0GI2023 «F Dichiar o il dob 650556 @
Variazione dei dati societ... Dichiarazione di inattivit... Dit & Dichiarazione diinattivita con N° pr...
Varazione dei dati socretan per il clud 651205 Dictuaraziona di ipattivita per il clulr 65 <o Dichi  Cichiarasione diinativit per il tub 650566 @
Lega NazionaleDitettanti [ ] Mar 4 v
VISUALIZZA - visuauzza visy Ve tutti
.
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L'Utente puo visualizzare eventuali Notifiche premendo la “Campanella” in alto a destra.
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4 Anagrafe Federale

L'Utente puod navigare nell’Applicazione sfruttando due tipologie di Menu:

e un Menu, sempre visibile all’lUtente posizionato sulla Barra di Menu con la
seguente voce:

o Anagrafe Federale
e un Menu, con box immagine per la funzionalita abilitata con accesso diretto:

o Anagrafe Federale > visibile per tutte le tipologie di Utenze. Quando
I'Utente preme questa immagine viene riportato alla pagina “Gestione
Pratiche”.

o Tesseramento ->visibile per utente Societa. Quando |'Utente preme
questa immagine viene riportato alla pagina di accesso del Portale Servizi.

o Portale LND -visibile per utente Societa. Quando I’'Utente preme questa
immagine viene ricondotto nella pagina del portale LND.

/iND |
.

Purtale LND

Anayrale Faderae

Ultime News e Comunicazioper Nome e cognome referente societa

« Fern : « FEED W FEED
Variazione organigramm... Variazione organigramm... Varlazione organigramm...
Widter '.hu.'-. Marce l;ﬁﬂ-?'.:l : Roberte i Maolo

VISUALIZZA - VISUALI ZZA VISUALIZZA
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La voce di Menu Anagrafica Federale prevede le sotto-voci:
= Interrogazione Societa

= Gestione Pratiche

Aragrofe Federale Portale LND

Ultime News e Comunicazioni per Nome e cognome referente societa

¥l FeED Q047 V202 ¥ FEED CIARPS S w1 FEED oK

Affiliazione con N° proto... Variazione organigramm... Variazione organigramm...
WIS e sum 2 S QT 2 e x AT NS YA 3 P W B2271 far ARON= (11 gANEL % Ape L T2271
Mutieo Eaffacle Fetrostne MARCO BALSAMO MARCO BALSAMO

wisuelirzs gisuaurrs wisus e

L'Utente puo visualizzare le Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale,
cliccando sul bottone “Visualizza”.
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4.1 INTERROGAZIONE SOCIETA

L'Utente Societa seleziona “Interrogazione Societa” dal Menu Anagrafe Federale.

Viene aperta la pagina Interrogazione Societa, dove I'Utente Societa visualizza il Nome
e la matricola della Societa, il comitato/dipartimento/divisione/lega dove svolge |'attivita
e lo stato.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe/dipartimenti/divisioni, sotto alla colonna
“svolge attivita con”, viene visualizzata la lega maggiore.

La Societa puod essere nello stato:
e Attiva

e Inattiva
e Decaduta.

INTERROGAZIONE SOCIETA

Nome Svolge attivita con Azioni

L —  ——
B R Q i | CEA TRENTO

L'Utente tramite il bottone “Dettaglio” accede alla maschera “Visualizza Societa”.
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4.1.1 Visualizza Societa

L'Utente preme su “Dettaglio” e visualizza la nuova maschera “Visualizza Societa” .

Nella parte superiore della maschera & visibile il nome della Societa, la Matricola, la Data

di affiliazione e la Data di costituzione.

VISUALIZZA SOCIETA

ateale

INFORMAZIONI MODIFICARILI DELLA SOCIETA

B thegirin i achs

ATTIVITA DELLA SOCIETA

Chaopling

e

T Cuttir wilovrm ahimionm los 1Y cavitpaedl

Cats 4 Mz SR
Cetadicontin rone GRS

Al agpham I a izt

Lom e AERANA 1 en et Anth i

LAPSara i Mtvs

etiew FAAN (77 vaeatier

La maschera “Visualizza Societa” permette di visualizzare i dati in essere della Societa

raggruppati per TAB, di seguito riportati:

Dati principali;

Indirizzi e recapiti;
Impianti;

Consiglio;

Altri dirigenti;

Dati aggiuntivi e Registri.

O O O O O O

E inoltre permette altre funzionalita:

> Altre Informazioni;
» Area Stampa;
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4.1.1.1 Dati principali

L'Utente preme su “Dati Principali” e visualizza i seguenti dati.

il a gD o Tageatin

g el e rmap T gkt Lamegie BAREA B

DATYSODOETA"

Sutigw b can

Mlairicaia B
== | | tra maen Bt

INEDEMATION! MODIFICARIL] DELL A SOCIETA

[T — Lt e ) L

Fradfy o ihunr i dulls WK W0a

L Ln TR TR e |

B fag o tettarle

S BT

ATTIVITA" DELLA SOOETR'
A S e Gl = G Theroplnowz [0 Dl I
DrLiind L
Calila |0 LTl
DATI FISCALY
Partia i

Pldra Gk Lok Flaldie
| Se—" -

ERTA PETSIMALTA DLINDCR

CDLDRI SOCIAL
Tipa Calers Lot Sl
s BANCD NOSED
T RORD
SPONSDR
Tl e haiie

Nruus SNal [T
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4.1.1.2 |Indirizzi e Recapiti

L'Utente preme su “Indirizzi e Recapiti” e visualizza i seguenti dati.

Dati principall Indirizsi & recapiti |mpianti Consiglia AlEri Dirgenti Dati apgiuntivi e Aegistri
SEDE LEGALE
Presso
ML
Indidzso cap C o e Prouinela
1 | e m
Localitd Heglane Stato
[ T— Trentinn A fdige N,
CORRISPONDENZA
Presso
ML
Indirizza Cap Camune Prowinela
PUN T — = SE= ™
Locallth I'-ra‘jun- Stalo
P Trentmo A&Hige N,
RECAPITI TELEFONICI E WEB
Sedde Campo Bliernativoll) Blternatheal2} Fax
N b S MO
Emall PEC Sita weh
= _ B S —

4.1.1.3 Impianti

L'Utente preme su “Impianti” e visualizza l'impianto utilizzato dalla Societa.
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4.1.1.4 Consiglio

L'Utente preme il bottone “Consiglio” e visualizza i membri del Consiglio Direttivo
costituenti la Societa, classificate per nome, cognome e ruolo.

Diati principali Indirizzi & recapiti Impianti
DANILO SR ... eee

PiePO B - Aesiioreei cont

ROMEA RE - provoso

CHIARA B ¥ Lansgliers (Racetto Stampa)
ROBERTA !  EEERSS——

ROSSANA RUSS0 - uics prazidente
HDMED FELI‘ESG - CamifrEsanio
ROBERTO VERDE - tows pree (Resparmetile Ufficio Stamaal

ROSSAMA VERDE

[onsighere [Presudenta Onararal

- |- D
TIIFANG I __‘!- Crmsghere |Hosponsatre M Comrmerciss)

u![” Diriz!:-,r!

Dhati aggiuntivi e Registri

=

L'Utente pud premere la freccia indicata

in figura (1) oppure premere sul

nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.
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MNome

ROSSAMNA

Mazlone di nascita
N.D.

INDIRIZZO DI RESIDENZA

Indirizzo

Localitd

INDIRIZZO DI CORRISPONDENZA

Indirizzo

Localita

RECAPITI TELEFONICI E WEB

Celiulare Sede

N.D.

ROSSANA VVERDE - cansigtiese [Pracidarts Onorario)

CONSIGLIERE [PRESIDENTE ONORARIQ) - LNP Serie &

CONSIGLIERE {PRESIDENTE ONORARIO) - Dipartimento Calcio Femminile

Cognome

VERDE

Comune di nascita

venazueka

cap
22070

Reglone
Lombardia

cap
22070

Regione
Lombardia

Email

P SEEEImeSCTT

Comune

Codica Fiscale
VRDRSMNEOAL 126140

Data di nascita

01/01/1880

Provincia

VERTEMATE COM o

MINGPRIO

Stato
MN.D.

Comune

Stato

Provincla

- —— o

PEC

L I

L'Utente puo premere la freccia indicata in figura (2), come di seguito riportato.
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ROSSANA VERDE - tonsigherr Fraaiante Dnnc | 3

CONSIGLIERE [PRESIDENTE ONORARID] - LNP Serle 4

{3 Rappresestanis legala (i Aubonzeatoalls Tirms

(%)
Ta
7
1

BIUGCo
Matricahs Qualifica Data Inizlo carica Data fine carica
245132 Consiglera [Prasident 41202023 4.0,
Onoranoh
CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONOHARID] - Dipartimento Calclo Fernminile
& Ranpresenlants legals 2 Butarlezatn alla firma
Matricola Qualifica Data Indzlo carica Data fine carlca
245132 Consigliera (Presidents 1ArTAR023 N
Daaranol

L'Utente visualizza i permessi associati alla lega/comitato/divisione/dipartimento di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per una sola lega dilettantistica , I'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe dilettantistiche, l'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per una lega professionistica e altre leghe dilettantistiche ,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica e la seconda riga e associata alla
lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per due leghe professionistiche e altre leghe dilettantistiche,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica , la seconda riga & associata alla seconda lega professionistica
e la terza riga & associata alla lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di
competenza maggiore.

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (3) oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per chiudere la schermata.
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4.1.1.5 Altri Dirigenti

L'Utente preme il bottone “Altri Dirigenti” e visualizza le diverse figure professionali
costituenti la Societa, classificate per nome , cognome , ruolo e
lega/dipartimento/divisione/comitato di appartenenza.

Cai princigali Indingz g racapitl Impianti Consigha Altri Diriganti Oati agpiuntivi e Regictr
MARIOB = . gente accermpagnators (LR VENETD, D

SN T e i s i T

EZID E- M . Culaboratee | R VENETD)
o [ L=
MASSIMO (-. i - Dvigeste accortpagnaiore {CH VENETD

- ==
DARIO ib ] [nganto sccompagriatond [T F UENETE

= = :
LUCIAND & :. - W Allerstors esitin ALEG SR VERETD)
CORRADO @ I - consbermore (CR.VENETD
=
FABIANA & - Dirigents accompagrators 7 UENMETL)
VAN | L ic v VENETD
ANNA & M . Gingerse R VENETD

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.

MHF\"D - —— 3 1 o e L0 Rt o [C R VETIETD)

DIRIGENTE ACCOMPAGNATORE - LR VENETD

Nome Cognome Codice Fiscale
MARID - — i —
Matione di nascita Comune dl nascita Data di nascita
= | )

- ENPMA i

RECAPITI TELEFONICI E WEB

Cellulare Sede Emall PEC

——

BEsE5ES N, - Bemallit WO,
S —

E possibile visualizzare nel dettaglio le informazioni relative al Dirigente Mario XXXXXX.
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4.1.1.6 Dati aggiuntivi e Registri

L'Utente preme su “Dati aggiuntivi e Registri ” e visualizza i seguenti dati.

an progipah Indlrized B ricapitl Frvikanti Constglls Altri Origensi Mt agglunthd & Reglair

Dati Registro Fifa
Fifa id uliimu invie
- — J lunedi 26 fehbraln 2026 1747

4.1.1.7 Altre informazioni

L'Utente preme lo split button (®)presente sul bottone “altre informazioni” e visualizza
quattro nuove voci:

= Storico Societa;
= Campionati;
= Tesserati Societa;

= Documenti Societa.

Altre informazioni .~

Storico Soceta
Campionat
Tesserabi Societa

Dacumenti Socreta
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4.1.1.7.1 Storico Societa

L'Utente preme la scritta “Storico Societa” e visualizza il “Dettaglio Storico della
Societa”.

Nella parte superiore della maschera “Dettaglio Storico della Societa” sono visibili il
Nome della Societa, la Matricola e I'Unita organizzativa.

Nella parte centrale della maschera sono elencate le diverse operazioni effettuate nel
corso degli anni.

)

DETTAGLIO STORICO SOCIETA @

Svoige attivita con:

INP €orie A
Mammlwi LNP Seric A

Stagione sportiva Uteateo cha ha Protacello Netos Dataincuié Aziont
esegulto avvenuta
loperazone I'aperazione
W232006 LNE Sera A 14FO0 116 \aranons fat ZaNI2E004 m
Tpod cporoe anagrafic
02372024 INESsra UAFGO Y16 \ariazione dat 26K077202%
Y ¢ anapicl
2023/2024 LNE Sene A UAFCOT1S Variazione dat 2B/102/2024
1200 ojrateine: Varasiam anagraficl
2W23/2024 INF Serwe A VAF0Q 115 Vanazone dat 200022024
Tpod ¢ anagahic)
02372024 NP Sera A W0 515 \ariazione dat 25101242008
€0 [ 000-REDAL: Varsaisng indwazi anaeraficl

Le operazioni sono classificate secondo:
o Stagione sportiva;
o Utente che ha eseguito I'operazione;
o Protocollo;
o Notes;
o Data in cui € avvenuta I'operazione.

L'Utente preme il bottone “Dettaglio”( EZZM) e visualizza i dati della Societa
aggiornati rispetto alla data in cui & avvenuta I'operazione.
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I dati sono divisi in varie sezioni :
> Dati principali;

Indirizzi e recapiti;

Impianti;

Consiglio;

vV V VY V

Altri dirigenti.

DETTAGLIO DELL'OPERAZIONE &

wotrco,

staghone sporthwva Tipd Ol operadione Utasts the ha Protocolio

202372024 Varagioiecorgoty  SPRUID Voperaziend | aeon; e

LNPS2e A

DATI DELLA SOCIETA' AL: 26/02/2024

Dati princinad| Indirizal & racanitl {'nnlant

| DATISOCIETA
Matricola Rome Suoige attviti con
= m == — I LNPSenza
ATTIVITA DELLA SOCIETA

4.1.1.7.2 Campionati

|

Notes

Yarhoow datl

enagraficl

Consglia

Stato Artivita

Alliva

Suolge artivita core

Data In cuf & avvenuta
l'operazions

25/02/2024

Ritn Dirgont

L'Utente preme la scritta “"Campionati” e visualizza la maschera “Campionati
Societa”, dove sono riportati tutti i campionati in cui la Societa é iscritta.

Nella parte superiore della maschera sono presenti:
e il Nome della Societa;
e |a Matricola;

e con chi svolge I'attivita.
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CAMPIONATI SOCIETA

Mu!nmln_ CPA THRENM]

Campionato Girore Omganizzatoda

Prima Categoria A CPA. TRENTO
[ de: 1

Cocite teermle:

R eee—

Per ogni campionato ,per la cui la Societa risulta iscritta, viene riportato il codice
locale, il codice federale, il girone e da chi & organizzato.

4.1.1.7.3 Tesserati Societa

L'Utente preme la scritta “Tesserati Societa” e visualizza una nuova maschera,
dove sono visibili i tesserati della Societa.

Tesserati Societa - PU— =
RICERCA TESSERATI

Pins il e = Mewvina vlano = KNwwrawehizmm -

Bome 764 elamiaal] fromal Btk Dk inlais arkew Dats Fiod carkm

Barwpawee Asran Firuw rrad Conhoic ([N el ] MO

2 e o 1) { T

Balii:
- L]
& - - | Prefaannists DTS 19 MITE m
grerm i Data s e 10 B4 Y Ewriz i 1
=3

=

Gidvare FETcSUEEFF, ks TF EF)

= fnmnne o £ Risiiriors AR PO ND

L =T
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La ricerca puo essere effettuata utilizzando diversi filtri:

Cerca per nome o codice fiscale;

Genere;

Comitato;

Dirigente qualifica;

Tecnici: incarico

Giocatori: livello

L'Utente puo scegliere di utilizzare un solo filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Per avviare l'operazione di ricerca I’'Utente prima imposta almeno un campo e poi

preme il bottone “Applica”

L'Utente premendo su “Genere” , puo scegliere tra diverse tipologie
di genere.

Trnene

Tt

Maschile

Femrminile

Se I'Utente preme su “Tutti”, automaticamente tutti i tipi di genere
saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone “Applica”
visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente seleziona wuna sola tipologia di genere o femminile o
maschile, la ricerca sara effettuata per la tipologia di genere inserita.

L'Utente premendo su “Comitato” , puo scegliere tra diverse tipologie
di comitato/dipartimento/lega/divisione di competenza.
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Cnmitatn

Dipartimento Calcia

Famminile

LMNP Serig A

C.R CAMPANIA

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di comitato, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di comitato inserita.

L'Utente premendo su “Dirigenti:qualifica” , pu0 scegliere tra diverse
tipologie di qualifiche disponibili.

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
qualifica saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “"Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di qualifica non saranno spuntati.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di qualifica, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di qualifica inserita.

L'Utente premendo su “Tecnici:incarico” , pud scegliere tra diverse
tipologie di incarico disponibili.
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Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
incarico saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di incarico non saranno spuntati.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia di incarico, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di incarico inserita.

L'Utente premendo su “Giocatori:livello” , puo scegliere tra diverse
tipologie di livello disponibili.

Seleziona Tutto Deseleziona Tutta

Professionista

Giowane

Dilettante

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
livello saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di livello non saranno spuntati.

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di livello, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di livello inserita.
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e [ 'Utente inserendo su “cerca per nome o codice fiscale” il home o
codice fiscale del tesserato desiderato, pud effettuare una ricerca
puntuale.

4.1.1.7.4 Documenti Societa

L'Utente preme la scritta “"Documenti Societa” e visualizza la maschera “Documenti
Societa”, dove I'Utente visualizza diversi grafici ed i documenti caricati e/o generati.

Documenti Societa - ™= el ©

Documents per cateqona Distribumone cancament
i
i
i
|
il
= a0
%
- ¥ l [ ]
Juy 2023 Sty 2
Onle dedosto
£ Tutt () Pl necent|
Oocuments Catugarls Msdificsta @ & dtore
E L HEAELRRER L T S Lot A ftAronn R 1K 15 Udrurrrdaln fnagrafn ~
VARERIONS CFRATE AT ATRE « LIAK - 200 &-B0R 7%
E Pt IbEAmane NS AT 15218 Ditiuvetal Akt
Lastiwa Lot by e LR L rumntale Aagrafe
- TRAnEATITA )
E o btk Al PO T LAEY Merfirialthy O i Cliethy HUACL 1811 Uoprertale g
[ g TR G - LAl PR L-DO2 T
u chi T O TRERLIIS Lot Merririe G pand L et ELL TG PR R S Y L parraials Anagy Wi
WP A0 « L300 L= D0RT
ﬁ = L It Patocaitficazans NOS AR, IR BopumaEala A
T 200G = LNk 0T L0027
n = Loty Qe VAL V12T Dotumntals hosgrate
n & Teitacmedcannne Sk FRAFOIL 11 300 abmrabe Reagrate
i
ﬁ ! Lt bt IR, 1130 {rurmantals hiagraf
W
149004, 152 1 Pagraa Wb 3 W

L’'Utente visualizza vari filtri:

= Tutti;
= Pil recenti ;
=+,
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Per visualizzare tutti i documenti, I'Utente preme il bottone “tutti”.

Per visualizzare i documenti dal pit recente al meno recente, I’'Utente preme il bottone
“pil recenti”.

Per aggiungere un nuovo filtro alla barra di accesso rapido, I'Utente preme il bottone
“+” . L'Utente puo scegliere varie tipologie di filtro:

= tipo di file;
*= |a posizione;
= |a categoria.

Aggiungi un filtro
Seleziona un filtro sottostante & aggiungilo alia tua barra di Accesso Rapido

Tipo file Paosizione Cateporia

In alto a destra I'Utente visualizza il bottone “carica”

(L) iz racont:

L'Utente Societa preme il bottone “carica” e visualizza un nuovo pop up.

WU OV DOCUMENTO =

Ln comereione mezmma ded bl 2 d S ME
F parcsibile afbspas-ao b Ml o Hoo pdfdcs dors e 8501

Trascina un file per iniziare il caricamenta

Pt s By

segere L B

- MMDE0ZE =

Il campo “data del documento” & precompilato con la data odierna, ma pud essere
modificato dall’'Utente.

L'Utente Societa deve selezionare la categoria. Il campo “categoria” & obbligatorio.
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L'Utente puo inserire I'allegato o trascinando il file nella seguente immagine oppure
premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo da dispositivo”,
verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il file e preme il bottone
“Apri”. Se I'Utente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all’'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Nuovo Documento”, per ogni tipologia di documento da allegare, €
possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se |'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di errore
“L’estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.

Nella finestra “Nuovo Documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito, viene
restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non puo essere
caricato sul sistema”.

Dopo aver caricato il documento il campo “nome documento” viene popolato con il nome
del documento caricato, ma I'Utente Societa puo modificare il nome.

L'Utente puo , eventualmente, inserire informazioni nel campo note ed infine preme il
bottone “ok”. Il documento sara visibile tra i documenti caricati dalla Societa.

4.1.1.8 Area Stampa

L'Utente preme lo split button ( B )presente sul bottone “area stampa” e visualizza due
nuove Vvoci:

» Stampa dati Societa;

= Stampa Censimento Societa.
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4.2 GESTIONE PRATICHE

L'Utente seleziona “Gestione Pratiche” dal Menu Anagrafe Federale oppure seleziona
Iimmagine “Anagrafe Federale”.

Viene aperta la pagina Gestione Pratiche , dove I'Utente pu¢ effettuare:

e la visualizzazione dell’elenco pratiche;
¢ l'inserimento di nuova pratica;
e laricerca di una pratica gia creata.

Gestione Pratiche

[rsenmento d

vns Noowa
! k Y - '. -
Q1 errd uiva peatica ple numesn & pratocalio & matrcali dub Fratica Nuwn Pratica

stz A e O T EEE Selarionat S8 10 Filtia = wga Rl Doviony  Nepifict pil rec

Prathche 1254 elementl trovatl Hote Bzlenl
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1204 g2 LTI &F N* diF

o Rate
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o Nais
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i s Lo meplnalelf e s gl i 3010 -0
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4.2.1 Ricerca Pratica

La ricerca di una determinata pratica pud essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e tipo di pratica;

e stato;
e lega;
e data.

oppure compilando il filtro “Cerca una Pratica per numero di protocollo o
matricola club”.

L'Utente puo ordinare le pratiche modificate dalle meno recenti alle piu recenti e
viceversa e le pratiche create dalle meno recenti alle pil recenti e viceversa.

In automatico il sistema ordina le pratiche modificate dalle pil recenti alle meno,
per cambiare I'ordine I'Utente preme su “Modificati piu recenti” e visualizza la
seguente schermata

Deding: | Modificati pil rec

Modificat pidl recenti w

Modificati meno recenti

Creati pild recenti

n Creati meno recanti

dove spuntano le voci “Modificati meno recenti” , “Creati piu recenti” e “Creati
meno recenti”.

L’ Utente seleziona una delle voci cosi da visualizzare le pratiche nell’ordine
selezionato.

4.2.1.1 Filtri

L'Utente pu0 scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.
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4.2.1.1.1 Filtra per data
Il filtro per data non risulta immediatamente visibile. Il “Filtra per data” compare
se |I'Utente preme il bottone

VisLaizaa  Flkm per bpo dipreticn Celegionatis d 10 Filtra perlaza O_ Dithni: WModificati pid ree

Pratiche 14 element trovall Nate Bzieni

In “Filtra per data” , I’'Utente puo inserire la data iniziale e la data finale da cui
iniziare a filtrare, I'Utente puo inserire entrambe le date o anche una sola data.

Visualizzn:  Fabe per o dl atlcs Selpziorat) 8 0 40 Fitra el &g (e hdaz  Mndnca g se

=

Silied e Lt

4.2.1.1.2 Filtra per tipo di pratica

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per tipo di pratica”.
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Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti le tipologie di
pratiche saranno selezionate.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia o piu tipologie di pratiche, la ricerca sara
effettuata per tutte le tipologie di pratiche inserite. Nel seguente esempio & stata
spuntata

e Variazione organigramma

Wiz \arubreogargrnm  Sesnati9a10 it e e Oriline Misdiicat pie rot

Pratiche 5 elemants trovatl Note Arbonl

|
1

La ricerca restituira solo pratiche di tipo “Variazione Organigramma” .

Se I'Utente preme su “Deseleziona tutto”, tutte le tipologie di pratiche non
saranno piu spuntate.

4.2.1.1.3 Filtra per stato

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per stato” e preme
il bottone “Filtra per stato”.

Di default non verranno visualizzate le pratiche in stato “annullato”.
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Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti gli stati saranno
spuntati. Se I’'Utente seleziona uno o piu stati, la ricerca sara effettuata per tutte
i tipi di stato inseriti. Nel seguente esempio & stata selezionata:

e Approvata

Witk rra . Tl perbip B plailes Appreuals FPlLa pos e . Fdpl  MeRRsan pld e

Pratiche 3 wlormanii troveil Hts Arionl

|
11

La ricerca restituira solo pratiche di stato “Approvata”. Se L'Utente preme su
“Deseleziona tutto”, tutti i tipi di stato non saranno piu spuntati.

4.2.1.1.4 Filtra per lega

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per lega” e preme
il bottone “Filtra per lega”. L'Utente puo selezionare esclusivamente la lega/il
comitato/il dipartimento/la divisione di propria competenza. Di seguito un
esempio:
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FIGC
qaPp
Leghe »
1
Cerca le legha
‘Seleziona Tutta Deseleriona Tutta
Lega
LMP Serie A
R
Dipartimenta Calck Femminile
Chiue

Nota bene: L'Utente puo utilizzare tutti i filtri contemporaneamente.

42.1.2 “Cercauna Pratica”

Se |'Utente non applica nessun filtro in “Cerca una Pratica per numero di
protocollo o matricola club” pud inserire:

e il N° di protocollo della pratica;
e il N° di matricola della Societa;

e il nome della lega/comitato se la Societa svolge attivita su piu
leghe/comitati. L'Utente visualizza esclusivamente le pratiche indirizzate
alla lega selezionata/inserita.

poi premere il bottone “applica”.

L} Cerca une pratica por numers di protosolio o neme’matrcola cub o romafzodice Fpalica _ m

Di seguito un esempio:
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Gestione Pratiche

(A URF-FQE-11586 = )

Q Cerca una pratica per numere o protocolls o nome/matncala club o nomefcodice Applica

VisudlizE: | Filfra per tipo of pratica Filtra pot statn Fiftra por inga

Pratiche 1 slamsnto trovato

RNt rl Ot Rtua e Larianone or
CEM123 1206 6 UFRIO0 AF. N

4.2.2 Nuova Pratica
L'Utente pud creare una Nuova Pratica, premendo

Nuova Pratica -

Note

0 Note

Chckitss  Modificati phi rer

Rzbonl

seguente bottone

Gestione Pratiche

) Serts une pratia par rumare 2 peobooe s o nem o e s chus o nonefpodi Appca

FIRUANITA | Earsmar tpn ol prates SoTCnItHE d 10 FifLs por g

Ddfiria
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L'Utente Societa puo svolgere attivita per:
e Un solo comitato/dipartimento/divisione
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni dilettantistici
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia dilettantistici

Se I'Utente Societa svolge attivita per un solo comitato/dipartimento/divisione e
preme sul nome della pratica scelta, visualizzera una nuova maschera che avra
un titolo uguale alla tipologia di pratica creata.

Se [|'Utente Societa svolge attivita per piu comitati/dipartimenti/divisioni
dilettantistici oppure piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia
dilettantistici, I'utente visualizzera una finestra denominata “Inserisci una nuova
pratica”. In “Inserisci una nuova pratica”, I'Utente dovra definire la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione destinatario/a della pratica.

INSERISTEUNA NUGYA PHATIER

luzaiha

C R CEMPAN A
Ciparomenta Caitio Famminde
LMNPSone A
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La lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione di appartenenza potra essere
selezionata in due modi:

e |'Utente digita il nome completo o parte del nome all'interno del campo
“Cerca”.

e |'Utente si muove sopra e sotto con la freccia e sceglie la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione desiderata/o dall’elenco.

INSERISCI UMA NUDVA PRATICA

[
Feea
7 TAMIFANIS

Jipartimientn Caloe Femmmie

L See g

Una volta selezionata la Lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione I'Utente
preme il tasto “Ok”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

L'Utente visualizzera una nuova maschera che avra un titolo uguale alla tipologia
di pratica creata, di seguito un esempio.

Esempio: I'Utente preme su “Variazione organigramma”, la nuova maschera si
chiamera “Variazione organigramma”.

Variazione organigramma ©

‘ Dettagli della pratica
Mawicos scietd Noww socind Manduls Fifs Lo/ Otvistorsy/ Dipartimemo’ Comxag Staio

5 = | = | = chm BOXIA

N Pictezolio Data pratia Stagions N* pratica lyga 6l competena

L) ATy LU L

Note alla pratica

Uocsuno mts 097 fuodts prrtys ]

e |

Deganrtgramma saciety Aftegat)

La societa
Organigramma

Nella maschera sono distinguibili due aree:
o Dettaglio Pratica

e TAB
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4.2.2.1.1 Dettaglio pratica

In “Dettaglio Pratica” dove sono visibili i dati riassuntivi della Pratica e della
Societa.

I campi presenti in “Dettaglio Pratica” sono in modalita visualizzazione. Tuttavia
I'Utente, se vuole, puo inserire delle note nell’apposito spazio “Note alla pratica”.
Le note possono essere inserite solo se la pratica € in stato “bozza” o “attesa
integrazioni”, I'Utente Societa non pud inserire note in stato “inviata”, “presa in

” /MY ”

carico”, “integrata”, “esaminato cr”, “esaminato lega”, “respinta” e “approvata”.
Se I'Utente vuole inserire una nota, inserisce la nota in “inserisci qui una nota

per la pratica” e poi preme il bottone ‘Z , evidenziato in figura:

La nota viene caricata.

L'Utente pu0 allargare o restringere lo spazio dove inserire la nota, premendo il

bottone evidenziato in rosso I!I .
42212 TAB

In basso sono presenti i TAB del dettaglio pratica. Nei TAB I'Utente inserisce i
dati e allega i documenti.

I TAB saranno diversi a seconda della tipologia di pratica selezionata. Ad esempio
nella figura seguente i TAB sono “Organigramma societa” e “Allegati” .

Nesoung ROk pév Juastt Arates |

Organipramma soclsth Aftegatl

La societa
Drganigramma
L'Utente preme il bottone per visualizzare tutti i dati obbligatori e non

obbligatori da inserire nella specifica sezione.
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La societa
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

CommkrEsnn &= d G =ene Soralal
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In questo modo I'Utente ha la possibilita di inserire i dati nella sezione.

Trasferimento di sede sociale D
Muova Sede legale”

Cermuns® Ernnt s |nl gia™ Seglase’

IRtk ars 5 selmlanaed || Comung dellasocist ) |ndeans @ nagia dedla Hroadncad Inglcara la Feglene di 300aronsT

bl erre® o Ja et T
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Busvhucle nuois Emal™ PMhucnia PET" T

mar.marte{itismaiinatdt arosiitd@pecit

Dede prane provincaked sl s lefnen s

Massunaeeziane

Indirizzo per la corrispondenza

& OGS S0I6 53 OveTRn £E Sela=rrals

(=]
Se I'Utente preme il bottone i dati della sezione non saranno piu visibili.
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La societa
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

I dati con asterisco sono obbligatori.

Per salvare la pratica, I'lUtente preme il bottone “Salva come Bozza” sussmefiarm

(1).

Se I'Utente non vuole salvare la nuova pratica, dovra premere il bottone © (2),
cosi uscira dalla pratica senza effettuare il salvataggio.

[
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Tipo di variazione

Tipo 0 vararone”

Ressuna-seizione

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor

l Saivg o Bodag 1
i

- - - . .
Variazione dei dati socneta 2
Dettagli della pratica
Nome socletd Codice Fiscatle Matricola Fifa Stato
i B S R
Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
1RBA24 202372004 CR. CAMPRA
Note alla pratica
[ NEssung nota per Guesta (votica
Salvd come Bozza
Dati Socleta Allegatl 1
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4.2.2.1.3 Allegati
Nel TAB “Allegati”, I'lUtente ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati con
asterisco sono obbligatori.

Se |I'Utente preme il tasto , ha la possibilita di visualizzare il bottone “Carica”,
il bottone “Seleziona esistente” e dove previsto anche il bottone “Scarica modulo
precompilato”.

Esempio 1: previsto il bottone “carica”

Aete eoatibuthis® — & fils aee-isonb

Esempio 2: e previsto il bottone “Scarica modulo precompilato”

Maduls dl precentavione dela domanda di aifillarione® = 0 fizzziprinrsti

m &".r'_ﬂll.crhmuuu:ru-mu
Sesrrase & fin JiEEs

it 5 riodlo pie-o

0 dooociche sl allaamlice

Esempio 3: e previsto “Seleziona esistente”

Statuto =0 fhe setsrgnan

B Salizona eststante |
|

Se L'Utente preme su “Carica”, visualizza una nuova finestra “Allega
Documento”.
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ALLEGA DDCUMENTO x

La dimanssone massima del file 8 di5 ME

£ possibile allzpare sols file di tipo. pdf

Trascina il file per
caricarlo

oppure selerionalo dal dispositiva

Data & dbernento

01/12/2023

Nats

L'Utente puo inserire l'allegato o trascinando il file nella seguente immagine

oppure premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo
da dispositivo”, verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il
file e preme il bottone “Apri”. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia
all'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Allega documento”, per ogni tipologia di documento da allegare,
€ possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se |'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di
errore “L'estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.
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Nella finestra “Allega documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito,
viene restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non

puo essere caricato sul sistema”.

ALLEGA DULUMENTD Y

Ladimernmene naesma. del fkeé 4 5 ME

£ passtile disaars sok e & oo pd

Trascina Il file par
caricario

M0 G S LR e T

¥ e supE 2T Snanzimse mesuma. lan pue esieve cammain sl
sy

i Pt

e MM /200 |-_i

il bl nobe
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Se |'Utente carica un file di estensione ammessa e dimensione consentita,
visualizza il messaggio “Caricamento Completato”.

ALLEGH DOCUMENTO »

La ciirmensiore macsima dal Me & dis MB

E posshite allegare solo file di tpo .pdf

o altro-1.pdf
Canraments for hEtate

Daa Pratica

hg.’MM faasn t

Evenituall note

A seconda del documento da allegare, la data e la nota saranno obbligatorie o
facoltative.

L'Utente preme il bottone “"Ok” per caricare il documento. Se I'Utente non vuole
caricare documento, preme il bottone “Annulla”.

Allegati

rrateca dl AffilR2iore® - 0 ries ar

SR | 2o oo perraryen

Y it Allasone 020781 aE

Se I'Utente desidera caricare un altro allegato, preme su “Carica” e ripete la
procedura appena descritta.
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Se I'Utente preme su “Scarica modulo precompilato”, scarica un documento
precompilato . Se preme su “Carica” , puo caricare il documento precompilato
scaricato, seguendo i passaggi descritti precedentemente.

Se l'Utente preme su “Seleziona esistente”, visualizza una nuova finestra
“Seleziona Documento” dove puo effettuare la ricerca di un determinato allegato
utilizzando diversi filtri:

e Ricerca per nome o descrizione;
e categoria;
e data.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.
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L'Utente seleziona il documento tramite “seleziona esistente” e preme il bottone
“Ok” per caricarlo. Se I'Utente non vuole caricare il documento, preme il bottone
“Annulla”. Il documento, selezionato tramite il bottone “seleziona esistente”, &
visibile sotto lo specifico allegato nella sezione Allegati.

Se I'Utente dimentica di caricare l'allegato e preme su “ok” viene restituito il
messaggio di errore “Nessun file selezionato”.

ALLEGA DOCUMENTO

La dimensione massima del file & dis MB

E possibite allegare solo file di tipo .pdf

Trascina il file per
caricarlo

oppure selezionalo dal disposithio

Messun file selezionato

Se I'Utente desidera eliminare il file caricato, basta portare il cursore in
corrispondenza del nome del file caricato.

Nell’esempio seguente il cursore va portato in corrispondenza “Elenco nominativo
dei componenti lI'organo o gli organi direttivi_20231130-1502.pdf”, in questo

modo il bottone “Rimuovi Allegato” risulta visibile ' . L'Utente preme il bottone
“Rimuovi Allegato” e l'allegato viene rimosso.

Eletco nominatheo del componentl Torgars o gl ergan diettn® Ie =nl=smnaf

m & scdnes muduls precomonata
miriras B firmars A e Tiatny dopnoetie sliepEsin sl prars
A =8 e B T St

In alto a destra vi € il bottone “Scarica l'intero fascicolo” permette di scarica
tutti i documenti allegati fino a quel momento.
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Allegati

& i ke e

Wierhiiln i presantatinne della domanda dl sutarzzanons alfadeguamente & denomilnatkine sorlale & statutn® = | hle selemonet

Marbale dell'assembiea dal soci cdallbaranta | ,1_|-|-|:!g|_|.|r|| entn di depeominazione soclala® = | e ==issanat

ATED EoSHE IS = 1) = s=stermnat

Stanien sidlahE = | iE=sErTaa

Ricewsta i ricexions della comunicazione alfdgensia deile Entrate delladeguamenio dells denominazione soclaie o stanmo’ - 1 M

Certificats i depnsdn della domands & autorzzarione al'adegosmento dada denom markms socidle 2 statutn - o cloree gl

Letrera di aurackrzariona o ﬂlﬂlnll_:gn dabl‘adegmmenen dglla denomingrinne enciala = 1 fe zziEmanay

)
=

At dociimentl = 1 file sesnomat

4.2.2.1.4 Creazione di una nuova pratica

4.2.2.1.4.1 Warning-Annullamento pratica

Nella fase di inserimento/lavorazione di una nuova pratica in bozza |'Utente
visualizza il seguente warning:

“Questa pratica dovra essere inviata entro il GG/MM/20AA; oltre tale data la
presente pratica verra automaticamente annullata”.

Di seguito un esempio:

Documento: Pagina 64 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



) %
»

2\
-

@
- ow
N

e .
i\_! J Quocka pratica 404l cesomn mueGta-entre | 20032002 oitre 130 02 |3 preconto praficz vorrd autamatcamanto annuliaia

Variazione dei dati societari ©

Entro tale data la pratica dovra essere inviata.

Nel caso in cui si richieda di inserire una nuova pratica, ma gia esistono delle
pratiche a sistema per la stessa Societa, dello stesso tipo e verso lo stesso
dipartimento/comitato/divisione/lega, I'lUtente verra informato tramite un pop up
che continuando con la creazione si annulleranno le pratiche che non sono ancora
in uno stato finale.

Di seguito un esempio:

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA
Leghe

LNP Serie A -

oautomatcamente Annullate e pratiche sopra

Se I'lUtente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all'operazione di creazione di una
nuova pratica.

Se I'Utente preme il bottone “Ok” le pratiche che non sono ancora nello stato
“approvata” o nello stato “respinta” passeranno nello stato “annullato” e si
creera la nuova pratica. Nella fase di inserimento/lavorazione della nuova pratica,
in bozza, I'Utente visualizzera due messaggi:

e il primo messaggio riporta I'elenco delle pratiche annullate

e il secondo messaggio riporta l'avviso di annullamento della pratica
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L2 ) Cwesta pratita dovra essere iradata entro il 26/02/2024; oitre tale data = presenta pratica verrd automaticdmente annu Fata

Variazione organigramma ©

Se I'Utente apre una pratica in stato “annullata” , in dettaglio della pratica
visualizzera una nota.

Esempio 1:
“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’' col seguente messaggio: pratica annullata a

seguito della creazione di una nuova pratica in bozza per lo stesso club e lega da
parte dell'utente NOME E COGNOME"

Dettagli della praticae

Matricola socletd Nome socketd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
- ’ ver — . —-— hacd 3 L 3 ARHULLATA
ARTTOLLUAT
N Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimenta/Comitato
UAF- 2024- 00032 15/0124 W32 Dipartiments Cakio Ferrenride

Avanzamento della pratica

WON IS 17AN
Obum i) @Mias

o

Note alla pratica

pea 2nnuliats 3 segutt dolly reazions & una Muova pealica m bo2za per 16 stesso club

Esempio 2:

“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’ col seguente messaggio: Annullata per
inattivita dopo xx gg dalla data di creazione”.

Documento:

Pagina 66 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



Dettagli della praticae

Matricola sodeti Nome socketd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

= e » = L ' m ™= AnMLLT
N * Protocalln Data pratica Sraglunn L55.1n'IIiulsluhpﬁﬂlpnﬁlmon!m'fqmIlaln
LWF-2023-071 533 osH 222 M2302G LR AT

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

SYSLEM A prerneitn |1 U 00T

Ha cammbaang I stata i Aooufang’ ool SEELE (e MEESAEEG Arnilhars par inaTivits dopa L0 £E dialla data o creadions

4.2.2.1.4.2 Warning-Deposito pratica

Alcune pratiche possono essere depositate in precisi intervalli temporali.
Se i termini di deposito sono scaduti in fase di inserimento di una nuova pratica
in bozza I'Utente visualizza il seguente warning:

“Impossibile depositare l'istanza della pratica a causa del decorso del termine
previsto dagli art. 17 e 18 delle N.O.I.F.” oppure un altro messaggio di avviso.

L'Utente puo creare e salvare la pratica, ma sara impossibilitato a procedere con
I'invio.

Di seguito un esempio:

I l:?j‘ fuesta pratica dow s eesore NG enino | A2 AT citra Tala dara la preconts prafa ward d utomaticaments annubata ]
I [1) Impossibiledeposiiaie listarza dala pratica acausa del decorso del termina previsto daglia 17 16 dele N.OLF *

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

' :

4.2.3 Tipologie pratiche disponibili per Societa gia esistente -ATTIVA

L'Utente Societa, quando preme “Nuova Pratica” pud selezionare diverse
tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.
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4.2.3.1 Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto

Nella maschera “Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto”, I'Utente
visualizza questa schermata.

hdeguamentn Denominazione Sociale e/o Statuto ©

Dettagli della pratica

Matricols socletd Mome socheti Codice Fizcole Matricala Fifa Stako

= - s | te - T BOZZA
N* Protacolio Data pratica Stagione Lega/Divislone/Dipartimento/C omitata
LR V&2 ORI Dpartmnnto Calon Femminis

Mote alla pratica

Nessuia 5ol pev Qe Rt J

by
) L hsi towras Dt

Oati pratica Allegat!

La societa
Adeguamento denominazione sociale

Salsn core Hogra

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, |'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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e Adeguamento denominazione sociale, I'Utente Societa puo inserire i

seguenti dati:

o Nuova natura giuridica [obbligatorio],

‘Utente preme il botton e visualizza un Menu a tendina con

le diverse tipologie di natura giuridica che la Societa puo svolgere.

o

SLIW per Iniziang 13 ricerca.

M50 senza personalita gundoa
AS5.003.5.0: con persenalitd guridica
Sarciet? 3 responsabilitd mitacs {5 A1)
Sariets per azion (SopAl

Sacietd in acoamandita pér azienl [SARL]

Soriets Copparativa (Soc. Coopl

L'Utente Societa seleziona la natura giuridica desiderata.

Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Eventuale nuova Email [obbligatorio], il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente)

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente)
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Adeguamento denominazione sociale
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento
di denominazione sociale e statuto;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante I|'adeguamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate
dell’'adeguamento della denominazione sociale e statuto;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione all'adeguamento della
denominazione sociale e statuto” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego dell’ladeguamento della denominazione sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.2 Cambio di giurisdizione

Nella maschera “Cambio di giurisdizione”, I’'lUtente Societa visualizza questa
schermata.

Cambio di giurisdizione ©

Dettagli della pratica

Matricola societh Nome societd Codice Flscale Matricola Fifa Stato

- — — A —_— —_— [ S — » — — 5

- = : e & BOZX
N* Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
WA 16003724 202342024 C R CAMPANIA

Note alla pratica

{ NESSUng NOL0 Pes QLESED peatica

Savacono. Boxza

Dati del cambio di grurisdizione Allegati

Dati cambio giurisdizione

Sabaa comé Satra

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati del cambio di giurisdizione;

> Allegati;

Nel TAB “Dati del cambio di giurisdizione” & possibile distinguere la sezione:

o Dati cambio giurisdizione, I’'Utente visualizza i dati attuali della societa in
sola lettura e puo inserire i seguenti dati:

o Comitato di destinazione, il campo & editabile ed obbligatorio.
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L'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
i diversi comitati
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Ewtlme Gviemils Cameiln

L'Utente Societa seleziona il comitato di interesse.

o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale di destinazione, il

campo € editabile ed obbligatorio.
L'Utente premeiil bottoneh e visualizza un Menu a tendina con

le diverse delegazioni

Dati cambio giurisdizione

L i o e Clab i i [ Wb (T i il ) st

C.R, SEROEGRA - Cnglhr -

e 1 TN YA R 1 ST ] AN
ot sl ng

L'Utente seleziona la delegazione di interesse.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:
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e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della richiesta di cambio di giurisdizione” quando la pratica passa
nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto del cambio di giurisdizione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.

Diati del camblo df glurtsditions allepat

Allegati

|__t SEaria Minken Buddsls

Carteate di depotita dalla richiasta di cambla & glorledinens - 0 fi= csiannnan
Lettera di accoglimento o dl rigetto del camble df glurdsdirlone - 0fie seenossr

Alerl doeummantl - 0 4ilz seladoram

Salva e Barm

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.3 Cambio e/o aggiunta di attivita

Nella maschera “Cambio e/o aggiunta di attivita”, I'Utente Societa visualizza
questa schermata.

Dettagli della pratica

Cambio e/o aggiunta di attivita @

Dati cambio attivita

Sabve goree Soazs

Matricola ocletd Nome cocietd Codice Fiscale Matricols Fifa State
|4 = 4 EE=a 3 - B — BUZZA
N’ Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitate
NA 190V 20232024 CR. CANEARNIA
Note alla pratica
l NESSUNG moe e Geesta pronc
e
ol comve Baara
Dati del cambio 8/o agghnta di atthied Allegari

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati del cambio e/o aggiunta di attivita;
> Allegati;
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Nel TAB “Dati del cambio e/o aggiunta di attivita” & possibile distinguere la
sezione:

o Dati cambio attivita, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

e Attivita di settore giovanile da cambiare e/o aggiungere, il campo &
editabile e I'Utente Societa pud aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di “Attivita di settore giovanile da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

o Attivita dilettantistiche da cambiare e/o aggiungere, il campo risulta
precompilato con le attivita svolte dalla societa nel momento della
creazione della pratica. Il campo & editabile e I’'Utente Societa puo
aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di  “Attivita dilettantistiche da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

e Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Dati cambio attivita

WL ot T el e wtorid

Cabclo 3 17 Mazchils -

i 11 W
MELSES G I A e (4 Ll e s S s MELANG AR LT I S el w0 gt
Nemiund Cuicrar. D;ILID 27171 Maschiio

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L’'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cambio e/o aggiunta di attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione/rigetto del cambio e/o aggiunta di attivita” , quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.4 Cessazione di attivita maschile o femminile

Nella maschera “Cessazione di attivita maschile o femminile”, I'Utente Societa
visualizza questa schermata.

Cessazione di attivita maschile o femminile @

Dettagii dellz pratica

Matricols seclatd Noma sochetd Codlce Flscales Matricels Fifa State

— — " e — " e — e — BEOZZN

N Protocelio Ot pratics Swagione Lega/Divislone/Dipartimento/Comitats

KR FOX32034 Doosrtamepic Caloo Femmunike

i

Note alla pratica

fasbush £ BT J

Craatl dielin coscaidions i werhyid Alegatl

Dati della cessazione di attivita

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto "Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
> Dati della cessazione di attivita;
> Allegati;
Nel TAB “Dati della cessazione di attivita” & possibile distinguere la sezione:

Dati della cessazione di attivita, I'Utente Societa puo selezionare il flag
vicino a “Cessazione attivita maschile” oppure il flag vicino a “Cessazione

attivita femminile”.
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Nota bene: I'Utente Societa non puo selezionare contemporaneamente i
due flag.

o Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Dal dells cesaaziane al attiviel Allzgan

Dati della cessazione di attivita

At swdl e dally sorets

Calclo 211 Maschile -

| Cessazions sellattivith maschiie |7 Cassazions dallattivis femminlle

e O B

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cessazione di tutte le attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L’'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di cessazione di tutte le attivita” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.

arf malls camaarimg | drmuny Ak gt

Allegati

Cerdbaato o dipalte cola comafita2iona di cossa2iotb di Datts b JEBUIL - J tocdonoma
Carsfieate o dats nelony of sy s 2 - Grhin sl—io

At BALUmEne - U Fo =i
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.5 Conferimento d’azienda

Nella maschera “Conferimento d’azienda”, |I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Conferimento d'azienda ©

Dettagli della pratica

Matricola secista Nome societd Codice Flscale Matricola Fifa Stato

e — 5 e — . e — - e — BOZZA

N Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divislona/Dipartimento/Comitate

N 160724 0237303 Dlpartenanio Calon Eamminds

Note alla pratica

‘ NOLCU FEXa I (e i3 e dlicel J

A e Oeile |

Danl Pratica Bllwgati

La societa
Informazioni conferimento
Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

[ Lalvacore Busza |

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

Documento: Pagina 80 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

R
La societa
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Informazioni conferimento, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Data di conferimento [obbligatorio], I'Utente Societa deve inserire
la data di conferimento d’azienda.

o Societa destinataria [obbligatorio], I’'Utente preme il bottoneD
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

Informazioni conferimento

(14 13 riaborewato WXL OelrdaiE

indicars Ia data di canferimento dazisnda Massuna telezions -

Off ek remsd deba sodeid

Callcta 2711 Mazehilo -
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Lista dei dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |I'Utente

Societa puo decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirgenti

[0 7 wirigenti

Ol ndwigenii =

= aarercl e — A
- . =2 " =
[ sreranc B S —
O — e

I — -
[ sTeranc i —

= e —
| CTLLCES = | b

-

—

| ‘i e Bnres
!

L'Utente Societa seleziona i singoli dirigenti dall’elenco e preme il bottone

"

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consighio & dingenti

B 7 dirigent ] wdirgent e

[ — — ) 1
| |

. = —S— —

BE — | —

=g e

1 ] E T —

| " —

AR .,_ . W

-

I dirigenti selezionati saranno spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Documento: Pagina 82 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



X ¥*y

(=)

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Congiglio g dirigenti

I sduigenn I 2dingent s

= IS o

P

] wascein fj

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2) e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

1 7 wirigenti - £ oawigeni
=t [ — | — L
= T
[ sTe=an a —_
- — | —
| =
o - T— — 2
[1s o ==
0 magcinn E v
- -

| v e finsrs

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o uni Ii rte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3) . Solo i dirigenti

selezionati ritornano nella societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consialn e dirigent|

] 5 dirigenti e o e B zdirigany s corveenn
-
(] MGRIG LETZARD rawansss= Fi58e B GiRESTOPEA SR oTEERARAn
L] STEFRNS CANDITA (RO ss-RssT ) 3 ] STEEAND CLSIYESTRE
J BBRCELLG MASTEL LACE

Il dirigente “alberto xxxx” € ritornato nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Corsigho e dirigenti

L] & dirigenti i il e 1 drigantl
- = o — ~ [ STREANC DIBUVESTRE  mrussrasn ) ws
L

= —_—  —
- P — —_—
o 119 -
— = — —

| Fan I'- 4 —

- —= —

= = W

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di approvazione del
conferimento;

e Verbale/i assembleare/i deliberanti I'approvazione del conferimento;
e Atto di conferimento;

e Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;

e Statuto sociale della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;
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Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferitaria che prosegue l'attivita sportiva a seguito del conferimento;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferita;

Ricevuta della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del conferimento
d'azienda;

Perizia di stima

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del conferimento d'azienda” quando
la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di conferimento d'azienda” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Allegati

eonferimants® - O flo=inzdiorat
Bloevuta della comuricaricns all Agenria dafle Entrate del conferdmento d'azlenda® - 0hile seemmnaii
Perira di stima” - 0 fs sesmonen
Altr doeument = ¢ filz cals=onat
Certificato d| déposita deda domanda i aporovackine del conlerimento d'aziends - 0 fils selscnetl
L=rera di approvazions o di rigatto dellz domanta diconferimento darienda - 0 hieszimrat

Catf Pratiea Allagat

& Siadea T ks iioin

Madulo di presentarione della domanda di approvazione det conférimento” - 0 e sele 0o

Varbale/i accemblaares| aalibaranti Fapprounrions del confersnenta® « O e ssienonay

Atta dl conferiments®

Atto costitutive delta socletd che prosegue 'attiviid sportlva & segults del conferimento’ = e salasms)

Seafuts garlake dslls coclats cha o ie Fatthits pporthes 2 saghitn deieanferimanta® = (1 file selenematy

Elenchi namirathi del camponent! degll argand direttil della socletd canferkta® - O fie oolezmnat

Elenchi nomirath! del component! degll organ] direttivl dells socetd conferitaria che prosegue Uaithitd spoitira a seguko dai
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Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.6 Scissione

La pratica di scissione puo dar luogo a 2 o pil societa, che possono essere:
o societa gia affiliate, e pertanto gia presenti in anagrafica societa.

o societa NUOVE - non ancora affiliate- che devono preliminarmente essere
attivate tramite l'utenza “SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3) e la pratica
“Affiliazione” (vedi par. 4.2.4.1 o par. 4.2.4.2)

Dopo aver selezionato la pratica di Scissione, |'Utente visualizza la seguente
schermata.

Scissione ©

Dettagli della pratica

Matricola society Nome societd Codice Fiscale Matricola Fita Stato
r I — " — — M — — . — — BILIA
A h B - e 11
N* Pratoeaito Dt pratiea Stagfone Lega/ Divisiopa/Dipariment o Com Bate

Lt BT P800 CH. CAMERR

MNote alla pratica

| VOSSLIG: DO S QUUETD ST

Sshun come Baize |

Gath Pravica Al gt

La societa
Informazioni scissione
Lista tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
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e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

M -
La societa
T e EDC Ur TereerTd-Sneen wOCale
[ — -
i -
Ernak T
= === >} £ e —
- = — -
Sede l=gale®
i Craniie fala Tagane
ROMAA AmM Lazin

Indirizzo per la corrispondenza
Ut

Frimiare Eepacini i Baigi 4l Begjeme

ROMA M Lazko

L= e LT o

-

D088

e Informazioni scissione, I'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Data di scissione [obbligatorio], |'Utente Societa deve inserire la

data di scissione.
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o Societa destinataria [obbligatorio], I'Utente preme il bottone -
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

o Attivita to di scissione [obbligatorio], |'Utente preme il
bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse
attivita. L'Utente Societa seleziona le attivita oggetto di scissione.

Informazioni scissione

T 8 S o

NN 13 TR e nn e Ao Son ey | L R ATRIR A TR T

B e m el sell

Caleo 8 17 Masehdle

e Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente

Societa puod decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consigho e dirigenti

L1 dirigenmti ot o T | Bdligendl

L'Utente Societa pud selezionare i singoli dirigenti dall’elenco e premere

il bottone D (1).
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consigho & dinganti

B 7 dirigeny i s 1 o eirigen
s kst B — — [

- ! | Ii - E 1

. TEEAND) E. ——— —

3 1 —_—  —

= = — —

) _I_L s 3
=) R F_— = = "

I dirigenti selezionati vengono spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

I sdiigenn 1 2dingens s

= E —— | — —

i

= =
STESAMO

i N

—
—
E=————

s [

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2)e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[0 7 wiripenti Tt ot T 1 oawigenti
B — — -~
I e ——
[ sresaic — =
- — —

[ = —_—

- - — — 2

[is o ==

L _.'_l__:_ = b
’ T— —

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una parte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3). Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglia e dingenti

L s dirigens et b B 2dirigens S p—
L] MIGRID LAZZERD (FmisnaresTITSar £ W ALBCHID MEA FEdiRrges Sl
] STCFAND CANDITA PSRk gtsg g D 3 [ STEFRAD DESILVESERE D smizsi i
[ MERCELLG MAASTRLLATT
r EAMEal J
L] PETR 3G VTR RAFTSATI
W

iy e B |

Il dirigente “alberto xxxx” & ritornato nella Societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consighio e dirigenti

I & drigant e O 1 airigeari = bR

Sl mrhir BES

e Lijsta tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione, |I'Utente
Societa decide i tesserati da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

, R . Seleziona Giocatori . .
L'Utente Societa preme il bottone e visualizza un
nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

L'Utente Societa pud effettuare una ricerca dell’ atleta per matricola e/o
nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di nascita e/o genere e/o
data di tesseramento e/o data scadenza e/o data di prestito oppure pud
cercare |'atleta scorrendo |'elenco.

Se I'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio tramite
Nome , I'Utente inserisce il valore nell’apposito campo bianco e premere
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il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il simbolo . , inserisce il
valore nel campo “filtra” e preme “applica”.

¥ W

[:O"‘fE"‘E ']

Filtra...

| Resetta | | Applica |

ARPUIHE

Esempio: I'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro , il
sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.

== e

[rre—.

f

...... P [E— e

ot v # * o ——® ahf - ———

"]

L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino alla

matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti selezionando il flag
vicino alla matricola (2).

R
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Per confermare I'Utente Societa preme il bottone “Conferma”, altrimenti
preme su “Annulla”.

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della scissione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo della societa scissa
e della/e societa beneficiaria/e deliberanti I'approvazione della scissione;

Progetto o atto di scissione;

Atto costitutivo della/e societa che prosegue/ono ['attivita sportiva a
seguito della scissione;

Statuto sociale della/e societa che prosegue/ono l'attivita sportiva a
seguito della scissione;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
scissa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
beneficiaria che prosegue/ono I'attivita sportiva a seguito della scissione;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
scissione;

Relazione/i peritale/i;
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e Altri documenti.

L’'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione della scissione” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di scissione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.

Dl Pratica Rilzzan

Allegati
_#sr_m:i ‘st E0UE |

Medula dl presaatarione dela demanda di approvazions della eolwsiorg”® - O fls selanomh

Verball dedle assermbize delsod edi ognl altro orpano detla socletd stissa e defase socketd bepefidariasde dellberantl l'approvazions

dalla etleziong® + 2 Fio coiorianat
Frogeito o atte di sclssione” - [ fig selenoman
fitkn costibuthve delln/esaciets che prosegus/ans 'attlvits sportins a sepiits dalls sci=slane® - O Yo =setionat
Stafutn sociale delars sockets cha praceges/ona I'atdta cportiva a saguito dela schisions® = 0 fiks sslanaran
Elenchl romimathvl del compoenent! degll organ! diretilv] delia sodeta sossa” - © T s2labonan

Elanchl naminativl del componenti degll nrgani diretths] della sncietd boneflclaria che precogue fano Fattyits tportlua 3 coguite dalla

o Issiome® - 4 HE S=erionan
Rlcevuta i ifeerlone dells comunharions sii'Agensla dale Entrate della schashors® - O fie seteraminl
Rolazianes] paritalel|® - O filc wsiommnat
Mol docurmentd = 0 He ssezional
Certlficato & daposita della domandz dl approvadens delia selaslane - ¢ filz selzdoras

Lertera & appravazinne o di rigadto daila domanda o solselang « [ fee s=imsenst

Sahu tomn Raxe

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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|'Utente Societa

4.2.3.7 Mutamento di denominazione sociale
denominazione sociale”,

Nella maschera "“Mutamento di
visualizza questa schermata.

Mutamento di denominazione sociale ©

Matricnla Fifa
— —

State

BOEEA

Dettagli della pratica
Muatricnkn coriokd Moo eoeletd Coditn Feeala
| — — E — — L —— —
|=nhme e B ) 11
N* Protacallo Data pratica Staglone Lepa/Oiviskne/Dlpartimento/Comitato
Hs W0 12020 LNP S A
Note alla pratica
[ Nessung i pir Questa pratica J
sk esrm Hogns
allagati

Pati pratica

La societa
Mutamento di denominazione sociale

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

in alto “Dettagli della pratica”;
in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

» Dati pratica;

> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

fagiern socale/ Deeommanone socale

Sede legale®

rufmzz

o ¢ oltri dieiganti - 4w

Comaiglio threttn

Lonagh tgente GlLagale rappr SLlurioto @ voto Ehwt, sl rerreno 4l gars BAt ally a

Dettaglie dirigante Autorizzazioni Documant!

(R BtTve
FErn @ — =1 N
romacnoL — F= ¥ 4 &

- — | —

RUSSO Pl & .3 K3
lh‘ﬂmﬂ_f’l"i

- —_— —
L & ETN Y ) .2 F

e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i

seguenti dati:

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],

o

(o]

I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

campo risulta

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).
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Mutamento di denominazione sociale
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Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale;

e \Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego del mutamento di denominazione sociale” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

Muodiils ¢l precentazions dal b domanda dl antorizzazione al mitamiestn 8 denominazions socldle® « O s sz
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Altrl document] =@ (1= a=iedoal

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.8 Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede sociale

Nella maschera “"Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede

sociale”, I’'Utente Societa visualizza questa schermata.
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Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

.

Dettagli della pratica

Matricots cocintd Nomb socketl Codice Flscale Matricoly Ffa Stato
| = e B =T . e — & o BOZZA

N* Protocollo Data pratica Stagions

[[%73) e 2% 2072004

Lega/Divisiona/Dipartimento/Comitato

LR CAMDANN

Note alla pratica
NESSUTO 1700 pey Questl oYelic

Joled Cove Bucia

Dati peatica Ategath

La societa

Mutamento di denominazione sociale
Trasferimento di sede sociale
Indirizzo per la corrispondenza

Comeiine Ins o Crverse da Sede c

| Saks cure deazz

——————————————————————————————————

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i
seguenti dati:

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
|'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come é& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Mutamento di denominazione sociale

Poiszaia faggiras o L i e Fanis e i

e L nudes deraminadiare dalla soosta

e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Comune [obbligatorio];
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Provincia [obbligatorio];

Regione [obbligatorio];

Indirizzo[obbligatorio];

Codice Istat [obbligatorio];

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
Provincia [obbligatorio];

Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Nugva sede legale”

LT [=ESE LnF

e Indirizzo per la corrispondenza, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:
o]

o

C/0 Sig.
Comune;
Provincia;
Regione;
Indirizzo;
Codice Istat;
CAP.
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Indirizzo per la corrispondenza

Indirizzo per la corrispondenza
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale e di approvazione del trasferimento di sede
sociale;

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale e il trasferimento di sede sociale;

Atto costitutivo;
Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale e del trasferimento di sede sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale e di approvazione del trasferimento di sede sociale” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione sociale
e di trasferimento di sede sociale” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.9 Rinuncia ad un Campionato

Nella maschera “Rinuncia ad un Campionato”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Rinuncia ad un Campionato @

Dettagli della pratica

Matritola secleta Nome sociats Codice Flerale Matricola Fita Statn

13 — S = e — - — om— b el BOIIA

N® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
RIA 1€20124 2032024 TR CAMPANIA

Note alla pratica

|
Nessurne nolo pe guesto prafg ‘

Sl cerve Bexza

Dari Pinuncs Ategat

La societa

Dati Rinuncia

Selea woee Bozzs

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;

> Allegati;

Documento: Pagina 104 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

Thgnes steals Tiwcmrurtes sotde

i )

Sede lepale®

Corriam Fru Caghal Flegrim

ROMD L] Laxis

Irudutres Endhes Ivtud ap
]

== ¢ frewe =0

e Dati rinuncia, I'lUtente Societa pu0 inserire i seguenti dati:

o Motivo Rinuncia , I'Utente Societa inserisce il motivo della rinuncia
al campionato;

o Elenco delle matricole degli atleti che mantengono il vincolo,
I'Utente Societa ha la possibilita di selezionare gli atleti che
mantengono il vincolo. La mancata compilazione del campo
provochera lo svincolo automatico di tutte le matricole in organico
(saranno svincolati solo i calciatori non in prestito e non gia
svincolati).

Dati Rinuncia

Mt vl

Flre o piel b e mrierme degi il ben o msidenn m @ wm i -

AV R | S i R a2 el Ei I 20 S008I it Qi AT BV M BT M o O e

l + Sesiesbon s Gocdail l

L'Utente Societa preme il bottone @ e

visualizza un nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.
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L'Utente Societa puo effettuare una ricerca dell’ atleta per
matricola e/o nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di
nascita e/o genere e/o data di tesseramento e/o data scadenza
e/o data di prestito oppure puo cercare |'atleta scorrendo |'elenco.

Se |'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio
tramite Nome , I'Utente inserisce il valore nell’apposito campo
bianco e iremere il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il

simbolo , inserisce il valore nel campo “filtra” e preme
“applica”.
i W
[C-:--*t'e-"e ']
Filtra...
| Resetta | | Applica |
AFJTHE

Esempio: I’'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro ,
il sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.
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L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino
alla matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti
selezionando il flag vicino alla matricola (2)
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Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “Conferma”,
altrimenti preme su “Annulla”.
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a
svolgere attivita sportiva con la societa;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di rinuncia ad un campionato” , quando la pratica passa nello stato “respinta” o
“approvata”.

TR AT T Alragaci

Allegati

& oy Pintere fmacicaln

Lista dei calciaton wfo delie cals el ol engonastife g conbinuare o svolgese atiila sportive con by societa - o1
Certificato di depasito della comunicaziome & tinanca ad un campionzto = C fkescleds i
Ceitilicato divin unca sd un campisrato = O [k sl il

Aleri documant] - O hie selesigna

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.10 Trasferimento di sede sociale
Nella maschera “Trasferimento di sede sociale”, I'Utente Societa visualizza

questa schermata.

Trasferimento di sede sociale ©

Dettagli della pratica
Matricnka gnc kit Noma sociiti Codice Flacabhe Matricola Fita Stato
T — — & — — — — " — — T
Hewa = o S B v BOTTA

N* Protecollo Daka pratica Staglong Lagga! Diviglonn/ Dipartimantof Comitato

{17 TR 2L A RERF R LR CAMDALA

Note alla pratica

Messimg ndl por doeid pratea ]
Habow cara Dars
Dan pratics Allagati

La sacieta
Trasferimento di sede sociale
orrispondenza

Indirizzo perlac

Lahyi ooTe Barin

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

in alto “Dettagli della pratica”;
in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

Rigione saciale/Senominarions socae

= e —
A= —————,
Emad PEC
= e -]
Diegazione provincale/distrettule/zonale
Matéra -
Sede legale
Frovinan [sigi) Region
- — —
IS B< g Basiticata
S0 e
Indirizzo per la corrispondenza
©0Sg
- - — —
-——
Fovinoa lsigla) Regione
iz e
— " —
[ .3 T— | — z‘ — J:ox ey

O

o Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Comune [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];
o Regione [obbligatorio];

o Indirizzo[obbligatorio];
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o Codice Istat [obbligatorio];
o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];

o Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Nuova sede legale®

Camine” Peaiingy [sighal® Reguone'
Indecare o selezionamm il Comuna dolla societi Indare la sigha dolia Pravingia di Indicars la Regione di appartenan
infirzra® todfice lstar* CRE
Incfeare Vindirizze rompransan di nldmere chdo tdicare: || codice Ista Indiciere il CAP
I PR B AT Nuova REC

- == —_— i. Rt —

- -

Indirizzo per la corrispondenza, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:

o C/O Sig.

o Comune;

o Provincia;

o Regione;

o Indirizzo;

o Codice Istat;

o CAP.
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Indirizzo per la corrispondenza

Indirizzo per |a corrispondenza

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli

allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di approvazione del trasferimento

di sede sociale;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il trasferimento di sede

sociale;

e Statuto;

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del

trasferimento di sede sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del trasferimento di sede sociale”

quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede sociale” ,

quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Documento:
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 112 di 184



Datl praticn Aitagat!

Allegati

Maculo di presepmadione della comanea di approvizione ol trasferimento di sede sociale” - O lie slesonar

Verbale deil les del soct dell te B 2rish di sede soclsle® - 2 = seezona

Staeurs 2otiie” - 0 s s enanat

Elenco nomirative del componantl I'asgano o gl cegand @rattin® « 1) e seenna

Ficeviita di ricezinne dalla comiriicarione st Aganrls dele Entrate ol frastarimentn ol sede snciaie® « O e soomatl
Certificato ¢l depoaio della Gomanda (€ 3aprovazions dei trasfenmenty i seda sodle - I filc soizacrad

Letters 4l approvazione o ¢l rigetts dells domands di tresferiments di sede sockele - 0 e soimmonan

Aitr documentd - O e sasnonan

[Er——

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.11 Variazione dei dati societari

Nella maschera “Variazione dei dati societari”, I'Utente Societa visualizza questa

schermata.

Variazione dei dati societari ©

Tipo di variazione

Tiod di variarions”

Ressuna seiezione

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

Dettagli della pratica
tricoia socketd Nome soclerd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
N g — GRS T T — 1
- L i— i S saza
N* Protocolio Dara pratica Stagtone Lega/Oivisione/Dipartimento/Comitato
NiA 12409/24 20232024 CR. CAMPINIA
Note alla pratica
[ Nossuoa noto per guesta protica
Sabaa (o Boxza
Day Socletd Allegarl

e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
Documento: Pagina 114 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



) %
»

2\
-

@
- ow
N

> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
D e visualizza

Tipo di variazione, I’'Utente Societa, preme il bottone

un Menu a tendina con le diverse tipologie di variazione che la Societa
puo effettuare.

Tipo di variazione

Time il onw bvr e

vanazione parsta WA

Varaznne Infammaton  Cantaiio

‘ariznane Ingirerzs Sede Sorisle

Varasnme Infirle o par i del 2 coarispendares
Veriasune Colon Socal

UaManane Spomene

Chilad]

L'Utente Societa seleziona il tipo di variazione o i tipi di variazione (se la
variazione € piu di una).

Nota bene: I'Utente Societa & obbligato ad inserire almeno un “Tipo di
variazione”, non é sufficiente inserire il nuovo valore nel campo apposito.
Per visualizzare la modifica, I'Utente Societa deve selezionare la
corrispondente sezione “variazione xxx” in “Tipo di variazione”.

Esempio:
L’'Utente inserisce:

o una nuova pec (il campo PEC & presente nella sezione “Variazione
Informazioni di Contatto”)

o un nuovo sponsor ( il campo sponsor € presente nella sezione
“Variazione Sponsor”).

L'Utente seleziona solo “variazione sponsor” nel campo “Tipo di
variazione” ed invia la pratica. All’'approvazione della pratica lo sponsor ¢,
correttamente, aggiornato, il campo pec non € aggiornato perché non é
stata inserita “Variazione Informazioni di Contatto” nel campo “Tipo di
variazione”.
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e Variazione partita IVA , I'Utente Societa puo inserire/ modificare il
seguente dato:

o Nuova Partita Iva, |'utente inserisce la nuova p. iva della Societa;

o Partita Iva attuale, il campo non risulta editabile.

\ariazione partita IVA

e Variazione Informazioni di Contatto , |'Utente Societa pu0 inserire/
modificare i seguenti dati:

o Telefono sede n., il campo risulta precompilato se il valore € gia
stato censito;

o Telefono campo n. , il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

o Recapito per le emergenze 1 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

o Recapito per le emergenze 2 n. , il campo risulta precompilato se
il valore €& gia stato censito;

o Email , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;
o Pec, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;

o Sito web , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

VVariazione Informazioni di Contatto
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e Variazione Indirizzo sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti
dati:

o Comune , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Provincia , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Regione , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Codice Istat , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o CAP, il campo risulta precompilato con il valore in essere per la
Societa;

Variazione Indirizzo sede sociale

Indirizzo sede soclale
Llaarmr P i boglad [ )
L4 — —

- M Laghe

e Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza, |'Utente Societa puo
inserire/modificare i seguenti dati:

o C/O Sig., il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Comune , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Provincia , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Regione , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;
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o Codice Istat , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato
censito;

o CAP , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato censito;

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

Indirizzo per la corrispandanza

LT

.

e P Iugla) ]

ROMA A Lazks

Nota bene: |'Utente Societa non puo cambiare il comune della sede
legale. L'invio della pratica non & permesso se I'Utente Societa inserisce
un comune diverso da quello attuale.

La pratica di “variazione dati societari” prevede il cambio dell'indirizzo ,
purché la sede rimanga nello stesso comune.

La pratica di “variazione dati societari” non € quella corretta nel caso in
cui la societa voglia cambiare il comune della sede legale.

e Variazione Colori Sociali, I’'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Prima maglia , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o Seconda maglia , il campo risulta precompilato con il valore in
essere per la Societa;

Variazione Colori Sociali
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e Variazione Sponsor, I'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Sponsor, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Sponsor

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Certificato di attribuzione P. IVA
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dei dati societari” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dei dati societari” quando la pratica passa nello stato “respinta” o
“approvata”.

Allegati

&k scarca Mo Tcitoln

Cortificate d| attrBwrlons P, VA - G ls s=lasueali
Certificate d| daposito delle comunicazione divariarlone defdat] sodetar] = 0fie s= sy
Certifeate d| varlazione de| datl sacketan - O fle selesiorati

Alted docdment] - OFic welezoeat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.12 Variazione organigramma

Nella maschera “Variazione organigramma”, I'lUtente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione organigramma ®

Dettagli della pratica

Matricela societd Nome secietd Codice Fiscale Matricolz Fifa Statn

E - == & E ;- — L E — a1 L3 - —— ] SED

E —_— IE — £ —_= E el B
™" Pratacalio Dt pratiea Stagicne Lega/Dnisions/ Dipatiments/ Comitiin
LS s P F LR LR C R PIERIONTE \AILLE DY ATISTA

Note alla pratica

AN n POt pér uEs pratied

aEia cre Eoxy

Orgamgramma socistd Allegati

La societa

Organigramma

Corsighn dinsttiio @ Al dicigantt® = 1 mamo nest

& PLie e umlr comme e IS mell StUEUIRW ST LU ST @i AT I E LN

St rrorie RFRs

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Organigramma societa;

> Allegati;
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Nel TAB “Organigramma Societa” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

CHEan ramme Societd llegat

La societa

Mgt skl Deanmdeum g lds

E a— L]

B ¥

w “— L] f — 1’
Sede legale

Comne Pasincy isgie Fegione

" —_— -

| ! o Piemonte

ndrsfin nilie WEsl LA
vial r | = 10157

S —

e Organigramma, I'Utente Societa visualizza la sottosezione:

o Consiglio direttivo e altri dirigenti, I'Utente visualizza i componenti del
“consiglio direttivo” e “altri dirigenti” distinti per Nome, Cognome ,
Codice Fiscale e qualifica. Inoltre visualizza la Legenda [evidenziata in
rosso in figura] che descrive la carica e le autorizzazioni dello specifico
consigliere.

Di fianco al Nome, Cognome e CF del dirigente, I'Utente puo
visualizzare vari simboli:

= |'Utente visualizza il simbolo

quando il dirigente € un membro del consiglio direttivo.

= |'Utente visualizza il simbolo

-~D irigente

quando il dirigente & un membro di altri dirigenti.
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= |'Utente visualizza il simbolo

Quando il dirigente ¢ il legale rappresentante.

= |'Utente visualizza il simbolo

ErAut. alla firma

Quando il dirigente & autorizzato alla firma.

= |'Utente visualizza il simbolo

&.Diritto di voto

Quando il dirigente ha diritto di voto.
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= |'Utente visualizza il simbolo

£E3Aut. al terreno di gioca

Quando il dirigente e autorizzato al terreno di gioco.

= Per il dirigente, autorizzato alla firma e/o legale
rappresentante, |'Utente Societa ha la possibilita di
scaricare il documento “autocertificazione noif 22 bis”
tramite il bottone

E . &

- — =0k L] il l
e R

3 — & .3 S

4.2.3.12.1 Aggiungere un nuovo dirigente mai censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, mai censito per la Societa,
I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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L’'Utente puo inserire i seguenti dati;

o Carica, I'Utente preme il bottone
le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

e T

(- [

D e visualizza un Menu a tendina con

Le cariche selezionabili sono raggruppate in due gruppi, il primo gruppo
contiene le cariche da associare ai dirigenti del “consiglio direttivo” e il
secondo gruppo contiene le cariche da associare ai dirigenti di “altri

dirigenti”.

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro del consiglio direttivo.
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Prasidents

Arnrvinistrators arico ci
Vicepresider e

Cormimissario

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro di “altri dirigenti”.

=

Respons Amm. Finanza& Controlio
Presidante Onorario
Segretarin Generale f

Segretario Settore Fermminile

L'Utente Societa scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo

“con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica

del consigliere. Il nuovo campo “con lincarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone g e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.
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INSERISE MO0 CA DATI W

Caw WE ST R

L'nnr.lgl.pw - SelErinra Lna e Ea

Recpors A Firanzallenteolies
Pregidunts Onomano

Segremrio Generale

Semratand Seltors Fermimanile

Dirttore Dosativn

o Nome [obbligatorio], I'lUtente inserisce il nome del futuro dirigente.

o Cognome [obbligatorio],|'Utente inserisce il cognome del futuro
dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gfémm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Dl f rascitn®

[y B r""
EF T i |
-\.I.-I il

- GIUGHD 2034 ¥ -

LUN WAE WEF D ¥EN SRE DI

B E E L a cl
m " Ly = ™3 1 L
7 E - a i 22 3
In a5 z 27 B bl a

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l
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campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei possibili comuni.

Cilta di nasciia®

ki u]

= TIWOLI (R

Se il Paese di nascita € estero , bastera inserire le iniziali del Paese
nel campo “comune di nascita” , sara visibile I’elenco delle possibili
scelte.

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Se il Paese di nascita € estero, il campo “provincia di nascita” dovra
essere popolato con “EE”.

Codice Fiscale [obbligatorio], |I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Numero di Telefono [obbligatorio], I'lUtente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.

Pec, I'Utente inserisce la pec del futuro dirigente. Il campo non &
obbligatorio. Non pud essere inserita una pec maggiore di 50
caratteri.

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio e il valore
inserito per Provincia di residenza (sigla) deve rappresentare la
sigla della provincia.
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Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

ed inserisce la data.

Cl

del calendario

Data termine carica, I'Utente inserisce la data di fine carica del

futuro dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la

data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il
.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.

Flag. Se la pratica & aperta verso una lega professionistica o
dilettantistica, i flag visibili saranno diversi.

L'Utente Societa Dilettantistica visualizza due campi:
= Rappresentante Legale;

= Autorizzato alla firma;

L'Utente Societa Professionistica visualizza quattro campi:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

= Ammissione al recinto di giuoco;
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= Diritto di voto.

Per confermare il nuovo dirigente I'Utente Societa preme il
bottone “OK”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

4.2.3.12.2 Aggiungere un nuovo dirigente gia censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, gia censito per la Societa in
passato o che ricopre un incarico non visibile in variazione organigramma,

I'Utente preme il bottone

L'Utente seleziona il bottone “Seleziona esistente” e visualizza un nuovo pop up
dove ha la possibilita di selezionare un dirigente da aggiungere in organigramma.

SELEDONA DIMCENTE DA ADG LNGERS

[

PECA POV AN RO G

agaw Lz 4D .00 @ T et it st

2023) 2024 Cirta MEInesron doi oo ki

Sono stati trovati &3 dirigenti

) B — " &

C R, TastsT AR LE00 ) S eeaed i Cengons Seatrws Qo i (w1200 28 M
o ALESSANDROTE =il X1

ORI Peastborie [0 NN

E CLAVDIO s —__F X
u L AR TemY SR BT R T I P B TR T
@ BESLANARCO (I L
G L MAURIZN0 | — S

B TR o O g g o |1 O A0

Ja o0

La ricerca di un determinato dirigente pu0 essere effettuata utilizzando diversi

filtri:

e (Cerca per nome o codice fiscale;
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e (Carica/qualifica;
e Stagione;
e |Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Se un dirigente, gia presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato di nuovo tramite il bottone “seleziona esistente”, I'Utente Societa
riceve il seguente messaggio di blocco:

“Non possibile inserire lo stesso codice fiscale piu di una volta”

Se un dirigente, non presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato tramite il bottone “seleziona esistente” , |’'Utente Societa visualizza il
dirigente in organigramma.

Di seguito un‘immagine di un dirigente inserito tramite il bottone “seleziona
esistente”.

NAQ +huw

4.2.3.12.3 Dimissionare un dirigente in organico

Per eliminare/dimissionare un dirigente in organico, I'Utente Societa preme sul
nominativo di interesse oppure preme i tre puntini ( £ ) e la scritta “visualizza
profilo”

Visualizza pro filo

LX)

Rimuowi dalla pratica

w
L
o

cosi da visualizzare un pop up.
L'Utente inserisce la “data termine carica” in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
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infine preme il bottone “ok” .

Di fianco al Nome, Cognome, qualifica del dirigente dimissionario compare la
scritta “termine rapporto”, se la “data termine carica” ricade nel passato rispetto
alla data di compilazione della pratica.

# ranasicann |

Se la “data termine carica” ricade nel futuro rispetto alla data di compilazione
della pratica, I'Utente Societa non visualizza la scritta “Termine rapporto”.

4.2.3.12.4 Cambiare qualifica/carica ad un dirigente

Per cambiare qualifica/carica ad un dirigente, gia censito in organigramma,
I'Utente Societa preme sul nominativo di interesse e visualizza un pop up.

L'Utente inserisce la nuova carica nel campo “carica” ed inserisce la “data
decorrenza carica” del nuovo incarico. Per confermare preme il bottone “OK”,
altrimenti preme il bottone “Annulla”.

Dopo aver cambiato la carica I'Utente NON inserisce la nuova “data decorrenza
carica” e preme il bottone “OK” , I'Utente viene bloccato con il seguente
messaggio: “Indicare una data diversa in caso di cambio Carica”.

Quando la Societa svolge attivita su piu leghe, la qualifica/carica dei dirigenti del
Consiglio direttivo pud essere modificata solo se la pratica € rivolta verso la lega
di competenza maggiore.

* Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “consiglio direttivo”, il
campo “carica” risulta non editabile.
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* Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “altri dirigenti”, il
campo “carica” € editabile, ma |'Utente Societa non puo selezionare le
cariche del consiglio direttivo (le cariche del consiglio direttivo non sono
editabili).

Caiin®

Amministratore delegato -

Cariche del
“consiglio direttivo”
non editabili

Cariche di “altri
dirigenti” editabili Respans.AmmFnanga&lontrelio

Presiderts Onorana

4.2.3.12.5 Nota bene

e Per rimuovere un dirigente non coinvolto nella variazione organigramma,
|'Utente Societa preme i tre punti (¢ )e poi la scritta “rimuovi dalla pratica”.

f appaLica (P

Tedrny Manager [ 154N - N

Il dirigente rimane in organico , ma non risulta visibile nella pratica in
lavorazione.

1

e Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul un nominativo del consiglio direttivo, tutti i
campi risultano non editabili ad eccezione dei flag.
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Quando la pratica € indirizzata alla lega minore, i flag “autorizzato alla
firma”, "ammissione al recinto di giuoco” e “diritto di voto” sono gli unici
dati modificabili dei dirigenti del consiglio direttivo.

Il flag “legale rappresentante” di un dirigente del consiglio direttivo e
modificabile solo se la pratica & rivolta alla lega maggiore. Se I'Utente
Societa inserisce o elimina il flag “legale rappresentante”, preme “invia”
e la pratica ¢ indirizzata alla lega minore, riceve il seguente messaggio
di blocco:

“II membro del consiglio 'NOME COGNOME' con codice fiscale 'XXXXXXXX'
pud essere modificato solo con una pratica verso la lega maggiore in cui
opera la societa”.

Se l'Utente Societa inserisce pit di un legale rappresentante, non
dimissionario, riceve il seguente messaggio di blocco:

“Puo essere inserito solo un 'Rappresentante Legale' non dimissionario fra
tutti i dirigenti”
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e Quando la pratica di variazione organigramma €& nello stato “approvata”
e l'invio dei dati al portale LND non € andato a buon fine , I'lUtente Societa

visualizza un alert 713 vicino alla scritta “approvata”.

Se Utente preme l'alert, I'Utente Societa visualizza il seguente messaggio:

“L’invio dei dati al portale LND non & andato a buon fine. Contattare il
comitato/divisione/lega di competenza indicando quanto riportato nella
nota alla pratica”.

Per leggere il messaggio di errore presente nella nota, I'Utente preme il

w. s i ” manltres .
bottone “visualizza
Dettagli della pratica e £
Matricola socktd Name socetd Codice Flsmale Matricola Fifa Stato
" - m - | N r " RPROINIS X
|4 it - .
N* Protocoilo Data pratica Ssagiong Lega/Divigone Dipartimento/Comitato
. " 1190302 CR.VENETD
Avanzamento della pratica
perrsy a7 T S Ohires e N @Rl sovs " BA
4 N (3 » ] ~
o y | & I of ol
Note alla pratica
SYSEm n cammantam b 1 MELL 1 indiE
num o dat ol portae LND non @andsto & boon fne pe ) segueriti igamnativ
ALEONARDO - @ IRV (Modifics Coenponsst= Diparo Fellila INDS11A-11 Dirggertie s ioseriio o NOIRYOOT LNDE104A-20
Firmn wietteenca wttiva su dirgiente dupicato oy stessa scomlbi. €
3¢ praga di contattare Wi Commats/Divminnedlegad competenza

L'Utente deve contattare il proprio comitato/divisione/lega di competenza
per la risoluzione della problematica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

e Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND);

e Atto costitutivo;
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e Statuto;

e Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle
societa che ha deliberato la variazione dell'organigramma societario
(OBBLIGATORIO in caso di variazione di membri del Consiglio);

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma societario”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dell'organigramma societario” , quando la pratica passa nello stato
“respinta” o “approvata”.

& Scorica Pintore fmceals
Elanco nominative cel componanti Margane o gll angand dirsttl® - & Slosoasonan
Avtecartificarions NOIF 22 Bis dl sgnl mamboe dal coralglic, del didgent & degli altrl sogsatti dells societd® - (| filz 2xe=mons

Clalssls eornpramls=orls (nen obbligatoris per societd LND] - Sfle selezimat
Artr eostituthve = O il selezmmal
Statito - 0 fle selrianol

Copla autenticata del verbale delle assemiblee 2 dl ognl aitro organo delle secketd che ha dellbeato la varlazdore defl'oiganigramma
sitletaie (OB ALIGATORIO In caze di vardadone di membrl del Consighe] = 0 fis e e

Certificaco di deposito delia coen unlcazione dl variazlone delliorganigramima socletarkn = 0 fe sees o

Certificasn dl varkarione dell' nrganlgramma socletario - 0ree ssiemmmar

Aler dpcurmentl = £ e =2 Erinman

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati (premi qui
per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4 Tipologie pratiche disponibili per una NUOVA Societa

L'Utente SelfRegistered, quando preme il bottone “Nuova Pratica” pud
selezionare diverse tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.

o Affiliazione
o Affiliazione DCPS
o Fusione

L'Utente SelfRegistered seleziona la pratica e poi deve inserire la lega di
riferimento/competenza.

INSERISCI UNA NUDUA PRATICA
Leghe

Selezipna una lega -

LB |

Annulla

Per confermare la lega I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme su
A\} ”
Annulla”.

Documento: Pagina 136 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



4.2.4.1 Affiliazione

La pratica di affiliazione puo essere istruita unicamente dall’utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione, I'Utente visualizza la seguente
schermata:

Affiliazione ©

Dettagli della pratica

Matricola sockety Nome socl=ch Codice Fiscale Matricola Fifa Statn

LT Py [ BUZZA

K° Protocalio Data pratics Shaplane Lega/Diulsione/Dlpartimarto/Camdtato
e WL MR SRS

Mate alla pratica

Messen e nola pes QUESTR ot

SeuEmmmelors |

[ar Socieed s e Iingeit| CREE 1)

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;
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» Consiglio e Dirigenti;

> Allegati;

\

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:

Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i

seguenti dati:

O

natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

A.5.00senza personalita giundca
A5 DL 5.0 con persenalits gunidica
Sarciet? 3 responsabilitd mitacs {5 A1)
Sarietz per aziont (Sp.dl

Sacietd in acoamandita pér azionl [SAFL]

Soriets Copparativa (Soc. Coopl
. EEEE——————————ssse

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

Partita Iva [non obbligatorio], 1'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
=

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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Delegazione provi distrettuale/zonale [obbligatorio],|I’'Utente
preme il bottone == e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. I| campo € obbligatorio.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |’'elenco
dei comuni .

Codmiane O nascita®

tiv

= TvoL (RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societa

NatLra gl

foegoins ceiEginne

A aden Nincaia®

wflcara { cadles Nscale (W socwta

Dt e e taore ™

dtficary dndtata o LOLu 0D LB E LD

cha

g e b Th e it e

diade 3 fanrminanons gta ks

areca i

v Ealnrartivn Gt
F i M f 150 il il e il 1 ne W
FAMAES LA L Latls | RO
& Ninfwsiatayin. dal cont A il codda AR

Sede lagale?

o Farasre dud gl LS

1Atk e || T ! L il sl g waril lii} Ly 1 il anpat

e b1 =

o Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(¢]

Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

Lovprh WA LY

Pirs Smiley e Gracanis o Srulasian
Ceicin a & Mashis

Caci0 3 & Femmeis

Erein 2 17 Maschie

Cacio 211 Faamiriz

ol st

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le altre attivita.

o Contatti della Societa, I'lUtente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(o]

Telefono sede n [obbligatorio],
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o Telefono campo n. [non obbligatorio],

o Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
o Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se é diverso dalla sede legale.

= (/0 Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo € obbligatorio. Esempio I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Codriane O nascita®

tiv

= TivaL (EM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.
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Impianto sportivo
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e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Smcraicla il g

Indigare | s S2ha Sechnls magis

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.

Dirigenti
Conchgln direttlim® « B maman bea

PSETEETITE IF ORI R D rele ST

Al ditdgentl® = O rrembe eresid

Fagpiung cemponere
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'lUtente preme il bottone

=+ Aggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop

up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.

INSERISCI OATI

x

Crra”
Presldente -
Homo® Cogrwome
Iudicar | e dul coggenins I ara ¥ eogienns dl sagparis
NasE Y EaBiTLET Uil 8 s BriTe LA (AT gl

. e
g mimanaa | Inicare ¢ =elerainare d Comuns dF nasan O nicare @ siziz deila Frovince & apusmsien
Codiee Flogale” Purnz=re d izlefans®
bredlcan I Cedies Flecalo dof coguutin dic ara £ vuanieees dE efofbnd de cagporis
il ==
Euticare Minidirezn small el sppestt isrive e PEC uadda solo e lvarss o gueis deils <ocists
Cowne o iesidom® Franiinda di residenceialgel® Regire dl iesideize”
iizane o seanenne | Comune di resicenza del dopgetio nAlcark 13 aigks dells Pravineia d Indicaie 3 Beginns 0 SANDAMTard:

Euhreno S teoadera Lodes imint & residonas®

LAP ol resiche ey

dicars Mndivono dliesiiaros dal sopgetta compramss B numan rfiiars ¥ Codire (5T Indlars T Ca@
Dade decormnpe tacea Dl Lerrdive o

i e R i, e -
£/ mmdaeaa I ST R ARE 15 |

B faopresentants Legae [ Mubwozatoalitima
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina
con le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

o : s
Amministratore unico

Commissario

Corskgliere

Presidente et
Probowviro

Responsabik di sezione

Rewsore dei conb

L'Utente SelfRegistered scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con l'incarico di” dove |I'Utente ha la possibilita di dettagliare
la qualifica del consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non &
obbligatorio.

L'Utente preme il bottoneE e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.

Carsia ¥ ion Cimaerrs,
]
Conslg ke - Mpetore spartho
Ammmistratore defegztn
s
Propurators
il aims el nii
[Oirstors Gereraia
R Eners i naLcEs” Diifg i
ARATTIALLE ™ s K et
= ‘ N Re=pans. Setoore Divanils
R [i=egatn Geston= Evento
Cesfion Flsra™
W
iz i Fiurala iled ney 1 e o e TR Sl

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita del
futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato /aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Data o nascita®
02/10/1995 E
OTTOBRE 19395
LASR MAR MER G VEM LAB oM
o 3 i i & &
& 1 11 12 14 1
158 1 1B 19 i 1 2F
23 24 & ¥ 2 H ]
ad 3

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia
di nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Codmiane O nascita™

tiv

= TIVOL (M)

AT

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Documento:

Pagina 145 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



B
i

Lyt

Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], |'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

Comune di residenza [obbligatorio], 'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia
di residenza” si popola con la sigla della provincia corrispondente, il
campo “regione di residenza” si popola con la regione corrispondente,
il campo “codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e il
campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I’'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], 'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in formato
iffmm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario

ed inserisce la data.
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Data fecorrenza Carlra®

gefmimifaaaa

L Eafe ST DO 2 Uesiia

DICEMERE 2023

LUN MAR MER 10 VER 508 oM
o -
&4 S b ! B g jlE]
i 14 S F T4 L] 16 1
H 14 a 21 42 PE| My

o Data termine carica, I’'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

iy

calendario ~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare I’'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

+ Agghing| companents

] B Toes, e £
i~ Rossana Hussn {:Ena!gl;a‘a

Nota bene:
¢ Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente
e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Amministratore Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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e Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa, non
sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
Atto costitutivo;
Statuto sociale

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;
Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da giuoco;
Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione;

Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

Estratto notarile del libro soci (solo per S.p.A. E S.R.L.);

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.
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Atto costiEughiG® - U flessamorsh
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Autncestilicerlons MOIF 22 Bls dl egrl membeo del masigha, deldidgent! o degh alol soggettl dela saclet@® - 0 s elecone

Dichizsazhone d| disponibiita:di un o onee cEmps da gloacs® - 0 fe Seleoumas

Firevats & pagaments della tassa dl athilasiene" - 0 filz 2ztennom

Cortifieate dl steribi=ians 46 dodice flazale &/ d&10a Fiva da parss dells Agsniis delle Entrate® - O be =emant

Eztratte rotarde dal lbre todl (gale por S E S.RL) = O e sotzioran

Aitrt docurmantl - 0 e smsnoran

Ceatificato di deposite dela domanda ol affiliazione = O Hs e gduna

Cestificatn o Fasse prasions delb matriceaF LG provesora = 0 = zei=ima

Lettara aiacooglimants o di Figatta dalla ddmanda el atiiasone - i liscsomonds

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.2 Affiliazione DCPS

La pratica di affiliazione DCPS pud essere istruita unicamente dall’'utente
SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione DCPS, I'Utente visualizza la
seguente schermata:
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Affiliazione DCPS @

Dettagli della pratica

Matricols sacletd Mome socletd Codice Fisgale Matricola Fifa Starg

P AR {1} BOFIN

B Pratacalla Diaka pratica Stngfane Lega/Oivisians/Dipartmenta’ Comitatn

oA SN2 P r L A oLES

Note alla pratica
Nesspam o8 per uestn peaten l

obva et s Borrs |

Datl Societs Corsigiia = Dirgent! Allegat

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:
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e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa pud svolgere.

SCIn pe e 4 Fcercd.

M50 senza personalita gundoa

M50 500 con persenalita guridica
Sarieté 3 responsabilica imitaza |5 H L)
Sariets per ariont Sop.dl

Sacierd in accamandita pér azienl [SAFA]

Sorietz Copperativa (Soc. Coopl
S ————™"——

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv’ e compare |'eleno
dei comuni .

Codmiane O nascita®

tiv

= TvoL (RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un

Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

| TRy

Purg Sexicen Bovans @ Soala=tis

Caitin 3.5 NEasCTIig

Cabela 5 Femminila

Cakina 17 Maxchis

Talein a 17 Fernmirais

Fitrra Parsimpics o Sponmontsn
Atteetta’ Faram - fmoatat

Piitdal 1 Pl mpiis- Cersitrales]

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende

incompatibile tutte le attivita Calcio a 5 M, Calcio a 5 F, Calcio a
11 Me Calcioa 11 F.
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e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(¢]

(¢]

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo é& obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Codmiane O nascita™

tiv

= TIVOL (M)

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(e]

(e]

Campo da giuoco principale [obbligatorio];

Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered

seleziona il campo dall’elenco cosi i

|\\

campo da giuoco” automaticamente

si popola con quanto selezionato.
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Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

Liern 0 ghivce Brind pale” Corgse 0 Ja0cs sEronesen lepzenale

el Lt vl oo ] Lamon U gon idanz indlizso del commpod] gy
[ ] Campeda glusen principale pon cencits

LD

brmotie]-qu 1o thio: asbe

e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

P v Seconel nga”

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'lUtente inserisce i componenti di altri dirigenti.
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Dirigenti
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente ) . ) ) o ) ) )
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono

obbligatori.

-
gy/mmaza L

B caopesentants Legae [ Mubwezatoaliatioa

MMEERISCI DATI
Cowha®
Presidente
v Eagcme
eilkans Il i el Laggarty ndare I Ebgioms dil Saggst
P ™ g & Coming di naseit apta
Cioadfce Flagale" Pz d tekfons’
e I Sl Flgeall dus agotts i § i 01 a0 e Kaggons
il o
;i € er
Corune d resdenas” Franics o residencalsige®
nglcare o sefazigrane || Comyne di residenza del oggetio ndicare 13 ugia dells Brovincia @ 3 apomrtarar
rE0 8 reSadeta” AP reiheren
e Criciaais ] spsiarua dol sopgetia. camyprarsiva ci i 0 iR
Date derommipe iaces’
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottone ___ e visudlizzal un Menu a tendina con le
diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

"
Amministratore unico

Commissario

Consigliere

Presidents e
Frobiowiro

Responsabile di sezione

Rewrsore des cont

L'Utente SelfRegistered scorre |'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo “con
Iincarico di” dove |'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica del
consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone e vimza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di incarico da associare a sigliere. L'Utente scorre l'elenco e
seleziona l'incarico desiderato.

"~
Conslglkam - THFEEOr e S e

Ammmistratore delssats

Froouratare

Ot Gererala
it 8 i L Ty DiFiguni=
Re=pans. Setiore Giovenila

[i=lagnin G=stone Evartn

o Nome [obbligatorio] , I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di nascita del futuro

@]
dirigente.
L'Utente inserisce la data in forrm gg/mm/aaaa manualmente oppure
seleziona il simbolo del calendario ~ ed inserisce la data.
Data d nascita”
02/10/1395 E
OTTOBRE 1995
LU MAR MER G0 VEN SAB el |
° 3 [ Y B &
& 15 11 1 14 i
15 1 B = 20 T 22
43 4 2 Fy A A ]
E i 3
o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di nascita del
futuro dirigente. L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza
un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia di
nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.
Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'eleno dei comuni .
__l:.-:-nurle i nascita”
. tiv
= TIvOL (FM)
e
o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di nascita
del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita (sigla) deve
rappresentare la sigla della provincia.
o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.
o Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di telefono del
futuro dirigente.
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o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
o Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

o Comune di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce il comune di residenza
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei
possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il campo comune
si popola con quanto selezionato , il campo “provincia di residenza” si popola
con la sigla della provincia corrispondente, il campo “regione di residenza” si
popola con la regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di residenza
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Regione di residenza [obbligatorio] , I'Utente inserisce la regione di residenza
del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce l'indirizzo di residenza
del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

o CAP [obbligatorio] , I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica, [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di inizio
carica del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data
in formato mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.

Data pecarmenza Cariia®

=
gg/mni/aaaa H=

DICEMEBRE 2023

Lun MAR MER 40 WEN SAE oOM
o -
4 5 Ic] ! o ] ]
i 13 13 14 14 1€ 1F
2} 13 2 a a2 PE] e

o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non € obbligatorio. L'Utente inserisce la data in formato
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gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario
ed inserisce la data.

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e preme
il cestino.

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

e Se I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
e Atto costitutivo;
e Statuto sociale;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e
degli altri soggetti della societa;
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e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle

Agenzie delle Entrate;

e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affiliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato

“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello

stato “respinta” o “approvata”.

Allegati

Moduile di presentarionsdella domanda di affiliarone” - 0 e seinal

m & miarcs it prevonmsian |

Attn postibutive® =0 llz zeksiona
Staturn soulale® = 0 e sEonaEt
Ek=nc o riom lnafivo del cormpansnil I'ﬂrg.mn o gl argaril direftlvl™ = b fee seleamms

Certificars e artribusisne del codice Flerale o/ dafla Piva da parte delie Agenels delle Extrate” « U rie selommrat|
Altri documenth - © fizsaamionat
Certificats & dopocits della domanda di aMilladons - O fis coorona

Cerifficatn di assegnazinne detla marrocla F.L G provilzoda = 0 S ssEronar

Lettern dl necagiiments o di rigetes della domanda di eflllasiond - fie selesonabi

Autncertificazions MOIF 22 Bls o ogni memboo el consigiio, del didgentie degh altrl seggettl della socista® = 0 = =enor

| b Beinca ey iy |
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.3 Fusione

La pratica di fusione pud essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

La procedura di seguito descritta vale per tutti i tipi di fusione:

o Fusione tra 2 o piu societa gia affiliate, che danno origine ad un nuovo
soggetto giuridico

o Fusione per incorporazione

Dopo aver selezionato la pratica di fusione, |I'Utente visualizza la seguente
schermata.

Fusione @

Dettagli della pratica

Macricola societd Nome socloth Matricola Fifa Lega/Divislcre/Dipartimento/Caomitats Stata
s i [ 24 BOLZANO anzra
H” Proteensila Data pratics Slagione N praticalega di competenza

i 04/12/23 202272034 NI

Note alla pratica
Nessuna note par questa pictca

x |
Sahd o Boeay |

Catl della fusiane Dats dalla societs naultante dalle fusione Cansiglio mairigent) Allegat

Societa oggetto di fusione

Salva rowe fnzza I

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

> Dati della Fusione;

> Dati della societa risultante dalla fusione;

> Consiglio e Dirigenti;

> Allegati;

Nel TAB “Dati della Fusione” , I'Utente SelfRegistered puo inserire i

seguenti dati:

Uz L fuson

indicars @ datn A helpne dalls aoeleth

Socied oggetiod fuoone”

Mot rawelaziors

Societa oggetto di fusione

[
Fusione ©

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome societd Matrizela Fifa Legad Divisione! Dipartimente/Comitata Stato

LR P £ P BOLZAND DOFER

W Protocodla [izta pratics Stagione N" pratica boga di computanza

H'A O 2424 20FFTAL Bl

MNote alla pratica

| Pl i el el o el LR

[ Salva core Bozm
[3a%i delia Figsinna D&k oells snciatd fsitante dal |3 hsiane Lonsigho e dltgent| Gilegan

o Data di fusione[obbligatorio]; I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato ggﬁr/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario

ed inserisce la data.
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Societa oggetto di fusione;

Nel TAB “Dati della societa risultante dalla fusione” & possibile distinguere diverse
sezioni:

seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la

Societa puo svolgere.

A.5.00senza personalita giundca
A5 DL 5.0 con persenalits gunidica
Sarciet? 3 responsabilitd mitacs {5 A1)
Sarietz per azion SopAl

Soriekd in aceamandita per azioni [SA P4

Soriets Copparativa (Soc. Coopl

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societ3,

comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il

codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la

partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.
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(¢]

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio],I'Utente
preme il bottone ___ e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di

costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo € obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare I'eleno dei comuni .

Coriane O nascita™

tiv

= TIVOLI (AM)

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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o Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(¢]

Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

Purg Sertices Gownic & Sl ation
Calin 4 5 Mauhiie
Cakion S Femimes -

{alooa 11 Mazchie

Laldoa 11 Femminile

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende

incompatibile tutte le attivita.

Documento:

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 166 di 184



Attivita della societa

i O ] sgermer”

Mesmmns melosime

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o

o

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se & diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Es. I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e
compare l'elenco dei comuni .

Comniane o nasoita™

tiv

= TvaL {Ra)

ciihddaiacie

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.
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Contatti della societa
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e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “*campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

CAITgs L gUican HTaE’ (| EaTmgRe ek R SR
Irufare o selarionars i carmpe da goco pomcgeals & ligficare 0 se erxcnms il campo da Fiism secondann
] Tz mpa da giuom principale non carsits (] Carmpo da givsa secondaris non carsifn
(T N
Trifim §| Cogtwne, i aen camprsimaived) ndmem cvitaa [1ZAP incllzsre § Cormurm int 2o conprersion & numens chvied & [| CAP
e ok O unlcata | Cimpe:da @ooe prind nalg promio cul g ublests || campo da gloots decondark
& S
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e Colori Sociali, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo, I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'lUtente inserisce i componenti di altri dirigenti.

- "
Dirigenti
Conglgln diretelim® - & masman ineen

+rAggiung] cemponenis

Al dilgenel® - O reembe sy

Foggiing| compansie

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, I'lUtente preme il bottone

=+ Aggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottone

e visualizza un Menu a tendina con le diverse

tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Amministratore unico

Commissario

Consigliers

Fresidents et
Frobowiro

Responsahbile di sexione

Rewsore des conty
V

L'Utente SelfRegistered scorre l'elenco e seleziona la carica
desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di
dettagliare la qualifica del consigliere. II nuovo campo “con
I'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente
scorre I'elenco e seleziona l'incarico desiderato.

L Fism THg e, i

Conslgllam * T FETECr e St

Ammiristratore delessts

Procaratare

AFttors Gereraie
13 8 s ChEirs @ naloen® Driigats
Ref=pana. Setiore Gicvenils

L=l egatn Geston= Everi

Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
Cognomefobbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

Codice fiscale [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la

data.

Data & naciita®

02/10/1385

OTTOBRE 1995

LUN  MAR  MER G0 FEM SAE DOM

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l
campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Codrians O nascita”

tiv

= TIvOL {RM)

Provincia di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], |'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], 1I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente. -

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.
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o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo non € obbligatorio. L’'Utente inserisce la
data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il

.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il
bottone “Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, |'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

+ Agghing| companents

] B Toes, e £
i~ Rossana Hussn {:Ena!gl;a‘a

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fusione;

Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito
della fusione;

Statuto della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito della
fusione;

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi delle societa fuse
e della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito della fusione

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
fusione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo delle societa fuse
deliberanti I'approvazione della fusione;

Progetto o atto di fusione;
Relazione/i peritale/i;

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di deposito della domanda di approvazione della fusione” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la
pratica passa nello stato “esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione”, quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Meduls dl pressatarione della demandn di approvezione della fusiane® - 05 salerinaxth

I dnoadecha 2lesne Sz nRtTs
Atto gestitutive delka socisrd che proseguee Pattiultd sporthma segoito della Fuslone® « 07 ssleconan
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della Faslome® « 0 M sseromal

Rieowiita di Figesions delld cemunizaziona Al fgonsil oolle ERtrata dalld Maslong® - O He calozionak

Merbeli delle zssembles del socl e dl opni aliro crperso delle socletd fuse deiiberantl Vapprovarlone della fuslone® = 2 fie s=lzdumo

Progattn.o atto dl Pelang® - € G oslesonad
Reladens| perltakelT - 0 lie seleppnati
At document = O hlssslanors

Certificato dt deposito della domanda di approvarione defla fuskens = 0 A del=zinnati

Cortificatn dl avsegnarions della matricila FLG . provuléania « 0 he selszimat

Lettara df anprowmeiene o dl ripettocdella dormanda difusians - 0 i seferiona

Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Nota bene:

A seguito di ratifica di Fusione i dati saranno disponibili sul RASD solo dopo che
quest'ultimo avra terminato l'istruttoria per la cancellazione delle societa che
hanno dato origine alla fusione.
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4.2.5 Tipologia pratiche disponibili per Societa gia esistente -INATTIVA

4,251 Ripristino di societa

L'Utente Societa "WON ATTIVA”, quando preme “Nuova Pratica” puo selezionare

la pratica di “Ripristino di societa”.

Nella maschera “Ripristino di societa”, I'Utente visualizza questa schermata.

Ripristino di societa ©

Dettagli della pratica

Matricola socketa Nome societa Matricola Fifa Lega/Divisione/Diparti /Comit Stato
RyE== e » CR. TOSCANA BOZZA
N* Protocollo Data pratica Stagione N pratica lega di competenza
WA 01/12/23 2023/2026 MR
Note alla pratica
[ Nessuna ot per Questa atica
J

Dayi Ripristino

Dati Ripristino

Oata G appiicarions Sel pronedinenio declaralont defio 34810 & Inailinvila deils sotied’

Allegat

Salva come Bozza

Indicare la data del CU. declaratono dedic stata di inattivita

maicare 1a data del prowedimento geciaratono delta stata ol inattwid delfa so¢ ata hl‘
Humore et CU. declaratorio delio stat o & inadthats”
Cooie 0ut (AL BRCratons 040 41320 Ol matthita®
I \lft ale ga rat -.:l
Déta g pdbbiicaridne del CUL detaratona Gello staty &t insttvita®
L g i

) Annuliare ko suincolo del glocatori eseguito al momento della cessazione delje attivita?

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto "Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati Ripristino;
> Allegati;
Nel TAB “Dati Ripristino” & possibile distinguere la sezione:

o Dati Ripristino, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di
inattivita della societa [obbligatorio], I'Utente inserisce la data
applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita
della societa in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.
(Datz & appicariane dal provved mento decaratora delio siato di inattivitd della societa®
mdicare|a date del provvedimento-declaratorio della stato di inattivita della socista E
MCEMBRE 2023 = e
kil AR MER EIC VEN £AR M

H
5
*

¥

I

L

[ ]

o Numero del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]
o Codice del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]

o Data di pubblicazione del C.U. declaratorio dello stato di inattivita
[obbligatorio], I'Utente inserisce la data di pubblicazione del C.U.
declaratorio dello stato di inattivita in formato gg/mméaaaa

manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario ed

inserisce la data.
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o Annullare lo svincolo dei giocatori eseguito al momento della
cessazione delle attivita.

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di
riprendere I'attivita sportiva;

e Lettera della societa di richiesta di riprendere I'attivita sportiva;
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di ripristino di societa” quando la pratica passa nello
stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di ripristino di societa” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Commiarone ufficale del CR stiesiarte la richiests dulla societs di riprerders Maiticild s mortive® -

& Scana Hrme fxicei |

4.2.6 Visualizzazione Pratiche

Nella parte centrale della pagina Gestione Pratiche, I'Utente visualizza I'elenco delle

pratiche.
Per ogni pratica in elenco, I'Utente visualizza dei dati riassuntivi:

Nome Societa;

Tipo di Pratica;

Stato della Pratica;

Data e ora di creazione;

Il nome di chi ha creato la pratica;
N° di protocollo;

Numero di note inserite.
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Gestione Pratiche

Coarch una pratica per nummens di protocallo & matacola club Wuon Pratica -

VisLalzza:  Variazione ovganigramm Filtra per stato Qrdind - Modificati pil rec
Pratiche 5 elementi trouati Note Azioni
\F-2023-0151
EOIE
F-202 20098

LF ~20E3-0090d

Se I'Utente preme il bottone “Visualizza” puo visualizzare e modificare i dati della pratica.
Se I'Utente modifica i dati preme il bottone “Salva” per effettuare il salvataggio.

In base all’'avanzamento della pratica in “Dettaglio Pratica”, [|'Utente visualizza un
grafico specifico, come ad esempio:
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Affiliazione ©

N Prtic LnE- RS-0

Dettagli della praticae #

Avanzamento della pratica

T e

pria B-

Note alla pratica

Matricola sodeta Bloame sotfetd Matricola Fifa Lega) My =ione Mpartimento’ Comitata Srato

ji Vs FROWAZ 31 10 23 [CH. LIGLFA RPFRDVATA &
N* Pratecolle Dats praties Staglons N® preties leas di competsnza

UAF-2023-03572 IV A 0232028 L

¥ O Pamnet LRLEHNG h

Comitato Reglonate Ligurls ra oo (123 mrbis, o aiss

Hel BS[arensg (i pasere faun surle

Si notano i diversi stati della pratica, da “"Bozza” fino ad “Approvata”.

4.2.6.1 Stato della pratica

La pratica puo trovarsi nei seguenti stati:
e Bozza
e Inviata
e Presa in carico
e Attesa Integrazioni
e Integrata
e Annullata
e Esaminato CR/Dipartimento/Divisione

e Esaminato Lega

Datl Sacketa Consiglia = Diripentl All=zat]
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e Respinta
e Approvata

Per procedere con l|'avanzamento della pratica I'Utente preme il bottone
“Visualizza” oppure pud premere la seguente freccia Il per avere un accesso
immediato ad alcune funzioni come “Salva” o “Invia”.

A seconda dello stato della pratica si abiliteranno degli specifici bottoni.

Ad. Esempio se lo stato della pratica € “Bozza” si abiliteranno i bottoni “Invia” o
“Annulla pratica”, se lo stato della pratica & “Attesa Integrazioni” si abilitera il
bottone “Reinvia”.

Per ogni cambio stato compare la finestra “Cambia Stato della Pratica”, dove
I'Utente puo fornire ulteriori informazioni sul cambio stato della pratica.

CAMBIA STATD DELLA PRATICR

Pusi e eneh IMIDCTTARDN AP AET TG ZAEFE I CEMOa d

siztn celis pratica

o ﬂ

Per confermare il cambio di stato I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme
su “Annulla”.

Nota bene. Negli stati di avanzamento della pratica si alternano la figura
dell’'Utente SelfRegistered o Utente Societa e la figura dell’Utente BackOffice
Ufficio Anagrafe Federale e/o Comitato Regionale/Dipartimento/Divisione/Leghe.
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5 Contatii

Per il supporto tecnico relativo all’'uso della piattaforma e per segnalazioni tecniche e
disponibile il seguente riferimento:

email: supportotecnico@figc.it
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