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1 Generalita

1.1 INFORMAZIONI SUL DOCUMENTO

1.1.1 Storia del documento

Versione Contenuti Autore / Societa

1.0 Prima stesura Chiara Caggiano/ Cluster Reply

1.2 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

Il presente documento € stato redatto con lo scopo di riunire in un unico documento,
sempre aggiornato, l'interfaccia utente e le principali funzionalita dell’Applicazione
PORTALE SERVIZI - ANAGRAFE FEDERALE per il ruolo SOCIETA'.

1.3 GLOSSARIO

Termine/ Definizione
Acronimo
RF Requisito Funzionale
RNF Requisito Non Funzionale
CuU Caso d’uso
RCU Documento dei Requisiti funzionali e non funzionali e dei Casi
d'Uso

1.4 RIFERIMENTI

Si fa riferimento ai seguenti documenti:

Percorso, Nome e Versione ‘ Data
<Data>
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2 |l Prodotto Software

L'Applicazione Gestione Anagrafe Federale rispetta la regolamentazione del Web-Kit
FIGC.

2.1 INTERFACCIA UTENTE

L'Applicazione Gestione Anagrafe Federale propone un’interfaccia utente semplice ed
intuitiva che permette di individuare velocemente e con pochi passaggi la gestione delle
informazioni. L'Utente Societa potra cosi apprezzare la navigazione veloce, gradevole
ed intuitiva.
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3 Le Procedure Utente

3.1 CLASSI DI UTENZA

Classi di Utenti Operazioni/Funzionalita consentite In questo
Manuale
Utente - Societa L'Utente Societa pud eseguire le funzioni di X
ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche
(tutte tranne nuova affiliazione e fusione)

Utente - Societa L'Utente Societa pud eseguire le funzioni di X
NON ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche
Utente -NUOVA Societa | L'Utente Societa pud eseguire la funzione X
(non ha un numero di | Gestione Pratiche per la redazione delle sole
matricola) pratiche di nuova affiliazione e fusione)
tale utenza viene
riferita come
SelfRegistered

3.2 ACCESSO E USCITA DALL’APPLICAZIONE

Per poter accedere all’Applicazione Gestione Anagrafe Federale & necessario che I'Utente
sia in possesso delle credenziali di accesso.

I principali Browser supportati sono:

Google Chrome
Mozilla Firefox

Microsoft Edge

Opera

Apple Safari

YV VYV VYV

Per poter uscire dall’Applicazione Gestione Anagrafe Federale I'Utente puo effettuare il
logout semplicemente premendo il bottone “Disconnetti” in alto a destra. Il logout puo
essere fatto da qualsiasi punto dell’Applicazione Gestione Anagrafe Federale.
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Ultime News e Comunicazioni per Nome e cognome referente societd
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Variazione organigramm... Variazione organigramm... Variazione organigramm...
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L'Utente puod, inoltre, effettuare la modifica del Profilo e il

Cambio Password
semplicemente premendo il bottone in alto a destra (badge) contenente due lettere che
indicano la sigla dell’'Utente connesso.
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3.3 MoDIFICA PROFILO

L'Utente puo effettuare la Modifica del Profilo premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’lUtente connesso e selezionando
“Modifica Profilo” dall’elenco.

Viene visualizzata la maschera Modifica Profilo.

Modifica Profilo
h;nll
Anna rossi| -

armarses_ TRl EEpestabis com

Iodan Tl Mmool o

EESHMAT0AL IO

L'Utente puo variare solo la foto associata al Profilo semplicemente premendo
sull'immagine. Verra aperta la finestra di dialogo Windows, l'utente seleziona il file
immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra acquisita.

I campi “"Nome Utente”, "Nome”, “Cognome” e “Email” sono solo di visualizzazione e
non possono essere modificati.

I campi “"Codice Fiscale” e "Numero di Telefono” sono compilabili.

Se I'Utente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all’'operazione di modifica.
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Se |'Utente preme il bottone “Conferma” la modifica verra salvata sul Sistema e
identifichera I'Utente.

3.4 CAMBIO PASSWORD

L'Utente puo effettuare II Cambio Password premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’lUtente connesso e selezionando
“Cambio Password” dall’elenco.

Viene visualizzata la maschera di partenza per effettuare il cambio password.

Documento: Pagina 9 di 187

7¢c274f4c13980f58eleeaeld789b7f601e7babe8ab3538c7d3
6c8d28db67eb5a



2’ REPLY 2#103)

< Annulla

()

Specificare i dettagli seguenti.

{ Indirizzo di posta elettronica

Invia codice di verifica

Continua

L'Utente dovra digitare il proprio indirizzo email e premere il bottone “Invia Codice di
verifica”.

Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Esempio di un‘email:

Codice di verifica dell'indirizzo di posta elettronica dell'account figcb2ctest
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Grazie per aver verificato I'account annarossi_78@dispostable.com.

Il codice &: 246910

Cordiali saluti,
figch2ctest

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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< Annulla

XXy

)

Specificare | dettagli seguenti.

|l codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

ra R

annarossi_/8@dispostable.com

Inserire qui il codice di verifica

Verifica codice Invia nuovo codice
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Specificare i dettagli seguenti.

Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

{ annarossi_7/8@dispostable.com }

Cambia indirizzo di posta
elettronica

Continua

Premere il bottone “Continua”.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
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Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password.

< Annulla

a XK,

G

Specificare i dettagli sequenti.

-

Nuova password

Conferma nuova password

Continua

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).
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Quindi premere il bottone “Continua”.

Attendere il completamento dell'elaborazione
delle informaziont

Terminata |'attivazione dell’account I'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o0 Email e la nuova Password impostata.
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3.5 UTILIZZO DELL’APPLICAZIONE

Il Manuale Utente vuole essere una semplice guida per supportare gli utilizzatori
dell’Applicazione Anagrafe Federale.

Nota bene: i dati visualizzati nelle videate di esempio sono puramente esemplificativi.

3.5.1 Accesso al Sistema

Per accedere all’Applicazione I'Utente deve digitare nella URL del browser:

https://anagrafefederale.figc.it

Viene presentata la pagina di Benvenuto nel Portale Servizi FIGC.
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Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

FARCTN i 20100 s Sutonricans o potor unliuine did gervizi o abbaime

frafapoite per te,

Nota bene:

Per accedere alle funzioni del portale, |'utente dovra procedere in relazione allo stato
della sua societa:

- L'Utente di una Nuova Societa (non ancora affiliata alla FIGC) deve
premere il bottone “registrati qui” per create I'utenza; con questa utenza
potra redigere unicamente pratiche di Affiliazione Fusione. Tale utenza sara
riferita di seguito come SelfRegistered

- L'Utente attivo di societa gia affiliate dovra premere il bottone “Accedi”.

- Per richiedere I'attivazione di Nuove Utenze di societa gia affiliate, la societa
dovra scrivere una mail al proprio CR/Divisione/Dipartimento/Lega e al
supportotecnico@figc.it indicando:

o Nome cognome, data di nascita, codice fiscale dell'utenza da attivare

o Matricola societa
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o CR/Divisione/Dipartimento/Lega di appartenenza

Per la modalita di redazione delle specifiche pratiche si rimanda ai paragrafi specifici.

3.5.1.1 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza gia attivata

L'Utente preme il bottone “Accedi” e viene, quindi presentata la maschera di Login per
effettuare I’'autenticazione. Per procedere I'Utente dovra accettare la Cookie Policy.

L'Utente potra quindi digitare “Nome Utente” o “Indirizzo email” , la “Password” ed
infine il bottone “Accesso”.

- o) [

N

fiGe

uP
Accesso con nome utente o indirizzo
ernail

Viene visualizzato:

e Un messaggio di errore in caso di accesso non avvenuto correttamente (per
esempio per imputazione credenziali errate);

e La Dashboard del Referente in caso I'accesso vada a buon fine.

3.5.1.2 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza non attivata

L'Utente preme il bottone “Attiva Utenza” e viene, quindi presentata la maschera di
inserimento email. Per procedere I’'Utente dovra accettare la Cookie Policy.
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w Annula

()

Specificare | dettagli sequenti.

EEEEE
=

L'Utente potra Inserire I'email del Legale Rappresentante e premere il pulsante “Invia
codice di verifica”.

Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.

£ Aannuls

"y
il
fiGC
am

Specificare | dettagli sequenti.

|| oocliee o werinica £ i rvamo alla hen cassily ch paedte
Lol rella comdia soeoala e, peom i Verifica sodics &
= Contioies. S nan neew | oodion, premd e Roors
Cochien

hwban mekisdspasisnds rom

Premere il bottone “Continua”.

Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password
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Specificare | dettagli seguentl,

LAEdE w PRI EaSeie L

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.

ALTondeee 11 Corry e nereering Sall Ho honamaoee
delle informaant.

Terminata |'attivazione dell’account I'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o0 Email e la nuova Password impostata.
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3.5.1.3 Accesso al Sistema dell’utente di una nuova Societa (non ancora affiliata)- Utente

SelfReqistered

L'utente di una NUOVA societa -non ancora affiliata, accede al sistema come utente
SelfRegistered.

Con tale utenza potra effettuare unicamente una pratica di fusione o affiliazione, per
costituire una NUOVA Societa da affiliare alla FIGC.

L'Utente dovra dunque accedere alla URL del Portale

https://anagrafefederale.figc.it

e premere “Registrati qui”; viene, quindi presentata la maschera “Nuovo Profilo” per
effettuare la registrazione.

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

FACTN i 20100 e Sutdndicanns @ poter usdsuine dol gervizd ohe abbaamg

Prafapote per e,
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Nuovo Profilo

WA. A

Doas Facas mres 3 ety

"|

Nella maschera “*Nuovo Profilo

‘Utente pud inserire la foto associata al Profilo , se lo
desidera, semplicemente premendo sullimmagine. Verra aperta la finestra di dialogo
Windows, I’'Utente seleziona il file immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra
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acquisita. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’'operazione di inserimento
foto.

Per effettuare I’Autoregistrazione, I’'Utente dovra compilare i dati obbligatori:
o Nome;
o Cognome;
o Email (inserire un‘email Valida);
o Codice Fiscale;
o Numero di Telefono;

Il campo “Nome Utente” € solo di visualizzazione. II Nome Utente verra assegnato
automaticamente e non potra essere modificato.

Di seguito un esempio di inserimento dati obbligatori:

Nuovo Profilo

maris rossiBibersn

Coebes Lincabe’ "o 19 Trkedre !

RISNRBATIIOMSALS mammnam
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Se I'Utente preme il bottone “Conferma”, un’email di attivazione account arrivera
all'indirizzo email inserito.

Se I'Utente preme il bottone “Annulla”, I'operazione di Autoregistrazione sara annullata.
Nota bene:

e L'Utente SelfRegistered e abilitato alla sola funzionalita di Affiliazione e Fusione
in Anagrafe Federale. Se I’'Utenza non € mai movimentata dopo 180 giorni,
I'lUtenza decade e verra disattivata automaticamente.

e La prima utenza di una nuova societa necessita della email del Legale
Rappresentante

e Se il legale rappresentante dalla nuova societa che dovra nascere in seguito alla
fusione ha gia un'utenza sul portale dovra inviare una mail a supporto tecnico al
fine di essere abilitato alla pratica, indicando:

o Nome;

o Cognome;

o Codice Fiscale;

o Numero di telefono;
o Email;

o Numero di Telefono.

Email supporto tecnico: supportotecnico@figc.it

3.5.2 Notifiche
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L'Utente puo visualizzare eventuali Notifiche premendo la "Campanella” in alto a destra.
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4 Anagrafe Federale

L'Utente pud navigare nell’Applicazione sfruttando due tipologie di Menu:

e un Menu, sempre visibile all’'Utente posizionato sulla Barra di Menu con la
seguente voce:

o Anagrafe Federale
e un Menu, con box immagine per la funzionalita abilitata con accesso diretto:

o Anagrafe Federale > visibile per tutte le tipologie di Utenze. Quando
I'Utente preme questa immagine viene riportato alla pagina “Gestione
Pratiche”.

0 Tesseramento -visibile per utente Societa. Quando |'Utente preme
questa immagine viene riportato alla pagina di accesso del Portale Servizi.

o Portale LND ->visibile per utente Societa. Quando I’'Utente preme questa
immagine viene ricondotto nella pagina del portale LND.

(T) FIGC
A

fruagrafe Fedorols

Coupale Fadernn

Ultime News e Comunicazioper Nome e cognome referente societa

- o L 2Rl ias sl
Variazione organigramm... Variazione organigramm... Variazione organigramm...

Weltrr Dae Marom Py rierit WA Paads
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La voce di Menu Anagrafica Federale prevede le sotto-voci:
= Interrogazione Societa

= Gestione Pratiche

Erapta'e Metawe

|Ultime News e Comunicazioni per Nome e cognome referente societd

L LY LIRS

Affiliazione con N° proto... Variazione organigramm,., Variazione organigramm,..

Mares Ratacks Perresing MAZCD BALSAMD
YauALs

MAACO BMLSAMO

YAUNLZS VIIUALZEA

L'Utente puo visualizzare le Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale,
cliccando sul bottone “Visualizza”.
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4.1 INTERROGAZIONE SOCIETA

L'Utente Societa seleziona “Interrogazione Societa” dal Menu Anagrafe Federale.

Viene aperta la pagina Interrogazione Societa, dove I’'Utente Societa visualizza il Nome
e la matricola della Societa, il comitato/dipartimento/divisione/lega dove svolge I'attivita
e lo stato.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe/dipartimenti/divisioni, sotto alla colonna
“svolge attivita con”, viene visualizzata la lega maggiore.

La Societa puo essere nello stato:
° Attiva

e Inattiva
e Decaduta.

INTERROGAZIONE SOCIETA

Heerve Seolge atthvitd con Azieel

e A ¢

L'Utente tramite il bottone “Dettaglio” accede alla maschera “Visualizza Societa”.
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4.1.1 Visualizza Societa

L'Utente preme su “Dettaglio” e visualizza la nuova maschera “Visualizza Societa” .

Nella parte superiore della maschera ¢ visibile il nome della Societa, la Matricola, la Data
di affiliazione e la Data di costituzione.

VISUALIZZA SOCIETA

AT SOCIETA

e LY Bookge amvbd o fwe NP

e
[

INFORMAZIONS MODECADL! CELLA SO0ETA

whos MEACTT 10 e n

[ B B Tl Al o0 B hebis ! LaiaBan ]

ATTIIA DEUA SOOETA

/4

La maschera “Visualizza Societa” permette di visualizzare i dati in essere della Societa
raggruppati per TAB, di seguito riportati:

Dati principali;

Indirizzi e recapiti;
Impianti;

Consiglio;

Altri dirigenti;

Dati aggiuntivi e Registri.

O O OO0 O0Oo

E inoltre permette altre funzionalita:

» Altre Informazioni;
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» Area Stampa;

4.1.1.1 Dati principali

L'Utente preme su “Dati Principali” e visualizza i seguenti dati.

m = ST T LDl Camg BB T i ameam w8 S

P& FOSIETE

LI R Lowag e e bl ann Al L il
B [ —— e -

OO LR D | el 8 DELLA SOCTETA

. i v P T Ll TTR S L Ty o )

Pl v 30 s Tk il FariiLa [l

T Lk Ak e

T s RSN R

e T =
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4.1.1.2 |Indirizzi e Recapiti

L'Utente preme su “Indirizzi e Recapiti” e visualizza i seguenti dati.

Tt priecipadi m Irgoiri o mapi Al THng et Tt aggieniial @ Rogim

SEDE LEGRLE

Fresan

FLE

Indiridin CA= Comuts Provincis
|ge=—===___ S — == ™

Localiii Hegiarm Shaln

E brerfinc & Nbpe qI1

CORRISFONDENZA

Prickid

[R5

Indifiaam raw Toirmijray Papsuingia

s == = n

Leealfl Megarm b

f o — Tern A g NO

RECAPMTI TELEFOMICI E WEB

Saik Campa ARErnareod 1) Avarmatioll) Fai

P F—= [ E— KL

Enal PEC Fhin Wl

E——__ =, R
e

4.1.1.3 Impianti

L'Utente preme su “Impianti” e visualizza I'impianto utilizzato dalla Societa.
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4.1.1.4 Consiglio

L'Utente preme il bottone “Consiglio” e visualizza i membri del Consiglio Direttivo
costituenti la Societa, classificate per nome, cognome e ruolo.

PiPed 8
ROMER RE -»
CHEARA @

E
RTA §
ROBE 3

ROMED RLSS0
ROBERTO VERDE
FOGSANA VERDE

TIZIAND §

L'Utente pud premere

DiaILD B _

ROSSANA RUSSD - v Foannben

Inkn prmripas Indmes = reraaik

%

Imippart m fi¥n Llengerh Ui mppraring = Hegisi=

1

la freccia indicata in figura (1) oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.
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Homa Leggriama Codirs Florais

ROESANA VERDE EIDEISHBDAL 125 140
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INDIREZZO O RESIDENZL

IndiFtzan cHp Coemiung Provinca
| — 2HI70 VERTEMATE (09 o

LLL M e H

Lacalits Tapiea Statn
| ] Lombarda MG
INDIRIZZO DI CORRISPONDENZA

indirtzan iLap Comung Frovincia
[ — 2P0 == Lo
Localitd Ragione Stato

| S Lombaria | E—
RECAPITI TELEFDMICI E WEBR

Cinleafirn Sadm ] BELC

| = (T e BEEEENNN |, PRSI

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (2), come di seguito riportato.
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p—
ROSSANA WERDE 3
—
CSIGLIERE EPAESIDENTE OMPRARO] - LNPSErk i
Matricola Quialfica Dada Inlzie carka Dats fng carsa
245131 Canskghama [Freslients T4 15023 F.O
(i
COMSIGLIERE (PRESIDENTE ONORERIO] = Hpasrtmenin Caboky Famerins
P atrlcoia Duaiifica Bazta Indzle carka Bata Moo cakca
245132 Caitighung (Pretdoeila 14122023 N0
Fra ey

L'Utente visualizza i permessi associati alla lega/comitato/divisione/dipartimento di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per una sola lega dilettantistica , I'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe dilettantistiche, 'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per una lega professionistica e altre leghe dilettantistiche ,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica e la seconda riga e associata alla
lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per due leghe professionistiche e altre leghe dilettantistiche,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga & associata
alla lega professionistica , la seconda riga & associata alla seconda lega professionistica
e la terza riga & associata alla lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di
competenza maggiore.

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (3) oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per chiudere la schermata.
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4.1.1.5 Altri Dirigenti

L'Utente preme il bottone “Altri Dirigenti” e visualizza le diverse figure professionali
costituenti la Societa, classificate per nome , cognome , ruolo e

lega/dipartimento/divisione/comitato di appartenenza.

O

Ciali primgipal Irékrii it P red el Irmglardi I v i

MARIO B -I-l = imide i i sl

ENRICCE

I"_E'-'.'.IE faorature [E5. VERET
= P

MASSIMGD L

WL P T ———

Lucno B

coRRADOE
|

FABIANA &

AR

ANNA

(=

e,

gl

B MERETT

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura oppure premere sul

nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.

Karions dl nescila

tomune dl nascila

rMaRIO B ____ [ ——

LiRGENTE ARLCOMPAGHNATORE - CH. VERETO
Rearvsa Logndma Coadloa Flecale
(L EAE T E — B =

Cialm di nrsciia

:' ] EMME E -
RECAPITI TELEFONICI E WEB

Datlulare Seadm Emadl FEL
BLTUEES UTE - Semalit  NO
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E possibile visualizzare nel dettaglio le informazioni relative al Dirigente Mario XXXXXX.

4.1.1.6 Dati aggiuntivi e Reqistri

L'Utente preme su “Dati aggiuntivi e Registri ” e visualizza i seguenti dati.

e . = = SN .. o g

Dati Registro Fifa

rila wtirm e

- e 5 P S

e ——

[

4.1.1.7 Altre informazioni

L'Utente preme lo split button (®)presente sul bottone “altre informazioni” e visualizza
tre nuove voci:

= Storico Societa;
= Campionati;

= Tesserati Societa.

Lampaanad

= o .
IBSLErET SO0
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41.1.7.1 Storico Societa

L'Utente preme la scritta “Storico Societa” e visualizza il “Dettaglio Storico della
Societa”.

Nella parte superiore della maschera “Dettaglio Storico della Societa” sono visibili il
Nome della Societa, la Matricola e I'Unita organizzativa.

Nella parte centrale della maschera sono elencate le diverse operazioni effettuate nel
corso degli anni.

—

DETTAGLIO STORICO SOCIETA

Sesigs attitl com

Mstresls ‘

Sagrone wporive Utsrie che e Protaccle Nt Deta hcuie Azl
segrite aveerate
Veperankns Peparitions

030 L Sou h R0 158 Sranve

L.

|

swgrah

3AI04 LN S £ Woo Ararore i Ovtinghe
wugre!
MO0 P Son b M0 s ranre i - A
o g
WIVI0M 1% e A MDY Jranon (et
¥ !
2227024 N e A WAT0 1S wrarow e
S E

Le operazioni sono classificate secondo:
o Stagione sportiva;
o Utente che ha eseguito I'operazione;
o Protocollo;
o Notes;
o Data in cui & avvenuta l'operazione.

L'Utente preme il bottone “Dettaglio”( EEZZM) e visualizza i dati della Societa
aggiornati rispetto alla data in cui &€ avvenuta 'operazione.
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I dati sono divisi in varie sezioni :
» Dati principali;

» Indirizzi e recapiti;

» Impianti;

» Consiglio;

» Altri dirigenti.

B ——————————————————————————————————————]
DETTAGLIO DELL'OPERAZIONE &)

Sundge arthitd con

SLapwre spertve Tips @ Cpurasnem erts L b Frotocad Nt Dals = oo € svverats

RT3 (A SEL UL = Ttte 0 SRS | o vy ' e

" SereA o

DATI OFLLA SOCIETA AL 2670272024

Culi ptrcpuat Pl vtz o ot Lrgnant wgt Rl 4 goat

DATI SOCIETA

Matricels KRamo Yonige NUVA 20 Sty Mt s
— - = — 3 Plare s A
ATTINTA DELLA SDCIETA

' ' i . ' t

4.1.1.7.2 Campionati

L'Utente preme la scritta “Campionati” e visualizza la maschera “Campionati
Societa”, dove sono riportati tutti i campionati in cui la Societa € iscritta.

Nella parte superiore della maschera sono presenti:
e il Nome della Societa;
e |a Matricola;

e con chi svolge I'attivita.
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Per ogni campionato ,per la cui la Societa risulta iscritta, viene riportato il codice
locale, il codice federale, il girone e da chi € organizzato.

4.1.1.7.3 Tesserati Societa

L'Utente preme la scritta “Tesserati Societa” e visualizza una nuova maschera,
dove sono visibili i tesserati della Societa.
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Tesserati Societa - | =
RICERCA TERSERAT]
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La ricerca puo essere effettuata utilizzando diversi filtri:

Cerca per nome o codice fiscale;
Genere;

Comitato;

Dirigente qualifica;

Tecnici: incarico

Giocatori: livello

L'Utente puo scegliere di utilizzare un solo filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Per avviare lI'operazione di ricerca |'Utente prima imposta almeno un campo e poi

preme il bottone “Applica”
e L'Utente premendo su “Genere” , pud scegliere tra diverse tipologie
di genere.
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fxanpre

Tutti

Maschile

Femminile

Se I'Utente preme su “Tutti”, automaticamente tutti i tipi di genere
saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone “Applica”
visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di genere o femminile o
maschile, la ricerca sara effettuata per la tipologia di genere inserita.

e ['Utente premendo su “Comitato” , puo scegliere tra diverse tipologie
di comitato/dipartimento/lega/divisione di competenza.

Cnmitatn

Dipartimento Calcio

Femminile

LNP Serie A

C.R. CAMPARNIA

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di comitato, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di comitato inserita.

e ['Utente premendo su “Dirigenti:qualifica” , pud scegliere tra diverse
tipologie di qualifiche disponibili.
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Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
qualifica saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “"Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di qualifica non saranno spuntati.

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di qualifica, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di qualifica inserita.

e ['Utente premendo su “Tecnici:incarico” , puo scegliere tra diverse
tipologie di incarico disponibili.
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Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
incarico saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di incarico non saranno spuntati.

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di incarico, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di incarico inserita.

L'Utente premendo su “Giocatori:livello” , pud scegliere tra diverse
tipologie di livello disponibili.

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
livello saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “"Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di livello non saranno spuntati.

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di livello, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di livello inserita.

L'Utente inserendo su “cerca per nome o codice fiscale” il nome o
codice fiscale del tesserato desiderato, puo effettuare una ricerca
puntuale.

4.1.1.8 Area Stampa

L'Utente preme lo split button ( B )presente sul bottone “area stampa” e visualizza la

voce:

= Stampa dati Societa;
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4.2 GESTIONE PRATICHE

L'Utente seleziona “Gestione Pratiche” dal Menu Anagrafe Federale oppure seleziona
I'immagine “Anagrafe Federale”.

Viene aperta la pagina Gestione Pratiche , dove I'lUtente puo effettuare:
e la visualizzazione dell’elenco pratiche;

e linserimento di nuova pratica;
e la ricerca di una pratica gia creata.
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4.2.1 Ricerca Pratica

La ricerca di una determinata pratica pud essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e tipo di pratica;

e stato;
e lega;
e data.

oppure compilando il filtro “Cerca una Pratica per numero di protocollo o
matricola club”.
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L'Utente puo ordinare le pratiche modificate dalle meno recenti alle pilu recenti e
viceversa e le pratiche create dalle meno recenti alle pilu recenti e viceversa.

In automatico il sistema ordina le pratiche modificate dalle piu recenti alle meno,
per cambiare |'ordine I'Utente preme su “Modificati pil recenti” e visualizza la
seguente schermata

Ordina: | Modificati pid rec

Modificati pid recenti v

Modificati meno recenti

Creabi pid recenti

n Creati meno recenti

dove spuntano le voci “Modificati meno recenti” , “Creati piu recenti” e “Creati
meno recenti”.

L’ Utente seleziona una delle voci cosi da visualizzare le pratiche nell’ordine
selezionato.

4.2.1.1 Filtri

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

4.2.1.1.1 Filtra per data
Il filtro per data non risulta immediatamente visibile. Il “Filtra per data” compare
se I'Utente preme il bottone

imirins ] k] i O_ PR N o

Pracha T s bie s o e oo kol

In “Filtra per data” , I’'Utente puo inserire la data iniziale e la data finale da cui
iniziare a filtrare, I’'Utente puo inserire entrambe le date o anche una sola data.
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4.2.1.1.2 Filtra per tipo di pratica

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per tipo di pratica”.

P I [T [FRrTE——

Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti le tipologie di
pratiche saranno selezionate.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia o piu tipologie di pratiche, la ricerca sara
effettuata per tutte le tipologie di pratiche inserite. Nel seguente esempio & stata
spuntata

e Variazione organigramma
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La ricerca restituira solo pratiche di tipo “Variazione Organigramma” .

Se |'Utente preme su “Deseleziona tutto”, tutte le tipologie di pratiche non

saranno pil spuntate.

4.2.1.1.3 Filtra per stato

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per stato” e preme

il bottone “Filtra per stato”.

Di default non verranno visualizzate le pratiche in stato “annullato”.

Seberionati § el 1D P pesi e
Tl =
Soiciimp ke
Tada Tek
- Baida L
Iakixin +
. LT
Fras n cores
dite=a intpgraniar W
- 7
Talimapidy
. "
Esadtisala CR
e .
: w"
Exgmingin LFgs
. [ B
m,
: w
Hezpoea
. "
MR Erailel

Se |I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti gli stati saranno
spuntati. Se I’'Utente seleziona uno o piu stati, la ricerca sara effettuata per tutte
i tipi di stato inseriti. Nel seguente esempio & stata selezionata:
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La ricerca restituira solo pratiche di stato “Approvata”. Se L'Utente preme su

“Deseleziona tutto”, tutti i tipi di stato non saranno piu spuntati.

4.2.1.1.4 Filtra per lega

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per lega” e preme
il bottone “Filtra per lega”. L'Utente pu0 selezionare esclusivamente la lega/il

comitato/il dipartimento/la divisione di propria competenza.

esempio:

Leghe
- Carca la leghe
Seleziona Tutta
Lega

LMP Serie A

R

Chiudg

Deselaziona Tutto

Dipartimenta Calcio Femminile

Di seguito un

Nota bene: L'Utente puo utilizzare tutti i filtri contemporaneamente.

4212 “Cercauna Pratica”

Se |'Utente non applica nessun filtro in “Cerca una Pratica per numero di
protocollo o matricola club” puo inserire:
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e il N° di protocollo della pratica;
e il N° di matricola della Societa;
e il nome della lega/comitato se la Societa svolge attivita su piu

leghe/comitati. L'Utente visualizza esclusivamente le pratiche indirizzate
alla lega selezionata/inserita.

poi premere il bottone “applica”.

Di seguito un esempio:

Gestione Pratiche
Ll Cecauma pratsls e nemss iy prods vt e G ot g e e Fppdiog

d i coie = paTa Firnmer s FETLET F el i v
Prauch 1 8 arme ke i TE Ebani

I..I.--m I. I.- R ; } : Im m
T L Ea WP AF K [} i ]
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4.2.2 Nuova Pratica

L'Utente pud creare una Nuova Pratica, premendo il seguente bottone

Mudvn Pratica -

Gestione Pratiche

in

L'Utente Societa puo svolgere attivita per:
e Un solo comitato/dipartimento/divisione
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni dilettantistici
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia dilettantistici

Se I'Utente Societa svolge attivita per un solo comitato/dipartimento/divisione e
preme sul nome della pratica scelta, visualizzera una nuova maschera che avra
un titolo uguale alla tipologia di pratica creata.
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Se [|'Utente Societa svolge attivita per piu comitati/dipartimenti/divisioni
dilettantistici oppure piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia
dilettantistici, |'utente visualizzera una finestra denominata “Inserisci una nuova
pratica”. In “Inserisci una nuova pratica”, I'Utente dovra definire la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione destinatario/a della pratica.

IHSERISE] UNA BUDYR PRATILS

i

La lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione di appartenenza potra essere
selezionata in due modi:

e [|'Utente digita il nome completo o parte del nome all’interno del campo
“Cerca”.

e |'Utente si muove sopra e sotto con la freccia e sceglie la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione desiderata/o dall’elenco.

TR e S0 IME WL HEE LR

Una volta selezionata la Lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione |'Utente
preme il tasto “"Ok”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

L'Utente visualizzera una nuova maschera che avra un titolo uguale alla tipologia
di pratica creata, di seguito un esempio.

Esempio: I'Utente preme su “Variazione organigramma”, la nuova maschera si
chiamera “Variazione organigramma”.
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Variazione organigramma
Dettagll della pratica
MG et Nwve et BaiiEg S LA LR S D T e\ e an v
N Pt Dot el Yegarw W peal i Mgk O Oow pitenty
Note alla pratica
|
La societa
Organigramma

Nella maschera sono distinguibili due aree:
¢ Dettaglio Pratica

e TAB

4.2.2.1.1 Dettaglio pratica

In “Dettaglio Pratica” dove sono visibili i dati riassuntivi della Pratica e della
Societa.

I campi presenti in “Dettaglio Pratica” sono in modalita visualizzazione. Tuttavia
I'Utente, se vuole, puo inserire delle note nell’apposito spazio “Note alla pratica”.
Le note possono essere inserite solo se la pratica € in stato “bozza” o “attesa
integrazioni”, I'Utente Societa non puo inserire note in stato “inviata”, “presa in

V2 VY "W

carico”, “integrata”, “"esaminato cr”, “esaminato lega”, “respinta” e “approvata”.
Se I'Utente vuole inserire una nota, inserisce la nota in “inserisci qui una nota

<
per la pratica” e poi preme il bottone ‘Z , evidenziato in figura:

La nota viene caricata.
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L'Utente puo allargare o restrinaere |o spazio dove inserire la nota, premendo il
bottone evidenziato in rosso E’
42.2.1.2 TAB

In basso sono presenti i TAB del dettaglio pratica. Nei TAB I'Utente inserisce i
dati e allega i documenti.

I TAB saranno diversi a seconda della tipologia di pratica selezionata. Ad esempio
nella figura seguente i TAB sono “Organigramma societa” e “Allegati” .

NeSTund RONY Pl Juesto prateo |

| Lahys o Bisrin

Organigramma sotistd Allwgatl

La societa
Organigramma
L'Utente preme il bottone per visualizzare tutti i dati obbligatori e non

obbligatori da inserire nella specifica sezione.

La societa
Trasferimento di sede sociale D
Indirizzo per la corrispondenza

In questo modo I'Utente ha la possibilita di inserire i dati nella sezione.
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Indirizzo per la corrispondenza

s m

Se I'Utente preme il bottone i dati della sezione non saranno piu visibili.

La societa
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

I dati con asterisco sono obbligatori.

Per salvare la pratica, I'Utente preme il bottone “Salva come Bozza” susrmme sum

(1).

Se I'Utente non vuole salvare la nuova pratica, dovra premere il bottone © (2),
cosi uscira dalla pratica senza effettuare il salvataggio.
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Variazione dei dati societa 2

Dettagli della pratica
ﬁirkzgmleji Nome socletd Codice Flcscale Matricola Fifa Stato
AT SRR ORNE o e —— AR e & e -

— = = [ BOZZA
N* Protocolio Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
N/A 17/01/24 202372024 CR. CAMPAMA
Note alla pratica
[ Nessune nota per guesto pvotica

Dati Socleta

Allegat)

Tipo di variazione

Tipo di varlarione”

Nessuna seiezione

Variazione partita |

Variazione Informaﬁtto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

Variazione Colori Sociali
Variazione Sponsor
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4.2.2.1.3 Allegati
Nel TAB “Allegati”, I'Utente ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati con
asterisco sono obbligatori.

Se I'Utente preme il tasto , ha la possibilita di visualizzare il bottone “Carica”,
il bottone “Seleziona esistente” e dove previsto anche il bottone “Scarica modulo
precompilato”.

Esempio 1: previsto il bottone “carica”

i T

Esempio 2: & previsto il bottone “Scarica modulo precompilato”

Pt bl il it L o el ity o o ialdizim” 0 O LHS

Esempio 3: & previsto “Seleziona esistente”

wabete -

m | ' Samrrra sumieEw

Se L'Utente preme su "“Carica”, visualizza una nuova finestra “Allega
Documento”.
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Trascina Il File per

caricarlo
= msisrnal o el iy ot

T @ e el

CAr12r2023

Lo

L'Utente puo inserire |'allegato o trascinando il file nella seguente immagine

oppure premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo
da dispositivo”, verra aperta la finestra di dialogo Windows, I’'Utente seleziona il
file e preme il bottone “Apri”. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia
all'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Allega documento”, per ogni tipologia di documento da allegare,
€ possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se I'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di
errore “L'estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.
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b promm b A g ok B ot

= Trascima il file par
caricario

p = LR FIAE L SR

L O R o ) RASOTE LY e B T R

[ums Frumos

T g L L

ramTiilk fole

Nella finestra “Allega documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito,
viene restituito il messaggio di errore il File supera la dimensione massima. Non
puo essere caricato sul sistema”.

S DA S ICUMENTS o
@ Ermrwen e v e | Vi ik T R
E nirieiibitr e il e Dl il

Trascina il file par
caricarlo

Tl im0 il ol M0 e mken b el W
[t

Edaltlis

L = Bl
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Se |'Utente carica un file di estensione ammessa e dimensione consentita,
visualizza il messaggio “Caricamento Completato”.

RLLEGK DOCUMENTO u

L& thavmsrsadine iien st del e &0 5 MA

Epeaabib alegars cslo Misdi i paf

' altro-1.pdf

Main Pty

Btk Aaana

B fibiad | nata

A seconda del documento da allegare, la data e la nota saranno obbligatorie o
facoltative.

L'Utente preme il bottone “Ok” per caricare il documento. Se I'Utente non vuole
caricare documento, preme il bottone “Annulla”.

Allegati

Frelicw & Al Eadon

m A armmd iy e

Se I'Utente desidera caricare un altro allegato, preme su “Carica” e ripete la
procedura appena descritta.
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Se |'Utente preme su “Scarica modulo precompilato”, scarica un documento
precompilato . Se preme su “Carica” , puo caricare il documento precompilato
scaricato, seguendo i passaggi descritti precedentemente.

Se |'Utente preme su “Seleziona esistente”, visualizza una nuova finestra
“Seleziona Documento” dove pud effettuare la ricerca di un determinato allegato
utilizzando diversi filtri:

e Ricerca per nome o descrizione;
e categoria;

e data.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.
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L'Utente seleziona il documento tramite “seleziona esistente” e preme il bottone
“Ok” per caricarlo. Se I'lUtente non vuole caricare il documento, preme il bottone
“Annulla”. Il documento, selezionato tramite il bottone “seleziona esistente”, &
visibile sotto lo specifico allegato nella sezione Allegati.

=

[

Se |'Utente dimentica di caricare |'allegato e preme su “ok” viene restituito il
messaggio di errore “Nessun file selezionato”.
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ALLEGA DOCUMENTO %

La dimensione massima del file & di 5 MB

E possibile allegare solo file di tipo .pdf

Trascina il file per
caricarlo

oppure selezionalo dal dispositivo

Nessun file selezionato
T —

Se I'Utente desidera eliminare il file caricato, basta portare il cursore in
corrispondenza del nome del file caricato.

Nell’'esempio seguente il cursore va portato in corrispondenza “Elenco nominativo
dei componenti I'organo o gli organi direttivi_20231130-1502.pdf”, in questo

modo il bottone “Rimuovi Allegato” risulta visibile = . L'Utente preme il bottone
“"Rimuovi Allegato” e l'allegato viene rimosso.

In alto a destra vi € il bottone “Scarica l'intero fascicolo” permette di scarica
tutti i documenti allegati fino a quel momento.
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4.2.2.1.4 Creazione di una nuova pratica

4.2.2.1.4.1 Warning-Annullamento pratica

Nella fase di inserimento/lavorazione di una nuova pratica in bozza I'Utente
visualizza il seguente warning:

“Questa pratica dovra essere inviata entro il GG/MM/20AA; oltre tale data la
presente pratica verra automaticamente annullata”.

Di seguito un esempio:
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Entro tale data la pratica dovra essere inviata.

Nel caso in cui si richieda di inserire una nuova pratica, ma gia esistono delle
pratiche a sistema per la stessa Societa, dello stesso tipo e verso lo stesso
dipartimento/comitato/divisione/lega, I'Utente verra informato tramite un pop up
che continuando con la creazione si annulleranno le pratiche che non sono ancora
in uno stato finale.

Di seguito un esempio:

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA

Leghe
LNP Serie A v

t te he simii a quelia che vu pare

e 0141 2 5 da' TN elio stat

e 24 2:54:06 da TN J o stat

y - — .

= 1/ 2023 3 i ste eurat
ATTENZIONE: procedendae con a presente pratica, verrannoe automaticamente Annullate 'e pratiche sopra

— n

Se I'Utente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all’operazione di creazione di una
nuova pratica.

Se I'Utente preme il bottone “"Ok” le pratiche che non sono ancora nello stato
“approvata” o nello stato “respinta” passeranno nello stato “annullato” e si
creera la nuova pratica. Nella fase di inserimento/lavorazione della nuova pratica,
in bozza, I'Utente visualizzera due messaggi:

e il primo messaggio riporta I’'elenco delle pratiche annullate

e il secondo messaggio riporta I'avviso di annullamento della pratica
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Variazione organigramma ©

Se l'Utente apre una pratica in stato “annullata” , in dettaglio della pratica
visualizzera una nota.

Esempio 1:

“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’ col seguente messaggio: pratica annullata a
seguito della creazione di una nuova pratica in bozza per lo stesso club e lega da
parte dell'utente NOME E COGNOME”"

Dettagli della praticae

Matricola socletd Nome socketd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
- - . - . [ ANNULLATA
ARNULLATY
N* Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF - 202400022 15/01/24 20232006 Dipartimento Calcio Fermennide

Avanzamento della pratica

aimd

[ Y78

|Note alla pratica

P—--

e lega da parte deffut

¢ BRI e it

Ha cambiato lo stato n Anrwilate

223 per 1o stesso cub

\,

Esempio 2:

“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’ col seguente messaggio: Annullata per
inattivita dopo xx gg dalla data di creazione”.
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Dettagli della praticae

Matricola societa Nome socketd Codice Fiscale Matricota Fifa Stato

m | B 0 B == ANMLULLATA
N* Protocollo Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
LWAF-2023-01 B33 05N MUA0G CR.LAZIO

Avanzamento della pratica

J& O

wrerfe i Aemubate

Note alla pratica

LT T P

Ha cambnalo o statd uiatg ol L jEfile messagR ArrillEta par inattvita & p0 Ll £5 dalks data o freaions

4.2.2.1.4.2 Warning-Deposito pratica

Alcune pratiche possono essere depositate in precisi intervalli temporali.
Se i termini di deposito sono scaduti in fase di inserimento di una nuova pratica
in bozza I'Utente visualizza il seguente warning:

“Impossibile depositare l'istanza della pratica a causa del decorso del termine
previsto dagli art. 17 e 18 delle N.O.I.F.” oppure un altro messaggio di avviso.

L'Utente puo creare e salvare la pratica, ma sara impossibilitato a procedere con
I'invio.

Di seguito un esempio:

I L] Ol [0 B s s it il (LEDF e A TR P PR RS CRCF DR PR e L A P g S -

R T ]
I ‘_'___' T depos wtaray el m s @ s el deces =130 AL A ¥ 4 HEOuE

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

i

Qe oo

4.2.3 Tipologie pratiche disponibili per Societa gia esistente -ATTIVA

L'Utente Societa, quando preme “Nuova Pratica” pud selezionare diverse
tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.
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4.2.3.1 Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto

Nella maschera “Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto”, I'Utente
visualizza questa schermata.

;ﬂdeguamentn Denominazione Sociale e/o Statuto ©

Dettagli della pratica

Matricola societh MNome socheti Codice Fiscale Matricola Fifa Statn
- - T owm - Dl BOZZA
N* Protocolle Data pratica ilamﬁhn Lega/Divisione/Dipartimento/Comitata

LT &0 2k L il Dipartimonto Caloo Fammindn

Mote alla pratica

Nessunag Aol v Quesio proticg

Diati pratsca Allegatl

La societa
Adeguamento denominazione sociale

Salin pome Bozra

In questa nuova maschera |'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
» Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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e Adeguamento denominazione sociale, I'Utente Societa puo inserire i
seguenti dati:
o Nuova natura giuridica [obbligatorio],
I'Utente preme il botton e visualizza un Menu a tendina con

le diverse tipologie di natura giuridica che la Societa puo svolgere.

&S50, 5enTs personaktd pardca
ASTUSS 0 con parsnelil guridcs
SECRC § reapansabeind bnvines [SRL|
SECRCA per anan f5pa)
SECRea 1 acromanis e aron 50 P

Sion i Coojeid D (S0 Coogid

L'Utente Societa seleziona la natura giuridica desiderata.

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
|'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Eventuale nuova Email [obbligatorio], il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente)

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente)
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Adeguamento denominazione sociale

Hew et D'.-\...l e o vl I ik ol e v 1
(21}

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento
di denominazione sociale e statuto;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante I|'adeguamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate
dell’'adeguamento della denominazione sociale e statuto;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione all’'adeguamento della
denominazione sociale e statuto” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego dell'adeguamento della denominazione sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

&g mebr

Bluiuda gl preosiat e de By Sermandd & selviia ke B adepes e c d denomineg g o bl F aaraie -
Wertiale el assHnblen 80 ins G berare e NaatamlamE s O AT A eE RHiRE" -
A ol el e -

Srahuen mociss -

Roeaia dinmoora derla cprverdias ofw ol FMAgen s dele Lrines deT sdegsamanta fulla dercminasiass wckde 5 wlabdn”

TR ST T RS MO TITENah [ Sl i Fa D i AR ST P L L L b WP TP e L - o LA L

1ANEY 2 RIS ER W 2 O LS AT Evll S TS LD O e (S TN N O # SEF LR -

T B T T

S e e urrn

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Documento: Pagina 71 di 187

7¢c274f4c13980f58eleeael1d789b7f601e7babe8ab3538c7d3
6c8d28db67eb5a



%
3
3

/-\*
a T
@
W oW
e

X REPLY

4.2.3.2 Cambio di giurisdizione

Nella maschera “Cambio di giurisdizione”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Cambio di giurisdizione @

Dettagli delia pratica

M st icsde societd Nome woceld Codics Flecale Matrknia Fila Statz

»’ — - a2 —— —- - —— o - - — a1

- - L . ——
N° Prosecoio s i Stagrare L0 4 Dt e e S pa romee Levonvita 1o
N Pl EF N JLNTIAN SR O T

Note alla pratica

Oath #ol tariyo & gurstihore Moy

Dati cambio giurisdizione

- S

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati del cambio di giurisdizione;

> Allegati;

Nel TAB “Dati del cambio di giurisdizione” & possibile distinguere la sezione:

« Dati cambio giurisdizione, I'Utente visualizza i dati attuali della societa in
sola lettura e puo inserire i seguenti dati:

o Comitato di destinazione, il campo & editabile ed obbligatorio.
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L'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
i diversi comitati

LIRT Y

P oomil

T SRl
B BN WAL [ A
CF RIS
SR LTI

F: T

(§ -

KTy TR T A

E e

]
Sime—ulac frreary
i 1 b i
Dropst Lar s T s
Sewerw Esrsarn G LN
e
[

L

TS S AT

L'Utente Societa seleziona il comitato di interesse.

o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale di destinazione, |l

campo ¢ editabile ed obbligatorio.
L'Utente premeil bottoneh e visualizza un Menu a tendina con

le diverse delegazioni

Dati cambio giurisdizione

L il g

Sl T i i i e ] R

R TR = aglsii

O

L'Utente seleziona la delegazione di interesse.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
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e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della richiesta di cambio di giurisdizione” quando la pratica passa
nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto del cambio di giurisdizione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.

Ot 2l carmbiic o gleracioone Friapat

Allegati

'.I.....--. e Pt i

Termitane o sopaeina dals richlesta g cambio 8 plansdldong i
Liera B Ecagiimefla g B npeEcde | Earmbie S glaradiSome -

LN ST

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.3 Cambio e/o aggiunta di attivita
Nella maschera “Cambio e/o aggiunta di attivita”, I'Utente Societa visualizza

questa schermata.

Cambio e/o aggiunta di attivita ©

Dettagli della pratica

Mutrkol wooets Nomre seckt) Codco Facale Montkola 593 Stato

1 — — . — _— » — - . —— - QOTZA

N’ Prosscals Deta proiea Stagone (egaDviricne Dipar timerta/Comk st
002024 cR

LT 16T LS

Note alla pratica

Daats ol tamben o/ apei crvis o atthvine

Dati cambio attivita

- B

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

in alto “Dettagli della pratica”;
in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

[ ]
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati del cambio e/o aggiunta di attivita;

» Allegati;
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Nel TAB “Dati del cambio e/o aggiunta di attivita” € possibile distinguere la
sezione:

o Dati cambio attivita, I’'lUtente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Attivita di settore giovanile da cambiare e/o aggiungere, il campo &
editabile e I'Utente Societa EUb aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di “Attivita di settore giovanile da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

o Attivita dilettantistiche da cambiare e/o aggiungere, il campo risulta
precompilato con le attivita svolte dalla societa nel momento della
creazione della pratica. Il campo € editabile e I'Utente Societa puo
aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di  “Attivita dilettantistiche da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

o Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Dati cambio attivita

Cadcla o 11 M rils

g %
D #iw @ T Mgaivils

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cambio e/o aggiunta di attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.
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L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione/rigetto del cambio e/o aggiunta di attivita” , quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Allegati

[re———

[mciesta O degesitn tells comenaances 3 ramdse aio s gEiarma O oo -

Wi dooumant

il i A |

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.4 Cessazione di attivita maschile o femminile

Nella maschera “Cessazione di attivita maschile o femminile”, I’'Utente Societa

visualizza questa schermata.

Dettagh della pratica

Mote alla pratica

Cessazione di attivita maschile o femminile =

Bl i b o bt Home bl Do Tm cais

t — — ! — — r T— —
K™ Preercisz Ours paics N TR
HiE TR A L

Misbricols Fifa Soaba

m ] Eifia
-
L ! s booras D i nea oo e

Coparirmerts Coine F e

STLLLE T (W N e T

Mg dpis maancse i Frwt)

Dati della cessazione di attivita

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “Dettagli della pratica”;

Elagail

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

> Dati della cessazione di attivita;

» Allegati;
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Nel TAB “Dati della cessazione di attivita” & possibile distinguere la sezione:

Dati della cessazione di attivita, I’'Utente Societa pud selezionare il flag
vicino a “Cessazione attivita maschile” oppure il flag vicino a “Cessazione
attivita femminile”.

Nota bene: |'Utente Societa non puo selezionare contemporaneamente i
due flag.

o Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Sl Balld Gk it s o [ L

Dati della cessazione di attivita

Calcha 511 Maarnbs

wxrion p ol it ressdele R0 e JITTaTE Memanine s

Fingsm Baa

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cessazione di tutte le attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di cessazione di tutte le attivita” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.5 Conferimento d’azienda

Nella maschera “Conferimento d’‘azienda”, |'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Conferimento d'azienda @

Dettagll delia pratica

N nols socatd Norve socuty Code Piscan Notraoks Fity o
BenSREER 2 S Leoitgmy - O be—ttigmn - oW 14 my ;) = 7S

K" Pratocolo Duta pravca Stapore Laga vty one/Olpartt reenta/ T ontate

Doetrveru Cace Ternrwes

L WV

Note alla pratica

W Oyt o Abags

La societa
Informazioni conferimento
Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Sl v v i l
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In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

La societa

P - = -_—

Sede legale®

e Informazioni conferimento, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

(0]

(0]

Data di conferimento [obbligatorio], I'Utente Societa deve inserire
la data di conferimento d’azienda.

Societa destinataria [obbligatorio], I'lUtente preme il bottoneD
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.
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o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una

fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

Informazioni conferimento

AL I ol

i A Ao
Selaia |a A o e e el

Wb o el derla s w6

Cal i s 11 Wi kil

Lista dei dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente

Societa puo decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Cornsiglo e dirgent

Ydirigasn

E dlrbgerm
— =

#

=
—
| —

L

i B

L'Utente Societa seleziona i singoli dirigenti dall’elenco e preme il bottone
0
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Corsigho & dimgant
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I dirigenti selezionati saranno spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Conwpglio e drigenti

]

—
—
—

[ 1]
s
|
B b

w | g
|

Se |'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2) e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
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Cormiplo e dirigent

Fdrigensi 7 O el S rmn
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Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o

rte dei dirigenti,
seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3) -

. Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Coresighio @ dirgenh

: 5 timgerH | 2dligerhi

I dirigente “alberto xxxx” & ritornato nella Societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglo e dripen

R 1 Akl gasti

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione del
conferimento;

Verbale/i assembleare/i deliberanti I'approvazione del conferimento;
Atto di conferimento;

Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;

Statuto sociale della societa che prosegue |'attivita sportiva a seguito del
conferimento;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferitaria che prosegue |'attivita sportiva a seguito del conferimento;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferita;

Ricevuta della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del conferimento
d'azienda;

Perizia di stima

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del conferimento d'azienda” quando
la pratica passa nello stato “inviata”.
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L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di conferimento d'azienda” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Dus Pratn Elegat

Allegati
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Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.6 Scissione

La pratica di scissione puo dar luogo a 2 o piu societa, che possono essere:
0 societa gia affiliate, e pertanto gia presenti in anagrafica societa.

o societa NUOVE - non ancora affiliate- che devono preliminarmente essere
attivate tramite l'utenza “SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3) e la pratica
“Affiliazione” (vedi par. 4.2.4.1 o0 par. 4.2.4.2)
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Dopo aver selezionato la pratica di Scissione, I'Utente visualizza la seguente
schermata.

Scissione =

Dettagh della pratica

Bl gbricods wocieta Fiorse sccinill Dadiom Fheals Mt ora Fla Elair
v

[ o - v e — B — ]

R~ Piodoamks [=THY == 1T Wl b lagalnhiars Cipamres ot D

B LS R Y 513 b LR LAy
A3 L £ N

Mote alla pratica

La societa

Informazioni scissione

Lista tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione
Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
» Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
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La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

La societa
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Informazioni scissione, |'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Data di scissione [obbligatorio], I'Utente Societa deve inserire la

data di scissione.

Societa destinataria [obbligatorio], 1'Utente preme il bottoneD
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione

della pratica, il campo non ¢ editabile.

o Attivita to di scissione [obbligatorio], I'Utente preme il

bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse
attivita. L'Utente Societa seleziona le attivita oggetto di scissione.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente

Societa puod decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Cormiglo e diripent

Fdirigerri
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L'Utente Societa puo selezionare i singoli dirigenti dall’elenco e premere

il bottone D (1).
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

I pdaigeey

I dirigenti selezionati vengono spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Conwpglio e drigenti
RETTT

- —
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[
|

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
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—
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Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2)e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
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Se |'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una parte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3). Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Cewrsighio & drigent

1 5 diegari

B 2 disgeni

I dirigente “alberto xxxx” & ritornato nella Societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consigho @ dirigenti

B allripeyd 1 i rigwsi

Lista tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente
Societa decide i tesserati da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

, N . Seleziona Giocatori . .
L'Utente Societa preme il bottone e visualizza un
nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

L'Utente Societa puo effettuare una ricerca dell’ atleta per matricola e/o
nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di nascita e/o genere e/o
data di tesseramento e/o data scadenza e/o data di prestito oppure puo
cercare |'atleta scorrendo I'elenco.

*

Se I'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio tramite
Nome , I'Utente inserisce il valore nell’'apposito campo bianco e premere
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il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il simbolo. , inserisce il
valore nel campo “filtra” e preme “applica”.

¥ W

[:O"‘fE"‘E ']

Filtra...

| Resetta | | Applica |

ARFUNE

Esempio: I'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro , il
sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.

L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino alla
matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti selezionando il flag
vicino alla matricola (2).
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Per confermare I'Utente Societa preme il bottone “Conferma”, altrimenti
preme su “Annulla”.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di approvazione della scissione;

e Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo della societa scissa
e della/e societa beneficiaria/e deliberanti I'approvazione della scissione;
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Progetto o atto di scissione;

Atto costitutivo della/e societa che prosegue/ono |'attivita sportiva a
seguito della scissione;

Statuto sociale della/e societa che prosegue/ono l'attivita sportiva a
seguito della scissione;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
SCissa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
beneficiaria che prosegue/ono I'attivita sportiva a seguito della scissione;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
scissione;

Relazione/i peritale/i;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione della scissione” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di scissione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.7 Mutamento di denominazione sociale

Nella maschera “Mutamento di denominazione sociale”, |'Utente Societa
visualizza questa schermata.
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Dettagli della pratica
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Mutamento di denominazione sociale

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
» Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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Mutamento di denominazione sociale, |'Utente Societa pu0 inserire i

segu

(0]

enti dati:

Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
|'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Eventuale nuova Email [obbligatorio] ,
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

il campo risulta

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).
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Mutamento di denominazione sociale

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente pud allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale;

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale;

Atto costitutivo;
Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego del mutamento di denominazione sociale” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.8 Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede sociale

Nella maschera “Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede

sociale”, I'Utente Societa visualizza questa schermata.

Documento:
7¢c274f4c13980f58eleeael1d789b7f601e7babe8ab3538c7d3
6c8d28db67eb5a

Pagina 100 di 187



ANK,

2’ REPLY (EncE)

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

Dettagli della pratica

Aty sty Pcerse pociet s ot e Facun Mativea Ny Sy
r — — . p— — a - - e — Wt

N Frotecals Dwa pratice SuUpe Laga/ Des el Dipesanrate/Cantsle

wa 001 e 0LV 0. ® CATRNS

Note alla pratica

| ARSI A0 Y UES DAON I

s |

Dat prathiz

La societa

Mutamento di denominazione sociale
Trasferimento di sede sociale
Indirizzo per la corrispondenza

v oo Betty

e

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
» Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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¢ Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa puo inserire i
seguenti dati:

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
|'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Mutamento di denominazione sociale

e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:
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Comune [obbligatorio];

Provincia [obbligatorio];

Regione [obbligatorio];

Indirizzo[obbligatorio];

Codice Istat [obbligatorio];

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
Provincia [obbligatorio];

Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Plurun sicke bepale’

e Indirizzo per la corrispondenza, |'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:
o

(0]

C/0 Sig.
Comune;
Provincia;
Regione;
Indirizzo;
Codice Istat;
CAP.
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Indirizzo per la corrispondenza

radFtzIn e la cnmienanean I

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale e di approvazione del trasferimento di sede
sociale;

e Verbale dell’'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale e il trasferimento di sede sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale e del trasferimento di sede sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale e di approvazione del trasferimento di sede sociale” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione sociale
e di trasferimento di sede sociale” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.9 Rinuncia ad un Campionato

Nella maschera “Rinuncia ad un Campionato”, I’'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Rinuncia ad un Campionato ©

Dettagli della pratica

Moo societd Nome so0etd Codice Fscake Narvoa Fra Suw
- _ eean L ¢ D - — - H e cOIIA
- —
N* Rrotocoly Data prasea SR Laga/Dntgiona/ Toperimantn/ Coantato
L0 oV 2023/202% TR CAVPNA
Note alla pratica
|

| BUSLING JOUT Y JEILT JrOSCT |

S ez |
—

Datl Rwasca Alegan

La societa
Dati Rinuncia

o e ez

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
» Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societd
T A T LF i
f E L 1 r. B il
- . 1
=ade lagale"
ROIE = Lara
e R s

e Dati rinuncia, I'Utente Societa puo0 inserire i seguenti dati:

o Motivo Rinuncia , |'Utente Societa inserisce il motivo della rinuncia
al campionato;

o Elenco delle matricole degli atleti che mantengono il vincolo,
I'lUtente Societa ha la possibilita di selezionare gli atleti che
mantengono il vincolo. La mancata compilazione del campo
provochera lo svincolo automatico di tutte le matricole in organico

(saranno svincolati solo i calciatori non in prestito e non gia
svincolati).

Dati Rinuncia

]
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. . Seleziona Giocatori
L'Utente Societa preme il bottone

visualizza un nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

L'Utente Societa pud effettuare una ricerca dell’ atleta per
matricola e/o nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di
nascita e/o genere e/o data di tesseramento e/o data scadenza
e/o data di prestito oppure puo cercare |'atleta scorrendo I’'elenco.

*

Se |'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio
tramite Nome , |'Utente inserisce il valore nell’apposito campo
bianco e iremere il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il

simbolo , inserisce il valore nel campo “filtra” e preme
“applica”.
¥ W
[::":E"E ']
Filtra...
| Resetta | Applica |
AFUIME

Esempio: I'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro ,
il sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.
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L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino
alla matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti
selezionando il flag vicino alla matricola (2)

B
Tk
I
i

FrET amm=m = e me== = =

A E R D OHEEEDETSEENR
1

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “Conferma”,
altrimenti preme su “Annulla”.
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Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente pud allegare i seguenti documenti:

e Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a
svolgere attivita sportiva con la societa;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di rinuncia ad un campionato” , quando la pratica passa nello stato “respinta” o

Y ”
approvata”.
Ot e s Allsmaaii
"
Allegati
&=
L i Cabiodfan | ma's i lir Calaley | ide b afaly's & LSSl filer e a socbyrin Gl B & pierred oin b dscmda
Ceriifagin & deposbo dn B o eneca ¢ e o | Finjare L a5 an @ gl pran
CariHa el i reier @ af wodrneiarat s
A B Eorummrt

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.10 Trasferimento di sede sociale

Nella maschera “Trasferimento di sede sociale”, I'Utente Societa visualizza
questa schermata.

Trasferimento di sede sociale ©

Dettagli della pratica

[LE R PR ] i 'l i Tt Flaiaie Rk odd FRPa Srakei

n e — —— — e —

= j Sl [ — - - Sunae = BT

N Pegloccia Dala: mraiica Slaprons Lepa s Tiwbie e THpa rilmeria Tomfiais
B 1P TR CAMFARER

his LT

Mote alla pratica

| Mmoo el g T e

LLiHh DL

La societa
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

| Sl v s |

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;

» Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

y— - [
- e —
-
e "
e | — | — - _— —
- b 2
T T S N
L )
Sede kpale
- o e
- —_— e
- - P Sausicats
e —_— - - - a—
- . - - —
INdroen pe lacorsporderia
usae
- —_—— —
-
-l —
- | — | — | —
- - Bty
e
- — — - p— —
- - -
..
Bl vnnghe S0rgren Whigah vigge Bbwwme i vins Dam sl mirvms & shee Ta e Sonee
Detag o Srgeone Ll TR teiimwaT
Lo diviie
- —_— | —
- W
wONe — —h¥ v
- —— ————
PSS 1p N . *
A
. —— C—

e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:
o Comune [obbligatorio];

o Provincia [obbligatorio];
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Regione [obbligatorio];

Indirizzo[obbligatorio];

Codice Istat [obbligatorio];

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
Provincia [obbligatorio];

Eventuale nuova Email [obbligatorio]l] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Niowa sede legale™

Trasferimento di sede sociale

e Indirizzo per la corrispondenza, |'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:
o

(0]

C/0 Sig.
Comune;
Provincia;
Regione;
Indirizzo;
Codice Istat;
CAP.
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Indirizzo per la corrispondenza

iz Ger la comisponsanTa

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione del trasferimento
di sede sociale;

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il trasferimento di sede
sociale;

Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
trasferimento di sede sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del trasferimento di sede sociale”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

Vad e gl oresertacions dels Aorvandds M proenaars A¥ trarteteeers 41 secde wachde” -
Werten falanserrred del sodl delatasti B irgsfesmertn 4 sade voclaw
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.11 Variazione dei dati societari

Nella maschera “Variazione dei dati societari”, I'lUtente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione dei dati societari ©

Dettagli della pratica
Matricola societd Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
= J— Il “ 4 I [ BOZZA
N* Protocolio Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
N/A 17/01/24 2023/2024 CR CAMPANIA

Note alla pratica

( Nessunag nota per questa protica ‘1

Sahia come Bodza

Dati Societd Allegati

Tipo di variazione

Tioa di varlarions”

Ressuna selezione

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor
e —

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;
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> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
D e visualizza

Tipo di variazione, I'Utente Societa, preme il bottone

un Menu a tendina con le diverse tipologie di variazione che la Societa
puo effettuare.

Tipo di variazione

AR AL (AU P
Wartgrew =l ok Dot

Nart g e m e e s S s

Yart grew I per il sy rermrerT

har g rEm Dok S

g g rreem g

Chla

L'Utente Societa seleziona il tipo di variazione o i tipi di variazione (se la
variazione & piu di una).

Nota bene: |'Utente Societa & obbligato ad inserire almeno un “Tipo di
variazione”, non é sufficiente inserire il nuovo valore nel campo apposito.
Per visualizzare la modifica, |'Utente Societa deve selezionare la
corrispondente sezione “variazione xxx” in “Tipo di variazione”.

Esempio:
L’'Utente inserisce:

0 una nuova pec (il campo PEC ¢ presente nella sezione “Variazione
Informazioni di Contatto”)

0 un nuovo sponsor ( il campo sponsor & presente nella sezione
“Variazione Sponsor”).

L'Utente seleziona solo “variazione sponsor” nel campo "“Tipo di
variazione” ed invia la pratica. All’'approvazione della pratica lo sponsor ¢,
correttamente, aggiornato, il campo pec non & aggiornato perché non e
stata inserita “Variazione Informazioni di Contatto” nel campo “Tipo di
variazione”.
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e Variazione partita IVA , I'Utente Societa pud inserire/ modificare il

seguente dato:

(0]

(0]

Nuova Partita Iva, |'utente inserisce la nuova p. iva della Societa;

Partita Iva attuale, il campo non risulta editabile.

Variazione partita IVA

i in

e Variazione Informazioni di Contatto , |’'Utente Societa pud inserire/

modificare i seguenti dati:

(0]

Telefono sede n., il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

Telefono campo n. , il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

Recapito per le emergenze 1 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

Recapito per le emergenze 2 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

Email , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;
Pec , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;

Sito web , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Informazioni di Contatto
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e Variazione Indirizzo sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti
dati:

o Comune , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Provincia , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Regione , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Codice Istat , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o CAP, il campo risulta precompilato con il valore in essere per la
Societa;

Variazione Indirizzo sede sociale

Indmira e ookl

e Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza, I’'Utente Societa puo
inserire/modificare i seguenti dati:

o C/O Sig., il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Comune , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Provincia , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Regione , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;
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o Indirizzo , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Codice Istat , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato
censito;

o CAP , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato censito;

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

FiCiELD Peer R SO TISEer et ila

Nota bene: |'Utente Societa non pud cambiare il comune della sede
legale. L'invio della pratica non € permesso se I'Utente Societa inserisce
un comune diverso da quello attuale.

La pratica di “variazione dati societari” prevede il cambio dell'indirizzo ,
purché la sede rimanga nello stesso comune.

La pratica di “variazione dati societari” non € quella corretta nel caso in
cui la societa voglia cambiare il comune della sede legale.

e Variazione Colori Sociali, I'lUtente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Prima maglia , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o Seconda maglia , il campo risulta precompilato con il valore in
essere per la Societa;

Variazione Colori Sociali
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e Variazione Sponsor, |I'lUtente Societa puo modificare i seguenti dati:

o Sponsor, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Sponsor

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Certificato di attribuzione P. IVA
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dei dati societari” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dei dati societari” quando la pratica passa nello stato “respinta” o

“approvata”.
Allegati
14 =5
Lot abo ol aiSstas U
i pin 1 deppaba del comenicariones diriancns des da b seciesar - ¥

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati
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(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.12 Variazione organigramma

Nella maschera “Variazione organigramma”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione organigramma =

Dettaghl della pratica

Wl it e o bk Bampmoiebl
" — L L) e— L]
E x

Dol MNininle Pt ol Fita Siain
& — .

M* Boeenalo E TP T Flajpiaa [ R TR S PR T T P

L] AT R Toved FT2 5 P TR S O MTE R

Mota alla pratica

| e et s per ek poviien

Lirg enigramma aeciwia AfgEai

La societa
Organigramma

LomEpin ceritiee o safin crgerd”

el 1w Muue

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Organigramma societa;

» Allegati;
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Nel TAB “Organigramma Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

Crgd IpreETInG ikl

La societa

Sigar s lrme

Lodo logake
R

B —— "

wn b r

e Organigramma, I’'Utente Societa visualizza la sottosezione:

o Consiglio direttivo e altri dirigenti, I'Utente visualizza i componenti del
“consiglio direttivo” e “altri dirigenti” distinti per Nome, Cognome ,
Codice Fiscale e qualifica. Inoltre visualizza la Legenda [evidenziata in
rosso in figura] che descrive la carica e le autorizzazioni dello specifico

consigliere.

Di fianco al Nome, Cognome e CF del dirigente, I'Utente puo

visualizzare vari simboli:

= |'Utente visualizza il simbolo

is2Cons iglio

quando il dirigente € un membro del consiglio direttivo.

= |'Utente visualizza il simbolo
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quando il dirigente € un membro di altri dirigenti.

|Organigramma

m AR .

ﬁ'h - i_l.J_... 1 s pe B e Bl s A

(Tag e damgertn
Lomy e LIRS
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| T B Ar 3, | b

T T— -
" w0
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8 = e § Bl 4

= |'Utente visualizza il simbolo

Quando il dirigente ¢ il legale rappresentante.

= |'Utente visualizza il simbolo

Quando il dirigente e autorizzato alla firma.

= |'Utente visualizza il simbolo

&, Diritto di voto
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Quando il dirigente ha diritto di voto.

|'Utente visualizza il simbolo

f.:,'-l..l‘ 3| ierrena i #o

Quando il dirigente e autorizzato al terreno di gioco.

Per il dirigente, autorizzato alla firma e/o legale
rappresentante, |'Utente Societa ha la possibilita di
scaricare il documento “autocertificazione noif 22 bis”
tramite il bottone

4.2.3.12.1 Aggiungere un nuovo dirigente mai censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, mai censito per la Societa,
I'Utente preme il bottone

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con |'asterisco sono

obbligatori.
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L'Utente puo inserire i sequenti dati;

o Carica, I'Utente premeil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Le cariche selezionabili sono raggruppate in due gruppi, il primo gruppo
contiene le cariche da associare ai dirigenti del “consiglio direttivo” e il
secondo gruppo contiene le cariche da associare ai dirigenti di “altri
dirigenti”.

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro del consiglio direttivo.
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Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro di “altri dirigenti”.

=]

Rosanns dmmFinanss&Tontrolo

Pracimente Oneans
Sagrotano Genarsdo

El_lé:llgl_ﬂ' o Seltars Femrminike

L'Utente Societa scorre |'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo
“con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica
del consigliere. Il nuovo campo “con l’incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone g e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.
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o Nome [obbligatorio], |'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.

o Cognome [obbligatorio],I'Utente inserisce il cognome del futuro
dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio], 'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gfémm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

" ] SILLNT ars ] "

s EEF MR Lo MEN A Do

o Comune di nascita [obbligatorio], I’'lUtente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e il
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campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei possibili comuni.

Se il Paese di nascita & estero , bastera inserire le iniziali del Paese
nel campo “comune di nascita” , sara visibile I’elenco delle possibili
scelte.

Provincia di nascita [obbligatorio], |'lUtente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Se il Paese di nascita € estero, il campo “provincia di nascita” dovra
essere popolato con “EE".

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Numero di Telefono [obbligatorio], I'lUtente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.

Pec, I'Utente inserisce la pec del futuro dirigente. Il campo non &
obbligatorio. Non puo essere inserita una pec maggiore di 50
caratteri.

Comune di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I|'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , il
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il campo € obbligatorio e il valore
inserito per Provincia di residenza (sigla) deve rappresentare la
sigla della provincia.
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Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

ed inserisce la data.

=

del calendario

Data termine carica, 'Utente inserisce la data di fine carica del

futuro dirigente. Il campo non € obbligatorio. L'Utente inserisce la

data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il
.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.

Flag. Se la pratica € aperta verso una lega professionistica o
dilettantistica, i flag visibili saranno diversi.

L'Utente Societa Dilettantistica visualizza due campi:
= Rappresentante Legale;

= Autorizzato alla firma;

ﬁ

L'Utente Societa Professionistica visualizza quattro campi:

= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

=  Ammissione al recinto di giuoco;
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Per confermare il nuovo dirigente I'Utente Societa preme il
bottone “"OK”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

4.2.3.12.2 Aggiungere un nuovo dirigente gia censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, gia censito per la Societa in
passato o che ricopre un incarico non visibile in variazione organigramma,
I'Utente preme il bottone

L'Utente seleziona il bottone “Seleziona esistente” e visualizza un nuovo pop up
dove ha la possibilita di selezionare un dirigente da aggiungere in organigramma.

BULETOAL O ST O ACGH NI »

g [T TEe T

AN

Sore viat) vt &3 Srgene

u r — LN
- AL AN RO _— Y

o , .
* LA ___F N

u L
e WARO O — 2

a .

A . ANINLO e e S

. Dy - AIZIeA MY 4

La ricerca di un determinato dirigente pud essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e Cerca per nome o codice fiscale;
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e Carica/qualifica;
e Stagione;
e |Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Se un dirigente, gia presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato di nuovo tramite il bottone “seleziona esistente”, I'Utente Societa
riceve il seguente messaggio di blocco:

“Non possibile inserire lo stesso codice fiscale piu di una volta”

Se un dirigente, non presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato tramite il bottone “seleziona esistente” , |’'Utente Societa visualizza il
dirigente in organigramma.

Di seguito un‘immagine di un dirigente inserito tramite il bottone “seleziona
esistente”.

MERCT [IF™

4.2.3.12.3 Dimissionare un dirigente in organico

Per eliminare/dimissionare un dirigente in organico, |'Utente Societa preme sul
nominativo di interesse oppure preme i tre puntini ( { ) e la scritta “visualizza
profilo”

Wesualizza prarile ®
P

L-L 2

cosi da visualizzare un pop up.
L'Utente inserisce la “data termine carica” in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario ~— ed inserisce la data.
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infine preme il bottone “ok” .

Di fianco al Nome, Cognome, qualifica del dirigente dimissionario compare la
scritta “termine rapporto”, se la “data termine carica” ricade nel passato rispetto
alla data di compilazione della pratica.

B AR |

Se la “data termine carica” ricade nel futuro rispetto alla data di compilazione
della pratica, I'Utente Societa non visualizza la scritta “Termine rapporto”.

4.2.3.12.4 Cambiare qualifica/carica ad un dirigente

Per cambiare qualifica/carica ad un dirigente, gia censito in organigramma,
I'Utente Societa preme sul nominativo di interesse e visualizza un pop up.

L'Utente inserisce la nuova carica nel campo “carica” ed inserisce la “data
decorrenza carica” del nuovo incarico. Per confermare preme il bottone “"OK”,
altrimenti preme il bottone “Annulla”.

Dopo aver cambiato la carica I'Utente NON inserisce la nuova “data decorrenza
carica” e preme il bottone “OK” , I'Utente viene bloccato con il seguente
messaggio: "Indicare una data diversa in caso di cambio Carica”.

Quando la Societa svolge attivita su piu leghe, la qualifica/carica dei dirigenti del
Consiglio direttivo pud essere modificata solo se la pratica € rivolta verso la lega
di competenza maggiore.

» Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I’'Utente Societa preme sul nominativo presente in “consiglio direttivo”, il
campo “carica” risulta non editabile.
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* Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “altri dirigenti”, il
campo “carica” & editabile, ma I'Utente Societa non pud selezionare le
cariche del consiglio direttivo (le cariche del consiglio direttivo non sono

editabili).

Tanw

Emminntintors dHegata =

Cariche del
“consiglio direttivo”
non editabili

Cariche di “altri

dirigenti” editabili Femons Amm-RinansalLonkmbo

Evarkakanl s Cbea i

4.2.3.12.5 Nota bene

e Per rimuovere un dirigente non coinvolto nella variazione organigramma,
I’'Utente Societa preme i tre punti (* )e poi la scritta “rimuovi dalla pratica”.

Il dirigente rimane in organico , ma non risulta visibile nella pratica in
lavorazione.
e Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e

I'Utente Societa preme sul un nominativo del consiglio direttivo, tutti i
campi risultano non editabili ad eccezione dei flag.
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Quando la pratica & indirizzata alla lega minore, i flag “autorizzato alla

firma”, “ammissione al recinto di giuoco” e “diritto di voto” sono gli unici
dati modificabili dei dirigenti del consiglio direttivo.

Il flag “legale rappresentante” di un dirigente del consiglio direttivo &
modificabile solo se la pratica € rivolta alla lega maggiore. Se |'Utente
Societa inserisce o elimina il flag “legale rappresentante”, preme “invia”
e la pratica & indirizzata alla lega minore, riceve il seguente messaggio
di blocco:

"Il membro del consiglio 'NOME COGNOME' con codice fiscale "XXXXXXXX'
puo essere modificato solo con una pratica verso la lega maggiore in cui
opera la societa”.

Se I'Utente Societa inserisce piu di un legale rappresentante, non
dimissionario, riceve il seguente messaggio di blocco:

“Puo essere inserito solo un 'Rappresentante Legale' non dimissionario fra
tutti i dirigenti”
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Quando la pratica di variazione organigramma €& nello stato “approvata”
e l'invio dei dati al nortale LND non & andato a buon fine , I’'Utente Societa

visualizza un alert vicino alla scritta “approvata”.

Se Utente preme l'alert, I'Utente Societa visualizza il seguente messaggio:

“L'invio dei dati al portale LND non € andato a buon fine. Contattare il
comitato/divisione/lega di competenza indicando quanto riportato nella
nota alla pratica”.

Per leggere il messaggio di errore presente nella nota, I'Utente preme il

bottone “visualizza”

Dettagli della praticaw »

Natrioals socu it Mevwe s mtd Lodww Mol Malrnuia Ny Shatn

. - v o . - [ h svvwsa A
.‘n' Jratooai 2 Data prates Supers Lo/ Trenera DpursreriwTom lay
Avanzamento defia pratica

cewrrrrerecd® @ @ .. o s

O @ o! - o!

Note alia pratica

Sl

L'Utente deve contattare il proprio comitato/divisione/lega di competenza
per la risoluzione della problematica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND);

Atto costitutivo;
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e Statuto;

e Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle
societa che ha deliberato la variazione dell'organigramma societario
(OBBLIGATORIO in caso di variazione di membri del Consiglio);

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma societario”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dell'organigramma societario” , quando la pratica passa nello stato
“respinta” o “approvata”.

Allegati
| s ewy Ny Pt o
Ewred duinndbiag i Litephsuiml fosgdnd o g de pasd Srdlia™ - O f
Pabxerfifianoa KEEF 221 diagel menkmn el rorskp =, &6 derere e gl aHin iogpett deila coc 680" - (0 Y pemrrra

Dl umeals cowmg o Reeria (ras nkblpasers pereoe leed LRITE -

Ao oo -

St ey

g et Dl 3, i i Sl . e kel ol o b Nl LD el S i w0l Ae hul Dt 0 b vl b el JEE e parvgaei M

bt OBAL KRS TOMS bt cas vt gon 41 v el Comsigfial

L bfadis 4| depasio did  vdimiin e ode 41 daiabicre g 19 i g ekl ot ol BOETa

Carifirain 41 aaranions cel orpashpamma sacetarin I

AIm STt -

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati (premi qui
per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4 Tipologie pratiche disponibili per una NUOVA Societa

L'Utente SelfRegistered, quando preme il bottone “Nuova Pratica” puo
selezionare diverse tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.

o Affiliazione
o Affiliazione DCPS
o Fusione

L'Utente SelfRegistered seleziona la pratica e poi deve inserire la lega di
riferimento/competenza.

INEERISCIUNA NLWIUA PRATICA

Lepghra

Aaleziona una lega -

Anrilla

Per confermare la lega I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme su
“Annulla”.

Documento: Pagina 138 di 187

7¢c274f4c13980f58eleeaeld789b7f601e7babe8ab3538c7d3
6c8d28db67eb5a



X REPLY

m ¥
3

=\ *
=3
-w ow *
B

4.2.4.1 Affiliazione

La pratica di affiliazione pud essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered

(vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione, I'Utente visualizza la seguente

schermata:

Affiliazione =

Dettagh della pratica

Mariccia szxonl Heoma ncomth

N " Prpiccolio

Bisfi 2

[ats prwzkes

hote alla pratica
I.

Dl ook id

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo
Colori sociali

Cosiom Flacais
W

Taginae

Fun kg ]

T ) BT Rl G

Canniplio s Dirgerdl

| [ERE——

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “Dettagli della pratica”;

Wefiarriroaie FiFa e

Ml Ay

L pui Di s kg partimer: ot Dom ks

LRSS0

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
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L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;
Nel TAB “Dati Societa” € possibile distinguere diverse sezioni:

¢ Anagrafica della Societa, sociale, |'Utente SelfRegistered pud inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

A5 meres persorabty gpund
ASDSS 0 con persnaiil gurido
Secetd o fesponsabiitd himviaks [SRL
SeCed per gnigi f5pa)
SRR N AT n i per Ao 50 R

oL i Do v Bl D500 Coopid

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o0 ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come € riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario * ed inserisce la
data.
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o Delegazione provi distrettuale/zonale [obbligatorio],I'Utente
preme il bottone == e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio],;
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo € obbligatorio.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e compare I'elenco
dei comuni .

Codriane O nascita®

tiv

5 TIVOLHRM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societd

Sode legals”
[

o Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i sequenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

L'Utente SelfRegistered seleziona l'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le altre attivita.

o Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered pud inserire i seguenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],

Documento: Pagina 142 di 187

7¢c274f4c13980f58eleeaeld789b7f601e7babe8ab3538c7d3
6c8d28db67eb5a



"REPLY .
< (F.IGﬁ)

¥

*
m %
»

o Telefono campo n. [non obbligatorio],

o Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
o Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/0 Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo & obbligatorio. Esempio I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv” e compare |'eleno dei comuni

Corriame i nascika™

tiv

5 TIVOLH AM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.
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Impianto sportivo

= LA R

Fod
e

e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

B m g

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.

Dirigenti

Al ngell Ferhn e
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I’'Utente preme il bottone

= Dggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.

N R AT

Liraa™

Frecidenis
Dl i s B
PRI AL

[

Lormam b rrsideas

e

o o rrabelimdi LT

B b e L b el

Linknr baii i el

Documento:

7¢c274f4c13980f58eleeaeld789b7f601e7babe8ab3538c7d3

6c8d28db67eb5a

Pagina 145 di 187



%
3

P s S
-

@
- ow
N

X REPLY

I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina
con le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

o : ~
Amministratore unico

Commissario

Consigliers

Presidente w
Probowiro

Responsabike di sezione

Rewisore dei conb

=

L'Utente SelfRegistered scorre I’'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con l'incarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare
la qualifica del consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non &
obbligatorio.

L'Utente preme il bottoneE e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.

k"

Ceralgions [ R SEEER B =
Sy A FPTRER]

PrECA T

Pharfaer M w arade

M
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Ml mgam fepm s A

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
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Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita del
futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato /aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.

Data di nascita®

02/10/1995 E

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM

16 17 18 14 20 I 22

a7 Fa 29

Comune di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia
di nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare l'elenco dei comuni .

Codmiane i nascita®

tiv

= TIVOLLRM)

TP
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Provincia di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], |'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia
di residenza” si popola con la sigla della provincia corrispondente, il
campo “regione di residenza” si popola con la regione corrispondente,
il campo “codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e il
campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], |I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in formato
iffmm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario

ed inserisce la data.

Documento:

Pagina 148 di 187

7¢c274f4c13980f58eleeael1d789b7f601e7babe8ab3538c7d3

6c8d28db67eb5a



* N
* *
X' REPLY (' ')
Data decormenza Cariia®
ga/mimsaaaa
18 ngenta ne
DICEMERE 2023
LUN mMas MER (riln] VEN LSAB k]
o - -
&4 =] b 4 a2 L] LE]
1 14 3 14 14 gLt 1
H 14 U 27 22 FE] s

o Data termine carica, I’'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

et

calendario ~— ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |’'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il hominativo e
preme il cestino.

usen Consigliers 11

Nota bene:

e Solo un dirigente puod essere censito con la qualifica di Presidente
e Solo un dirigente pu0 essere censito con la qualifica di Amministratore Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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e Se I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa, non
sara possibile effettuare I'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente pud allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
e Atto costitutivo;
e Statuto sociale

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;
¢ Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da giuoco;
e Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

e Estratto notarile del libro soci (solo per S.p.A. E S.R.L.);
e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.2 Affiliazione DCPS

La pratica di affiliazione DCPS pu0 essere istruita unicamente dall’'utente

SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione DCPS, |'Utente visualizza la

seguente schermata:
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Affiliazione DCPS =

Dettagh della pratica

Wl gbyi ek sy oaid P sba il Loy ¥ b Blaticols PR it

SIOTH

]

Lings' Devtewieds! Db pla i Ll a b

" e Db prafci g
& ARG %

Mote alla pratica

[IFUE T 0 Lismiig e = Dkl

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportive

Colori sociali

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;

» Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:
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e Anagrafica della Societa, sociale, I’'Utente SelfRegistered pud inserire i

seguenti dati:

(0]

natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

A5.0 senes persorabt ghatid ia
ASDSE [ o persn et puridca
SeCerd o reaponsabiisd brviaes [SRL
Secetd per arigi 5p0)
SECRES N accrmandii ser aron 5 A R

St i Coojeid el (S0 Coogd

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

Partita Iva [non obbligatorio], |'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mmfaaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la

data.
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o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e compare |'eleno
dei comuni .

Codriane O nascita®

tiv

5 TIVOLHRM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered pud inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'lUtente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un

Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

B ST e i SO0 W
T 3% Ve e
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Cavm & |7 Parremirily

Bz g Py wpeca s lpperinhs
BILEd P e D O

LR ST R

L'Utente SelfRegistered seleziona |'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita Calcio a 5 M, Calcio a 5 F, Calcio a
11 M e Calcioa 11 F.
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o Contatti della Societa, I’'Utente SelfRegistered puo inserire i sequenti dati:

(0]

(0]

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],

Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se ¢ diverso dalla sede legale.

C/0O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo €& obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv” e compare |'eleno dei comuni

Codriame O nascita®

tiv

= TIVOLLRM)

TSP

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(0]

(0]

Campo da giuoco principale [obbligatorio];

Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.
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Se il campo non e presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

w3 N - B

e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

B m g e mg R

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'lUtente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I’'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I’'Utente preme il bottone

=+ Bgmiungi comporente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con |'asterisco sono
obbligatori.
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottone e visuD un Menu a tendina con le
diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Amministratore unico

Commiszsario

Consigliere

Presidente W
Probowiro

Responsahile di sezione

Revrsore deil conti
W

L'Utente SelfRegistered scorre |'elenco e seleziona la carica desiderata.
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Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo “con
I'incarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica del
consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone —_ e viﬁza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di incarico da associare a sigliere. L'Utente scorre l'elenco e
seleziona l'incarico desiderato.

=y
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o Nome [obbligatorio] , I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio] , |'Utente inserisce la data di nascita del futuro
dirigente.

L'Utente inserisce la data in form gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
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Data of nascita®

02/10/1995 E

OTTOBRE 1935

LUM MAR MER G0 VEM SAE DOM

o Comune di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce il comune di nascita del
futuro dirigente. L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza
un elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia di
nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare l'eleno dei comuni .

Codruane 0 nascita®

tiv

= TIWVOLHRM)

e

o Provincia di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di nascita
del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita (sigla) deve
rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di telefono del
futuro dirigente.

o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
o Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

o Comune di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce il comune di residenza
del futuro dirigente.
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L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei
possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune
si popola con quanto selezionato , il campo “provincia di residenza” si popola
con la sigla della provincia corrispondente, il campo “regione di residenza” si
popola con la regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di residenza
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Regione di residenza [obbligatorio] , I'Utente inserisce la regione di residenza
del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce I'indirizzo di residenza
del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

o CAP [obbligatorio] , I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica, [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di inizio
carica del futuro dirigente. II campo € obbligatorio. L'Utente inserisce la data
in formato mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del
calendario ed inserisce la data.

Dals decarnenza Carica®
gg/mmJ/aaaa
DICEMEBRE 20:23
LUN L] MER oa0 VEN SRBE ]
o -

[N 21 b i = ] 14

1 12 E] 14 15 L4 1

H 18 U 2 ¥ pE] 2

o Data termine carica, |'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro

dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in formato
iy
gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario
ed inserisce la data.
Documento: Pagina 162 di 187

7¢c274f4c13980f58eleeaeld789b7f601e7babe8ab3538c7d3
6c8d28db67eb5a



*
%
»

¥

. B
X’ REPLY (262)

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare I'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e preme
il cestino.

Nota bene:
¢ Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

¢ Un dirigente deve essere legale rappresentante.

¢ Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare I'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
e Atto costitutivo;
e Statuto sociale;

o Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e
degli altri soggetti della societa;

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;
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e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affiliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.

Allegati

A Soaen | i b

By pog b it

Watta noskale® 1

S e alral el Corriies I Peipass o i drpaid Zicelllal’ -

Murciortificaome NOF 33 Bl 2l spnd mssana s cencd i del girgen e depll ate aoggecs dells nacien
Cariifnpen f arrinaron e delond e Serple ol cipd g Bk o gt dels bpenris dele Erraie® -0 f
el e immp rri

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4.3 Fusione

La pratica di fusione puo0 essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

La procedura di seguito descritta vale per tutti i tipi di fusione:

o Fusione tra 2 o pilu societa gia affiliate, che danno origine ad un nuovo
soggetto giuridico

o Fusione per incorporazione

Dopo aver selezionato la pratica di fusione, I'Utente visualizza la seguente
schermata.

Fusione @

Dettagli della pratica
Maincols societh Nome eooeld Matncsla § fa Laga/Ut is o Dpartimen b lomtate Saate
ot na RA UM o
N Protecalle Data pratea Sagons N° pratica lepa & competiongs
yit N33 20230 02N u
MNote alla pratica
N W00 000 gy Ui ivoix W
| - rwwy By
Cas dele Tusiooe (ats dal s sa¢htd reutarts dals fnicre Lonupio e el Mlapas

Societa oggetto di fusione

Sedea i Zaua

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
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L’'Utente visualizza i TAB:

> Dati della Fusione;

» Dati della societa risultante dalla fusione;

» Consiglio e Dirigenti;

> Allegati;

Nel TAB “Dati della Fusione” , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

Fusione ©

Dettagli della pratica

Thall ilfla Brakiee ks ol wcwtd ihani e Sl T

Societa oggetto di fusione

S e it o P

TTEDTE e e

Walrioia seceth Fiurror sodarka Pl buisls F il
{10} ML
" Progosin [afa pratica Stagiare
Hil IR Pt L
MNote alla pratica
L 'll'l.".!-.l'l":\.l'h'h".'l'ﬂ e L

Lorpoi ewti oroms” Lispaar b el L laba

Pl BOLIAND

K" praica lega o compehenza

Crragdm w i iged

BOITh

LT

o Data di fusione[obbligatorio]; I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo € obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato gﬁ\/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.
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0 Societa oggetto di fusione;

Nel TAB “Dati della societa risultante dalla fusione” € possibile distinguere diverse
sezioni:

e Anagrafica della Societa, sociale, |'Utente SelfRegistered pud inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'lUtente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

&S50, 5enTs personaktd pardca
ASTUSS 0 con parsnelil guridcs
SECRC § reapansabeind bnvines [SRL|
SECRCA per angn f5pa)
SECRCE N ATTmARiE PEr Ao S0 P

Sl Wi Do i B (500 Doz

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o0 ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come ¢é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando & diversa dal codice fiscale.
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Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio],I'Utente
preme il bottone — e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di

costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo & obbligatorio. Es. |'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv” e compare I'eleno dei comuni .

Codrrane 0 nascita®

tiv

= TIWOLI (AM]

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societd
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Sode legals”
[

o Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i sequenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

Bars St @ i # Lol T
T 3% Varmbis
Ll 1 o Faoraraniin

L T AT

L 17 Parremiridy

L'Utente SelfRegistered seleziona |'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita.
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Attivita della societa

e Contatti della Societa, I’'Utente SelfRegistered puo inserire i sequenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],

o Telefono campo n. [non obbligatorio],

o Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
o0 Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Es. I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e
compare l'elenco dei comuni .

Codriane o nascita®

tiv

= TIVGALHRM)

o e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.
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Contatti della societa

[P e - PRTE Y PR E)

oy, T E WA TR N EETTEE HETE Ee L PR PR

Indirszae per la corispandenza

Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il *campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non € presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

[ T = ke

mivr i s e b T s Lirrs b ami o sl iorvil e i i o

(5]
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Colori Sociali, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

i g s m g

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” € possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo, I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.

Dirigenti

i i
E LR S
I nye

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, I'Utente preme il bottone

+ Dgmiungi compansnie .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri di
L'Utent

rigenti”.

e seleziona il bottone “"+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop

up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono

obbliga

tori.
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

(0]

(0]

Amministratore unico

Commissario

Consigliers

Presidente e
Probowiro

Responsahbile di sezione

Revisore dei cont

h 4
i

L'Utente SelfRegistered scorre l'elenco e seleziona la carica
desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con lincarico di” dove l|'Utente ha la possibilita di
dettagliare la qualifica del consigliere. II nuovo campo “con
I'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente premeil bottoneg e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente
scorre |'elenco e seleziona l'incarico desiderato.

e
Ceraigtiors- P e S iy

e LR LT L TEE U
Fracaames

Miwioey [amman
Prmees

Pwaporey Trtere Ly

ha o e S

Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.

Cognome/[obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.
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Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

Data f nascita®

02/10/1995

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER GO VEM SAE DOM

15 17 -] 149 20 Fal F¥

Comune di nascita [obbligatorio], 'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I|'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e il
campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare l'elenco dei comuni .

Codrisme o nascita™

tiv

= TIVOLRM)

AT
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Provincia di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Numero di Telefono [obbligatorio], |'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], |'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente. -

Comune di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , il
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.
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Data decarrenza Carica®

ge/mm/aaaa E

dafa nsenta no

DICEMERE 2023

LUN mMas MER cio VEN SAB bl

o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo non € obbligatorio. L'Utente inserisce la
data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il

[~

simbolo del calendario ~— ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il
bottone “Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, |'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

usen Consigliers 11

Nota bene:
e Solo un dirigente puod essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare I'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente pud allegare i seguenti documenti:

L'Utent

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fusione;

Atto costitutivo della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito
della fusione;

Statuto della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito della
fusione;

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi delle societa fuse
e della societa che prosegue 'attivita sportiva a seqguito della fusione

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
fusione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo delle societa fuse
deliberanti I'approvazione della fusione;

Progetto o atto di fusione;
Relazione/i peritale/i;
Altri documenti.

e SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato

“Certificato di deposito della domanda di approvazione della fusione” quando la

pratica

L'Utent

passa nello stato “inviata”.

e SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato

“Certificato di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la

pratica

L'Utent

passa nello stato “esaminato lega”.

e SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato

“Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione” , quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Nota bene:

A seguito di ratifica di Fusione i dati saranno disponibili sul RASD solo dopo che
quest'ultimo avra terminato l'istruttoria per la cancellazione delle societa che
hanno dato origine alla fusione.
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4.2.5 Tipologia pratiche disponibili per Societa gia esistente -INATTIVA

4.25.1 Ripristino di societa

L'Utente Societa “NON ATTIVA”, quando preme “Nuova Pratica” puo selezionare
la pratica di “Ripristino di societa”.

Nella maschera “Ripristino di societa”, I'Utente visualizza questa schermata.

Ripristino di societa ©

Dettagli della pratica

Mooy seosld O L0t Mavcsatia Legds Mrrsera DOY Srevted Lonido $tato
| = L T TONCARA BOUZA
N Poonacede Oaro peath o Stagione W'tk e ga €l corrpetesm

nes I 20232004 A

Note alla pratica

VW AOED [y QT NS

| . =
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Cati Sprutins
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Sy LU dss elprsrvwame i sodotatono i stag Snaatinad seta ™
e a o T
e e ) Bt - Qiuede b Wiy
\ '
AB IDNLA BTN e At i WL
o

O L3 LU OUOW 2000 o0 LW © Tullvil

) Areutions o Awonis o SIRIOE SSe0ati) N OO AN B cersamise fele AT Ey!

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
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e in alto “Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

» Dati Ripristino;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Ripristino” & possibile distinguere la sezione:

e Dati Ripristino, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

(0]

Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di
inattivita della societa [obbligatorio], I'Utente inserisce la data
applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita
della societa in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.
Dl i appd carioms del proeoyvssimerntn declrssre dele dinie b s id deis spreid
1 e prosrved emenio dedaratorio delto stata d 1L N R DUl H00Hsd E
- o DICEEERE 207 @ - ww
e [ ] [ 1) n ™™ 1] n

Numero del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]
Codice del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]

Data di pubblicazione del C.U. declaratorio dello stato di inattivita
[obbligatorio], I'Utente inserisce la data di pubblicazione del C.U.
declaratorio dello stato di inattivita in formato gg/mméaaaa

manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario ed

inserisce la data.
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o Annullare lo svincolo dei giocatori eseguito al momento della
cessazione delle attivita.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di
riprendere |'attivita sportiva;

e Lettera della societa di richiesta di riprendere I'attivita sportiva;
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di ripristino di societa” quando la pratica passa nello
stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di ripristino di societa” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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4.2.6 Visualizzazione Pratiche

Nella parte centrale della pagina Gestione Pratiche, I'Utente visualizza I'elenco delle

pratiche.
Per ogni pratica in elenco, I'Utente visualizza dei dati riassuntivi:

Nome Societa;

Tipo di Pratica;

Stato della Pratica;

Data e ora di creazione;

Il nome di chi ha creato la pratica;
N° di protocollo;

Numero di note inserite.
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Gestione Pratiche
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Se I'Utente preme il bottone “Visualizza” puo visualizzare e modificare i dati della pratica.
Se I'Utente modifica i dati preme il bottone “Salva” per effettuare il salvataggio.

In base all’'avanzamento della pratica in “Dettaglio Pratica”, [|'Utente visualizza un
grafico specifico, come ad esempio:
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Si notano i diversi stati della pratica, da "Bozza” fino ad “Approvata”.

4.2.6.1 Stato della pratica

La pratica puo trovarsi nei seguenti stati:
e Bozza

Inviata

e Presa in carico

e Attesa Integrazioni

e Integrata

e Annullata

e Esaminato CR/Dipartimento/Divisione

e Esaminato Lega
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e Respinta
e Approvata

Per procedere con |'avanzamento della pratica I'Utente preme il bottone
“Visualizza” oppure pud premere la seguente freccia Il per avere un accesso
immediato ad alcune funzioni come “Salva” o “Invia”.

A seconda dello stato della pratica si abiliteranno degli specifici bottoni.

Ad. Esempio se lo stato della pratica € “Bozza” si abiliteranno i bottoni “Invia” o
“Annulla pratica”, se lo stato della pratica e “Attesa Integrazioni” si abilitera il
bottone “Reinvia”.

Per ogni cambio stato compare la finestra “"Cambia Stato della Pratica”, dove
I'Utente pud fornire ulteriori informazioni sul cambio stato della pratica.

AN SIATO OE1LKBERTES

Per confermare il cambio di stato I’'Utente preme il bottone “0Ok”, altrimenti preme
su “Annulla”.

Nota bene. Negli stati di avanzamento della pratica si alternano la figura
dell’'Utente SelfRegistered o Utente Societa e la figura dell’Utente BackOffice
Ufficio Anagrafe Federale e/o Comitato Regionale/Dipartimento/Divisione/Leghe.
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5 Contatti

Per il supporto tecnico relativo all’uso della piattaforma e per segnalazioni tecniche e
disponibile il seguente riferimento:

email: supportotecnico@figc.it
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